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  اجرايي مقطع آئين نامه و شيوه نامه

  پيوسته ويژه  كارشناسي تحصيلي

  از آن بعدو  ١٤٠٢ورودي هاي سال  

 

١٤٠٢ يزيپا   

 معاونت آموزشي و تحصيلات تكميلي دانشگاه دامغان حوزه 
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  مقدمه
مجلس شوراي اسلامي و در راستاي حفظ و   ١٣٨٣/ ١٨/٥با استناد به قانون اهداف، وظائف و تشكيلات وزارت علوم، تحقيقات و فناوري مصوب   

كشور و تحقق گام دوم انقلاب اسلامي، مرجعيت علمي و مشاركت دانشگاه ها در تمدن سازي با رويكرد    ارتقاء كيفيت آموزشي در نظام آموزش عالي
اين آيين نامه در دو بخش عمومي و اختصاصي همراه   ، آيين نامه يكپارچه مقررات آموزشي دوره هاي تحصيلي تدوين شد. رحكمتي و دانايي محو

مسئول پذيرش،    با پيوست تعاريف، تنظيم شده است و در سطح كليه زير نظام هاي آموزش عالي، دانشگاه ها و موسسات آموزش عالي كه به نحوي
  لندگي دانشجويان هستند، به اجرا گذاشته مي شود. آموزش و با

  

  تعاريف 

 منظور وزارت علوم، تحقيقات و فناوري است. وزارت: - ١

 منظور شوراي عالي برنامه ريزي آموزشي وزارت است.  شوراي عالي برنامه ريزي آموزشي: - ٢

مجوز تاسيس از مراجع ذي ربط كه مجري دوره هاي  ها و موسسه هاي آموزش عالي و پژوهشي داراي   منظور هر يك از دانشگاه  دانشگاه: - ٣

 كارداني، كارشناسي ناپيوسته، كارشناسي ارشد و دكتري تخصصي هستند.

منظور آموزش دانشجو در طول سنوات مجاز دوره تحصيلي، بدون پرداخت هزينه (در دانشگاه هاي استفاده كننده از بودجه   آموزش رايگان:  - ٤

  عمومي دولت) است.

عضو هيئت علمي دانشگاه يا شخصي كه به واسطه ابلاغ رسمي از جانب دانشگاه براي تدريس يك يا چند درس در دانشگاه بكارگيري   مدرس: - ٥

  مي شود. 

 فردي است كه در يكي از دوره هاي آموزش عالي برابر ضوابط معين، پذيرفته شده، ثبت نام كرده و به تحصيل مشغول است. دانشجو: - ٦

فردي است كه يكي از رشته هاي دوره هاي تحصيلي مصوب را با موفقيت به پايان رسانده و برابر ضوابط معين، گواهي يا    دانش آموخته:  - ٧

 مدرك تحصيلي مربوطه را دريافت كرده است. 

 شيوه اي از پذيرش است كه دانشجو به صورت تمام وقت در فعاليت هاي تحصيلي دانشگاه شركت مي كند.  حضوري: - ٨

 شيوه اي از پذيرش است كه دانشجو بدون حضور در دانشگاه، فعاليت هاي تحصيلي دارد. غير حضوري: - ٩

 غيرحضوري به انجام مي رسد.  شيوه اي از پذيرش است كه بخشي از آموزش آن حضوري و بخش ديگر نيمه حضوري: - ١٠

 منظور آموزش دانشجو در يك دوره تحصيلي، به ازاي پرداخت هزينه ها است.  شهريه پرداز: - ١١

 هفته امتحانات پاياني است. ٢هفته آموزش و  ١٦بازه زماني تعيين شده كه شامل  نيمسال تحصيلي:  - ١٢

 هفته امتحانات است. ١هفته آموزش و  ٦بازه زماني شامل    بازه تابستاني:  - ١٣

 مجموعه به هم پيوسته اي از دروس هر رشته تحصيلي با هدفي مشخص، مصوب شوراي عالي برنامه ريزي آموزشي است. برنامه درسي:  - ١٤

ارزش مقداري درسي است كه ساعات هر واحد مطابق آيين نامه تدوين و بازنگري برنامه هاي درسي مصوب شوراي عالي برنامه    واحد درسي:   - ١٥

 ريزي آموزشي تعيين مي شود و طبق برنامه درسي مصوب شوراي عالي برنامه ريزي آموزشي اجرا مي شود. 

درسي است كه با تاييد گروه آموزشي، گذراندن آن براي رفع كمبود دانش يا مهارت دانشجو، در آغاز دوره تحصيلي، ضروري  درس جبراني:  - ١٦

تشخيص داده مي شود. اين نوع درس فقط براي دانشجوياني كه از رشته هاي غيرمرتبط وارد دوره شده اند مطابق ضوابط وزارت قابل ارائه 
 است.
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وضعيت تحصيل است كه دانشجو در يك نيمسال، بر حسب مقررات هر دوره تحصيلي، ميانگين كمتر از حد نصاب تعيين شده در    مشروطي:  - ١٧

 آن دوره را كسب كرده باشد. 

يك شعبه فرعي از شاخه هاي علمي كه به لحاظ موضوع داراي قلمرو مشخص و متمايز از ساير شاخه هاي علمي است و به   رشته تحصيلي: - ١٨

 احراز دانش تخصصي، مهارت يا كارآمدي معيني مي انجامد. 

گرايش از يك رشته،  اي از يك رشته كه ناظر بر وجه تخصصي آن باشد، اطلاق مي شود. اختلاف درس ها در دوبه شعبه  گرايش تحصيلي:  - ١٩

 درصد كل واحدهاي رشته بيشتر باشد. ٧٠نبايد از 

(در نظام آموزشي داراي پيش دانشگاهي بدون نياز به گذراندن دوره پيش   دوره تحصيلي است كه دارندگان مدرك ديپلم  كارداني پيوسته:  - ٢٠

 واحد درسي طبق برنامه مصوب، به دريافت مدرك كارداني نايل مي آيند.  ٦٨دانشگاهي) به آن وارد مي شوند و با گذراندن حداقل 

دوره تحصيلي پس از دوره متوسطه است كه فرد پس از اخذ ديپلم و گذراندن دوره پيش دانشگاهي (در نظام آموزشي   كارداني ناپيوسته:  - ٢١

 واحد درسي طبق برنامه مصوب، به دريافت مدرك كارداني نايل مي آيد  ٦٨داراي پيش دانشگاهي) به آن وارد مي شود و با گذراندن حداقل 

دوره تحصيلي پس از دوره متوسطه است كه فرد پس از اخذ ديپلم و گذراندن دوره پيش دانشگاهي (در نظام آموزش    كارشناسي پيوسته:  - ٢٢

واحد درسي طبق برنامه درسي مصوب، به دريافت مدرك كارشناسي نايل    ١٣٠داراي پيش دانشگاهي) به آن وارد شده و با گذراندن حداقل  
 مي آيد. 

واحد درسي طبق برنامه    ٦٨كارداني (پيوسته يا ناپيوسته) آغاز و با گذراندن حداقلدوره تحصيلي است كه پس از دوره  كارشناسي ناپيوسته:    - ٢٣

 مصوب، به دريافت مدرك كارشناسي منتهي مي شود. 

 واحد درسي است.  ٣٢تا  ٢٨دوره تحصيلي است كه پس از دوره كارشناسي آغاز مي شود و شامل  كارشناسي ارشد:  - ٢٤

 واحد درسي است.  ٣٦دوره تحصيلي است كه پس از دوره كارشناسي ارشد آغاز مي شود و شامل   دكتري تخصصي:  - ٢٥

 مجموعه رشته هاي تحصيلي در دوره متوسطه است كه با توجه به مواد آزموني مشترك، دسته بندي مي شود.  گروه آزمايشي:  - ٢٦

بنيادي ترين واحد سازماني دانشگاهي متشكل از تعدادي عضو هيئت علمي با تخصص مشترك، در يك رشته علمي خاص يا    گروه آموزشي:   - ٢٧

 چند رشته متجانس كه به منظور ايجاد و اجراي آن رشته تحصيلي در دانشگاه تشكيل مي شود. 

 منظور مجموعه امتحاني مندرج در دفترچه ثبت نام آزمون سازمان سنجش آموزش كشور است.  مجموعه امتحاني:  - ٢٨

ريزي راهبردي در امور آموزشي دانشگاه است كه به يكي از شوراهاي تخصصي در نخستين سطح سياست گذاري و برنامه  شوراي آموزشي:  - ٢٩

 منظور ايجاد هماهنگي و تسهيل در امور اجرايي مرتبط با تحصيل دانشجو در حوزه معاونت آموزشي و تحصيلات تكميلي تشكيل مي شود.

شيوه اي تحصيلي در دوره كارشناسي ارشد و دكتري تخصصي كه برنامه درسي مربوط به آن، علاوه بر واحدهاي    پژوهشي:  - شيوه آموزشي   - ٣٠

 درسي، مشتمل بر اجراي يك پروژه تحقيقاتي است كه منجر به پايان نامه و يا رساله مي شود.

شيوه آموزشي در دوره كارشناسي يا كارشناسي ارشد است كه دانشجوي آن برابر ضوابط معين پذيرفته و ثبت نام مي شود و   شيوه مجازي:   - ٣١

 كند. به كمك فناوري اطلاعات و ارتباطات، تحصيل مي كند. در اين شيوه دانشجو نيمه حضوري يا غيرحضوري تحصيل مي

بررسي همه جانبه از توانمندي هاي آموزشي و پژوهشي دانشجوي دكتري تخصصي است كه پس از گذراندن واحدهاي دوره   ارزيابي جامع:   - ٣٢

 برگزار مي شود.

آموزشي و پژوهشي است كه از سوي دانشگاه انتخاب مي شود تا از تاريخ ورود تا   عضو هيئت علمي آگاه و مسلط به امور راهنماي آموزشي:  - ٣٣

 پايان دوره تحصيلي، راهنماي تحصيل دانشجو در دوره كارداني و كارشناسي باشد. 

يند تحصيل دانشجوي دوره كارشناسي ارشد و از طريق تحقيق در يك حوزه معين از رشته يا گرايش آمستند علمي است كه در فر  پايان نامه:   - ٣٤

 تحصيلي با راهنمايي استاد/ استادان راهنما حسب مورد بر اساس استانداردهاي پژوهشي تدوين مي شود.
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ايش رمستند علمي است كه در فرايند تحصيل دانشجوي دوره دكتري تخصصي و از طريق تحقيق در يك حوزه معين از رشته يا گ   رساله:   - ٣٥

 تحصيلي، با راهنمايي استاد/ استادان راهنما و بر اساس استانداردهاي پژوهشي با هدف توسعه مرزهاي دانش تدوين مي شود. 

يكي از اعضاي هيئت علمي داراي مدرك دكتري تخصصي است كه مسئوليت راهنمايي دانشجو را در انجام پايان نامه يا رساله  استاد راهنما:  - ٣٦

 بر عهده دارد. 

يكي از اعضاي هيئت علمي و يا فرد داراي صلاحيت با تخصص مرتبط است كه مسئوليت مشاوره دانشجو را در انجام پروژه،    استاد مشاور: - ٣٧

 پايان نامه و يا رساله بر عهده دارد. 

اعضاي هيئت علمي يا افراد متخصص داراي صلاحيت دانشگاهي هستند كه براي ارزيابي كمي و كيفي پايان نامه و يا رساله    هيئت داوران:   - ٣٨

 دانشجو در دوره كارشناسي ارشد و دكتري تخصصي مطابق دستورالعمل اجرايي مصوب دانشگاه انتخاب مي شوند. 

مذكور:   - ٣٩ نامه  آيين  موضوع  استان  دولتي  معين  و  اروميه)،    دانشگاه جامع  غربي(دانشگاه  آذربايجان  تبريز)،  شرقي(دانشگاه  آذربايجان 

فارس خليج  بوشهر(دانشگاه  ايلام)،  (دانشگاه  ايلام  خوارزمي)،  دانشگاه  البرز(  اصفهان)،  اصفهان(دانشگاه  اردبيلي)،  محقق  )، اردبيل(دانشگاه 
جنوبي(دانشگاه بيرجند)، خراسان شمالي(دانشگاه بجنورد)، خراسان   تهران(دانشگاه تهران)، چهارمحال و بختياري(دانشگاه شهركرد)، خراسان

رضوي(دانشگاه فردوسي مشهد)، دانشگاه خوزستان(دانشگاه شهيد چمران اهواز)، زنجان(دانشگاه زنجان)، سمنان(دانشگاه سمنان)، سيستان و  
سيستان و بلوچستان)، فارس(دانشگاه شيراز)، قزوين(دانشگاه امام خميني(ره)قزوين)، قم(دانشگاه قم)، كردستان(دانشگاه  بلوچستان(دانشگاه  

ورزي  كردستان)، كرمان(دانشگاه شهيد باهنركرمان)،كرمانشاه(دانشگاه رازي)، كهگيلويه و بويراحمد (دانشگاه ياسوج)، گلستان(دانشگاه علوم كشا
گرگ طبيعي  منابع  هرمزگان(  و  اراك)،  مركزي(دانشگاه  مازندران)،  مازندران(دانشگاه  لرستان)،  لرستان(دانشگاه  گيلان)،  ان)،گيلان(دانشگاه 

 دانشگاه هرمزگان)، همدان(دانشگاه بوعلي سينا)، يزد(دانشگاه يزد) 

منظور تسهيلات و امكانات غير آموزشي مانند كمك هزينه هاي خوابگاه، تغذيه، اياب و ذهاب و ساير مواردي كه توسط  هزينه هاي رفاهي:    - ٤٠

 دانشگاه به صورت رايگان و يارانه اي به دانشجو تخصيص مي يابد. 

درخواست دانشجو   طور موقت به تحصيل اشتغال ندارد و بنا به  به  ،برابر ضوابط معينمدت زمان مشخصي كه دانشجو    يلي:مرخصي تحص  - ٤١

  .شودو در صورت احراز شرايط آموزشي اعمال مي

 . كندي تحصيل خودداري ميطور اختياري از ادامه  يندي كه دانشجو بهآفر :انصراف از تحصيل  - ٤٢

  به مدت زماني كه دانشجو به هر دليلي ( انصراف، اخراج، نظام وظيفه و ...) در دانشگاه حضور ندارد. وقفه تحصيلي: - ٤٣
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  . هدف ١ماده 

انتظام بخشيدن به امور تحصيلي دانشجويان از طريق تعيين چارچوب قانوني براي اجراي هماهنگ، يكپارچه و صحيح   ، از تدوين اين آيين نامه  هدف 
و آخرين دستاوردهاي علمي و    انساني متخصص، متعهد، آشنا با علم  يهاي كشور به منظور تربيت نيرو  برنامه هاي آموزشي و پژوهشي دانشگاه
ر دوره هاي تحصيلي  گيري بهينه از ظرفيت هاي موجود براي ارتقاي سطح كيفي آموزش و پژوهش دره  منطبق با نيازهاي جامعه، در راستاي به

دوره هاي   دامپزشكي» و «دستياري  رشته  عمومي  دوره هاي تحصيلي«دكتري  است.  و دكتري تخصصي  ارشد  كارداني، كارشناسي، كارشناسي 
هاي جداگانه پيروي  و از آيين نامه  «دكتري پيوسته» داراي مقررات ويژه خود هستند  تخصصي»، «كارشناسي ارشد پيوسته»، «دكتري مستقيم» و

  مي كنند. 

  

  بخش نخست: مواد عمومي

(كه توسط سازمان سنجش آموزش   شرط ورود به دانشگاه، تاييد شايستگي هاي علمي و عمومي از طريق پذيرفته شدن در آزمون ورودي  .٢ماده 

  كشور برگزار مي شود) و يا كسب پذيرش از دانشگاه طبق ضوابط و مقررات مصوب وزارت است.

  واحدي است.  -. آموزش در دانشگاه مبتني بر نظام ترمي ٣  هماد

گسترش آموزش عالي    اي كه مجوز آن را از شورايآموزشي و دورهريزي    . دانشگاه موظف است در رشته هاي مصوب شوراي عالي برنامه٤ماده  

ابلاغي وزارت و مصوب شوراي عالي برنامه  وزارت دريافت نموده است، دانشجو بپذيرد و فقط برنامه هاي آموزشي و درسي را كه بر اساس ضوابط  
  ريزي آموزشي تدوين گرديده است اجرا نمايد. 

درس طبق برنامه درسي مصوب بر عهده    هر  چگونگي و ترتيب ارائه تمامي دروس هر دوره و هر رشته با رعايت پيش نياز (تقدم و تاخر)  .٥ماده

 دانشگاه است. 

  مقررات مربوط به اين ماده معاف است.آموختگي مي شود، از رعايت  ين نيمسال تحصيلي كه منجر به دانشردانشجو در آخ .١تبصره 

هاي بعدي به رابطه همنيازي نيازي آن درس براي درسنياز، رابطه پيشدر درس پيش(مردودي)    ١٠ر از  تدر صورت كسب نمره كم  .١شيوه  
، نمرات درس يا  يا درس به هر دليلي حذف شود  نياز مردود شودصورتيكه دانشجو در درس پيش  مندي از اين شيوه، دربا بهره  .شودميتبديل  

  باشد. هاي آتي مي د شد و دانشجو موظف به اخذ مجدد اين درس يا دروس در نيمسالندروس همنياز حذف خواه
هر كدام از درس/   يا حذف چنانچه دانشجو دروس همنياز منطبق بر سرفصل مصوب را بصورت همزمان اخذ نمايد، در صورت مردودي .٢شيوه  

در    يا حذف شده دروس ذكر شده، نمرات درس/دروس همنياز حذف نخواهند شد و دانشجو فقط موظف به اخذ مجدد درس/ دروس مردودي
  نيمسال هاي آتي خواهد بود. 

 ١٦/٣  غيبت  اصلي  درس  در  ) و٥ماده    ٢و    ١مشمول شيوه    (همنيازي  نموده  همنياز  ديگر  درس  يك  با  را  درسي  دانشجويي  چنانچه  .٣شيوه  
  .شود مي  حذف وي  شده همنياز درس نمايد، دريافت انضباطي كميته حكم  يا نموده

نيازي آن درس براي دروس بعدي همچنان به قوت خود باقي  دانشجو درسي را به هر دليلي حذف كرده باشد، رابطه پيش درصورتيكه . ٤شيوه  
 .ماندمي

مطابق  دانشكده مديرگروه/معاون آموزشي استاد مشاور آموزشي و نيازي و همنيازي هر درس بر عهده مسئوليت نظارت بر رعايت پيش .٥شيوه  
  . استسرفصل وزارت علوم 
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تواند توسط آموزش دانشكده يا آموزش دانشگاه حذف  نام دانشجو رعايت نشده باشد، ميها در ثبتنياز يا همنياز آن دروسي كه پيش  .٦شيوه  
  .شود

در همان   (با احتساب دروس معرفي به استاد  ، دانشجو ملزم به اخذ كليه واحدهاي باقيمانده٥ماده    ١در صورت استفاده از تبصره    .٧  شيوه
  باشد. در نيمسال آخر جهت فارغ التحصيلي است. مسئوليت نظارت بر اين شيوه بر عهده دانشكده مي )نيمسال

غيرموجه درس به تشخيص دانشگاه،    .٦ماده   از سنوات مجاز تحصيلي در هر درس يا حذف  در صورت به دست نياوردن نمره قبولي در خارج 

پرداخت هزينه براي دانشجوي مشمول آموزش رايگان جهت انتخاب مجدد همان درس يا درس جايگزين آن، توسط هئيت امناي دانشگاه تصميم  
  . گيري مي شود

اخذ درس توسط دانشجو در خارج از سنوات مجاز، دانشجو ملزم به پرداخت شهريه مطابق با شهريه مصوب شده در هيئت در صورت    .١شيوه  
  امناي دانشگاه براي دانشجويان نوبت دوم در همان رشته و همان ورودي مي باشد. 

  شركت دانشجو در تمام جلسات كلاس درس الزامي است. . ٧  ماده

جلسات كلاس و يا در جلسه امتحان پايان نيمسال همان درس، غيبت كند نمره آن درس صفر ثبت   ١٦/٣اگر دانشجو در درسي بيش از  .١تبصره  

غيبت دانشجو موجه تشخيص داده شود، آن درس صفر و نمره آن، از مجموع درس   شود. در صورتي كه به تشخيص شوراي آموزشي دانشگاه،  مي
  هاي آن نيمسال حذف مي شود. 

شود.  آن درس حذف مي،  (به دلايل پزشكي يا غير پزشكي)   ٧ماده    ١در موضوع تبصره    دانشجو  تشخيص موجه بودن غيبت  در صورت  .١شيوه 

نيمسال كامل    واحد در طول نيمسال براي دانشجو الزامي نيست، ولي نيمسال مذكور به عنوان يك  ١٢حد نصاب گذراندن    در اين صورت رعايت
  .شودجزء سنوات تحصيلي وي محسوب مي

نظارت بر رعايت نظم و انضباط آموزشي و مقررات دانشگاه توسط دانشجو در كلاس درس بر عهده مدرس درس مي باشد. مدرس درس  . ٢تبصره  

موظف به ثبت حضور و غياب دانشجويان در هر جلسه و گزارش آن مطابق ضوابط دانشگاه است و دانشگاه موظف است نسبت به ثبت الكترونيكي 
  . و غياب دانشجويان اقدام نمايد حضور آمار برگزاري كلاس ها و

س همان درس و بر اساس حضور، شركت در فعاليت هاي كلاسي، انجام تكاليف درس رپيشرفت تحصيلي دانشجو در هر درس، توسط مد  .٨ماده 

  و نتايج امتحانات ارزشيابي مي شود.

  برگزاري آزمون كتبي براي درس هاي نظري الزامي است.  .١تبصره 

صفر خواهد شد   درس موردنظري نمرهعملي، درصورتيكه دانشجو در امتحان پايان نيمسال تحصيلي شركت نكند،  -براي دروس نظري .١شيوه  
  .ي بخش عملي بدون اثر خواهد بودو نمره
امتحان در دوره كارداني  روز پس از اعلام گزارش نهايي    ١٠دت حداكثر  ممدرس درس موظف است در چارچوب ضوابط دانشگاه، ظرف    .٢تبصره 

روز پس از اعلام گزارش نهايي امتحان در دوره كارشناسي ارشد و دكتري تخصصي، جهت رسيدگي به اعتراضات مكتوب   ٢٠و كارشناسي و حداكثر  
اعلام و ثبت نمايد. دانشگاه  دانشجويان و رفع اشتباهات احتمالي، اقدام به بازبيني اوراق امتحاني درس نمايد و نتيجه آن را به دانشجو و دانشگاه  

  اين تبصره مي باشد.  سازي ي براي اجراييرموظف به ايجاد سامانه الكترونيك و نرم افزا

ساعت درخواست تجديد نظر خود را در سامانه جامع آموزشي دانشگاه   ٧٢پس از ثبت نمره توسط استاد درس، دانشجو مي تواند طي  .٢شيوه  
  ثبت نمايد و استاد درس لازم است درخواست دانشجو را تا قبل از ثبت نهايي نمرات بررسي نمايد.  
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روز پس از آخرين روز برگزاري امتحانات    ١٠مدرس هر درس موظف است، نمره ارزيابي نهايي دروس دانشجويان را ظرف مدت حداكثر    .٣شيوه  
  مطابق تقويم آموزشي، در سامانه جامع آموزشي ثبت و تاييد نهايي نمايد. 

پس از پايان امتحانات به    مدرس درس موظف است برگه هاي امتحاني و ساير فعاليت هاي درسي و مستندات آزمون در هر درس را  .٣تبصره  

  عنوان سوابق درس تا حداقل يك نيمسال تحصيلي نزد خود نگهداري نمايد. 

ر صورت درخواست مدرس جهت دتغيير مي باشد.    قابل نمره هر يك از دروس پس از انقضاي مدت مذكور و اعلام به آموزش كل غير  . ٤تبصره  

دانشگاه مطابق ضوابط مصوب خود با دريافت فرم اصلاح نمره و دلايل اشتباه صورت پذيرفته در ثبت نمره توسط مدرس،    تغيير نمره ثبت شده، 
  مجاز به اصلاح نمره مي باشد. 

درخواست مدرس جهت تغيير نمره ثبت شده بايد در سامانه مكاتبات اداري و با ذكر اشتباه صورت گرفته توسط مدرس در ثبت نمره،   .٤شيوه  
  به آموزش دانشگاه ارسال شود.

سقف مجاز تحصيل در هر دوره محدود است و با اتمام سنوات مجاز، امكان تحصيل در آن دوره از دانشجو سلب مي شود و دانشجو محروم  .٩ماده  

  از ادامه تحصيل مي شود.

  مدت مجاز مرخصي هاي بدون احتساب سنوات كه مطابق ضوابط دانشگاه قابل استفاده براي دانشجو مي باشد به شرح زير است: .١ تبصره

  مرخصي زايمان براي هر فرزند (مطابق قانون حمايت از خانواده و جواني جمعيت مصوب مجلس شوراي اسلامي)، يك نيمسال در طول
 ؛ ي فرزند زير دو سالرا نيمسال پس از زايمان براي مادران دانشجو دا  ٤بارداري و حداكثر 

 ؛ مرخصي پزشكي، حداكثر دو نيمسال تحصيلي 

 (مانند ماموريت همسر يا والدين و ...) حداكثر تا دو نيمسال تحصيلي.  ساير مصاديق مرخصي تحصيلي 

  در اختيار شوراي آموزشي دانشگاه است.   ٩موضوع ماده  مرخصي بدون احتساب در سنوات تحصيليمصاديق  و تاييد   بررسي .١شيوه  
از شروع   قبلتا    اكثرو حد  آموزشي دانشگاه جامع  سامانه  را بايد از طريق    بدون احتساب و مستندات لازمدانشجو درخواست مرخصي    .٢شيوه  

  د. انتخاب واحد هر نيمسال ارائه نماي 
موجب افزايش مدت مجاز براي اساس قوانين نظام وظيفه عمومي،    مرخصي تحصيلي بدون احتساب در سنوات دانشجويان پسر، بر  .٣شيوه  

  استفاده از معافيت تحصيلي نخواهد شد. 
  .شود مند  بهره  ٩ماده  ١تبصره  در مذكور هاي  مرخصي مجموع از دانشگاه آموزشي امور كل اداره تشخيص با تواند مي  دانشجو .٤شيوه  

دانشجوي متقاضي انصراف از تحصيل، بايد درخواست انصراف خود را شخصاً يا از طريق وكيل قانوني خود و بصورت رسمي به آموزش    .١٠ماده  

كند. تسليم  در    دانشگاه  بگيرد.  پس  را  خود  انصراف  تقاضاي  درخواست،  ارائه  تاريخ  از  ماه  دو  حداكثر  تا  و  يكبار  براي  فقط  است  مجاز  دانشجو 
  ، حكم انصراف از تحصيل وي صادر مي شود. س از انقضاي اين مهلتپ غيراينصورت، 

سامانه  از طريق    "انصراف از تحصيل  "منوط به طي مراحلمطابق با دستورالعمل اجرايي مرتبط و    صدور حكم انصراف از تحصيل دانشجو  .١شيوه  
  مي باشد.  آموزشي دانشگاه  جامع

به    تصميم  . ١تبصره   بازگشت  مورد  در  اتمام  گيري  امكان  به شرط  و  از تحصيل در محدوده سنوات مجاز تحصيلي  دانشجوي منصرف  تحصيل 

  بر عهده شوراي آموزشي دانشگاه است.   واحدهاي باقيمانده در سنوات مجاز تحصيلي باقيمانده صرفاً

سامانه  از طريق    مطابق با دستورالعمل اجرايي مرتبط و  "بازگشت به تحصيل  "موظف به طي مراحل  دانشجوي منصرف از تحصيل،  .٢شيوه  
  مي باشد.  آموزشي دانشگاه  جامع
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عدم انتخاب واحد در هر نيمسال توسط دانشجو به عنوان انصراف از تحصيل بوده و در صورت عدم پيگيري دانشجو و عدم تعيين تكليف  .٢تبصره  

  عمال مي شود. ا  وضعيت آموزشي دانشجو در آن نيمسال تحصيلي، در پايان همان نيمسال تحصيلي در وضعيت دانشجو به عنوان انصراف از تحصيل

بصورت اينترنتي در بازه تعيين شده در تقويم انتخاب واحد    هاي ثبت نام مقدماتي، ارزشيابي اساتيد،دانشجو موظف به انجام فرآيند  . ٣شيوه  
  ، با تاييد دانشكدهدر بازه موردنظر، دانشجويان دوره كارشناسي پيوسته    انجام فرآيندهاي فوق در صورت عدم    آموزشي دانشگاه در هر نيمسال است.

  مي باشند. در بازه حذف و اضافه واحد درسي   ١٤مجاز به انتخاب واحد تا سقف 
بازه    در جامع آموزشي دانشگاه،  سامانه  خدمت  پيشخوان  در كارشناسي  پروژه  و  كارآموزي  درخواست  ثبت بر  دانشجو موظف است علاوه  . ٤شيوه  
شيوه تنها شامل دانشجويان رشته هايي است كه طبق سرفصل مصوب اين  (  نمايند  اخذ  را  كارشناسيپروژه    و  كارآموزي  دروس  واحد  انتخاب

  ) الزامي/اختياري است.  براي آنها  كارشناسي وزارت عتف، گذراندن دروس كارآموزي و پروژه
روز پس از    ١٠حداكثر تا  بايستي  است و    ٢دانشكده موظف به پيگيري و احصاء دلايل عدم انتخاب واحد دانشجويان مشمول تبصره    .٥شيوه  
  گزارش نمايد.   دانشگاه ليست دانشجويان بدون انتخاب واحد را به آموزش ،حذف و اضافهزمان اتمام 

درس يا دروس مذكور را با    درس نمره قبولي كسب نكند، چنانچه در نيمسال هاي بعدي،  دانشجويي كه در هر نيمسال در يك يا چند  .١١ماده  

ها در ميانگين نيمسال و كل دوره محاسبه    شده و اين نمره  مردودي قبلي در ريز نمرات تحصيلي دانشجو ثبتنمره قبولي بگذراند، نمره يا نمره هاي  
  مي شود. 

. دانشگاه مجاز است با درخواست كتبي دانشجو مبني بر بلااثر نمودن نمره حداكثر يك درس مردودي از ميانگين كل دوره موافقت نمايد.  ١تبصره  

نمره مردودي درس مذكور در ريز نمرات ثبت و در ميانگين نيمسال تحصيلي محاسبه مي شود. درخواست كتبي دانشجو و حذف درس مردودي  
   گذراندن دروس با استفاده از ماده مذكور، مشروطي دانشجو در نيمسال هاي قبل را خنثي نمي  ي در آن درس قابل انجام است.صرفاً پس از قبول

داد كند و شوراي هدايت استعدادهاي درخشان وزارت مجاز است دانشجويي را كه از اين تبصره استفاده مي نمايد و به واسطه آن حائز شرايط استع
  ي شود را از شمول تسهيلات خود خارج نمايد. درخشان م

  ، دانشجو صرفا پس از گذراندن كليه واحدهاي درسي (در هنگام فارغ التحصيلي) مي تواند درخواست خود را ١جهت استفاده از تبصره  .١شيوه  
  در سامانه جامع آموزشي دانشگاه ثبت نمايد.  جهت بررسي

  تسهيلات اين ماده شامل دانشجوياني كه به دليل تقلب و يا حكم انضباطي، نمره مردودي دريافت مي كنند، نمي شود.  .٢تبصره  

موزشي دانشگاه مجاز است دانشجويان داراي حكم انضباطي ناشي از تقلب را از شمول تسهيلات استعدادهاي درخشان خارج شوراي آ  .٢شيوه 
  نمايد.  

تغيير رشته اي، انتقالي و يا تغيير رشته توام با انتقال، با    معادل سازي نمرات دروس گذرانده شده براي دانشجويان انصرافي، اخراجي،  . ١٢ماده  

  : رعايت موارد زير انجام مي شود

در دوره كارشناسي ارشد    ، ١٢(در دوره كارداني و كارشناسي    سال نگذشته باشد و حداقل نمره قابل قبول  ٥الف) از زمان گذراندن آن درس بيش از  
  ) را در دانشگاه يا رشته مبدا كسب كرده باشد. ١٦تخصصي دكتري  در دوره  و ١٤

  تواند معادل سازي شود. د نمي ش دروس از دوره يا دوره هايي كه منتج به اخذ يك مدرك تحصيلي رسمي شده با ب)

دانشگاه براي معادل سازي    دانشگاه بايستي بر اساس شيوه نامه مصوب شوراي آموزشي  ج) به منظور جلوگيري از تضييع حقوق ديگر دانشجويان،
  انشگاه يا دضريب معادل سازي نمرات را بر اساس كيفيت و ويژگي هاي    نمرات كه در زمان درخواست دانشجو، كتباً به وي اطلاع رساني مي كند،

  شده در نمرات دانشگاه مقصد درج شود. رشته مبدا و مقصد تعيين و اعمال نمايد و نمره معادل سازي
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لازم    .هاي غيردولتي مورد قبول استدر دانشگاهبالاتر    و   ١٤هاي دولتي و  در دانشگاهو بالاتر    ١٢واحدهاي دروس گذرانده شده با نمرات    . ١شيوه  
از  به ذكر است، فقط   باشد.  داشته  محتوايي  اشتراك  جديد،  رشته  دروس  با  آموزشي،  گروه  تشخيص  به  كه  شود  مي  پذيرفته  دانشجو  دروسي 

  كاربردي وجود ندارد.  - هاي آزاد اسلامي و علميهمچنين، امكان معادلسازي دروس گذرانده شده در دانشگاه

  نيمسال از سنوات مجاز تحصيلي دانشجو در دوره كارداني و كارشناسي كاسته مي شود.  ١واحد از دروس معادل سازي شده  ٢٠د) به ازاي هر 

  هاي  نيمسال از سنوات مجاز تحصيلي دانشجويان انصرافي و اخراجي در دوره  ١  ،واحد از دروس معادل سازي شده   ٢٠به ازاي هر    .٢شيوه  
  كارداني و كارشناسي كاسته مي شود.

... به همان   مبدأ؛ نظير مشروطي و   در دانشگاه اي، انتقالي و يا تغيير رشته توام با انتقالتغيير رشتهيان ي سوابق آموزشي دانشجوكليه .٣شيوه  
 . گرددثبت مي در دانشگاه دامغان كيفيت در وضعيت تحصيلي دانشجو

  مردودي  نوبت  يك  عنوان  به  تواند مي  است  نشده   پذيرفته  انتقال   يا  رشته  تغيير  دليل   به  كه   دانشجويي  ١٢تا    ١٠  بين  نمرات  با   دروس  . ٤شيوه  
  استفاده نمايد.  ٥ماده  ١اين دروس مي تواند از مزاياي شيوه شده و دانشجو در  محاسبه
، تأثيري تغيير رشته اي، انتقالي و يا تغيير رشته توام با انتقاليان دانشجو  شده عادلسازي واحدهاي درسي و تعداد واحدهاي پذيرفتهم  .٥شيوه  

  . است مبدا  محاسبه تعداد سنوات تحصيلي، سال ورود دانشجو به دانشگاه در سنوات دانشجوي انتقالي ندارد و ملاك 
  واحد درسي، يك نيمسال تحصيلي از سنوات مجاز تحصيل وي كسر مي شود.   ١٢ه) براي دانشجوي كارشناسي ارشد به ازاء معادل سازي هر 

حذف اضطراري دروس، نحوه اعتراض زمان حذف و اضافه،    ريزي و تصميم گيري درباره تقويم آموزشي، چگونگي اعلام و ثبت نمره،   برنامه   .١٣ماده  

  شود.اين آيين نامه انجام مي ٥١طبق شيوه نامه اجرايي دانشگاه موضوع ماده به نتايج امتحانات، تاريخ تجديد نظر و ديگر موضوعات اجرايي، 

قبل از شروع هر نيمسال و با    ،حذف اضطراري دروس  بندي حذف و اضافه و  گيري درباره تقويم آموزشي، زمانريزي و تصميم. برنامه١شيوه  
  پذيرد. صورت مي دانشگاه تصويب در شوراي آموزشي دانشگاه و تاييد هيئت رئيسه

  "نامه برگزاري امتحاناتشيوه"چگونگي برگزاري امتحانات، ثبت نمرات، نحوه اعتراض دانشجويان به نمرات و تاريخ تجديد نظر بر اساس    .٢شيوه  
  پذيرد. صورت ميو با مسئوليت معاونت آموزشي دانشكده مصوب شوراي آموزشي دانشگاه 

  باشد. مسئوليت ثبت نمرات و بررسي اعتراض به نمرات، در موعد مقرر اعلام شده توسط آموزش، بر عهده مدرس درس مي .٣شيوه  

  

  بخش دوم: موارد اختصاصي

  دوره هاي تحصيلي كارداني و كارشناسي (پيوسته و ناپيوسته)   - الف

  ٨كارشناسي پيوسته  نيمسال و در دوره    ٤و كارشناسي ناپيوسته    و ناپيوسته)  (پيوسته  دوره هاي تحصيلي كارداني  مدت مجاز تحصيل در  . ١٤ماده  

  نيمسال است.

نيمسال و براي دوره كارشناسي    ١و كارشناسي ناپيوسته حداكثر    (پيوسته و ناپيوسته)  دانشگاه اختيار دارد، مدت مجاز را براي دوره كارداني   .١تبصره  

  نيمسال افزايش دهد.  ٢پيوسته حداكثر تا 

اين ماده و موجه نبودن آن از نظر دانشگاه، پرداخت هزينه براي دانشجوي مشمول آموزش    ١در صورت افزايش سنوات موضوع تبصره    .٢تبصره  

  امناي دانشگاه تصميم گيري مي شود.  تجهت سنوات غيرمجاز، توسط هيئ نرايگا
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ي مطابق تعرفه   آموختگي تا پايان نيمسال هشتم، دانشجو مي تواند با تاييد آموزش دانشگاه با پرداخت هزينه،در صورت عدم دانش  .١شيوه  
براي دو نيمسال ديگر (پايان نيمسال دهم) تحصيل   براي دانشجويان نوبت دوم در همان رشته و همان ورودي و  ،مصوّب هيئت امناي دانشگاه

  نمايد. 
. جهت شودمي  ي محسوباخراج  ،دانشجو  ،)نيمسال تحصيلي  ١٠  آموختگي در سنوات مجاز تحصيل (حداكثر  دانش  در صورت عدم  .٢شيوه  

هاي مرتبط با كميسيون بررسي موارد خاص دانشگاه است. دانشجو  دانشجو موظف به ثبت درخواست افزايش سنوات در سامانه  ،ادامه تحصيل
  باشد. مي  ي مصوّب هيئت امناي دانشگاهمطابق تعرفه ،هزينه پرداخت ملزم به ،براي ادامه تحصيل كميسيون بررسي موارد خاص موافقتپس از 
هاي لازم  و پيگيري اتكسب اطلاع  باشد.ميتابع مقررات سازمان نظام وظيفه عمومي   ،براي دانشجويان پسر، سنوات معافيت تحصيلي .٣شيوه  

  .است نظام وظيفه دانشگاه  /آموختگاناز طريق امور دانشو  عهده شخص دانشجو بر
  كند از مدت تعهد خدمت آموزش رايگان وي كسر مي شود. نيمسال هايي كه دانشجو بابت افزايش سنوات، شهريه پرداخت مي .٣تبصره  

  نيمسال تحصيلي مي باشد.  ٦ حداقل مدت مجاز براي دانش آموختگي در دوره كارشناسي پيوسته .٤تبصره 

و كليه دوره هاي تحصيلي   (دولتي و غيردولتي)  تحصيل همزمان دانشجوي دوره كارداني و كارشناسي به شيوه حضوري در كليه دانشگاه ها  .١٥ماده  

  ممنوع است. 

شود،  دانشجوي دوره كارشناسي مي تواند همزمان در شيوه هاي غيرحضوري كارداني و كارشناسي كه منتهي به مدرك تحصيلي رسمي مي  .١  تبصره

  تحصيل كند. 

خشان وزارت انجام رتحصيل همزمان دانشجويان استعدادهاي درخشان دوره كارشناسي بر اساس مصوبات شوراي هدايت استعدادهاي د  .٢ تبصره

  مي شود. 

و ميانگين كل قابل قبول   ١٠محاسبه مي شود و حداقل نمره قبولي در هر درس ٢٠نمره ارزشيابي از هر درس به صورت عددي از صفر تا    . ١٦ماده  

باشد؛ آن نيمسال، مشروط تلقي مي شود. چنانچه   ١٢است و چنانچه ميانگين نمرات دانشجو در هر نيمسال تحصيلي كمتر از    ١٢در هر نيمسال  
نيمسال اعم از متوالي يا متناوب، مشروط شود از ادامه   ٣ه كارداني و كارشناسي ناپيوسته دو نيمسال و در دوره كارشناسي پيوسته  دانشجو در دور

  تحصيل محروم مي شود. 

به تحصيل  ، ١٦در موضوع ماده    . ١شيوه   به درخواست  دانشجو  بازگشت  آن   كميسيوناز  وي  ، منوط  موافقت  دانشگاه و  بررسي موارد خاص 
  كميسيون است. بازگشت به تحصيل دانشجويان پسر، منوط به رعايت قوانين نظام وظيفه عمومي است.

تعداد واحد هاي درسي قابل اخذ توسط دانشجو و شرايط آن در نيمسال پس از مشروطي مطابق ضوابط دانشگاه مندرج در شيوه نامه    . ١ه  تبصر

  اين آيين نامه انجام مي شود. ١٧اين آيين نامه) و با رعايت مفاد ماده  ١٥موضوع ماده اجرايي دانشگاه (

  مي باشد.  "واحد ١٥" تحصيلي مسال بعدييبراي دانشجوي مشروطي در ناحدهاي قابل اخذ وحداكثر تعداد  .٢شيوه  
  نمايد   نيمسال  حذف  يا  باشد  داشته  تحصيلي  وقفه  نمايد يا  اخذ  تحصيلي  مرخصي  مشروطي،  از  بعد  تحصيلي  نيمسال  در  دانشجو  . چنانچه٣شيوه  

  اعمال  بعدي  نيمسال  در  مشروط  دانشجويان  واحد  انتخاب   به  مربوط  ، مقرراتداشته باشد  دروس   در كليه  امتحاني  غيبت  يا   و   ١٦/٣  غيبت  يا
  . شودمي

  واحد درسي در هر نيمسال تحصيلي براي دانشجو الزامي است.  ١٢انتخاب حداقل  .١٧ماده 

  معاف است. ١٧دانشجو در نيمسال آخر تحصيلي از رعايت ماده  .١شيوه  
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را استخراج    واحد درسي)  ١٢(كمتر از    حذف و اضافه، فهرست دانشجويان با تعداد واحد زير كفدانشكده موظف است پس از اتمام بازه    .٢شيوه  
 و پس از بررسي و تاييد كسر بودن واحدها به دلايلي خارج از اراده دانشجو، به وي جهت ثبت درخواست مجوز زير كف در سامانه جامع آموزشي 

  بر عهده دانشجو مي باشد.  ، دانشگاه اطلاع رساني نمايد. بديهي است مسئوليت عدم ثبت درخواست توسط دانشجو پس از اطلاع رساني به وي
  واحد است. ٦واحد و در بازه تابستان   ٢٠حداكثر واحد درسي قابل اخذ در هر نيمسال تحصيلي  .١تبصره 

و با تاييد گروه آموزشي اخذ    دانشگاه هاي دولتيصورت ارائه در  در    صرفا دروس را بصورت حضوري  در بازه تابستان دانشجو مي تواند  .٣شيوه 
  . نمايد

باشد، با تاييد گروه آموزشي در نيمسال تحصيلي بعد مي تواند حداكثر تا   ١٧ميانگين نمرات دانشجويي در نيمسال تحصيلي حداقل  اگر .٢تبصره  

  واحد درسي اخذ نمايد.  ٢٤

 كليه   در  يا   نمايد   نيمسال  حذف   يا  باشد   تحصيلي  وقفه  داراي  ، ١٧  حداقل  معدل   كسب  از  بعد   تحصيلي  نيمسال  در  دانشجو  چنانچه  . ٤شيوه  
  از نمايد مي  اخذ تحصيلي مرخصي كه دانشجويي ، نمايد استفاده  واحد ٢٤ اخذ مزاياي  از بعدي نيمسال  در تواند  باشد، نمي غيبت داشته دروس

  . باشد مي مستثني موضوع اين
نباشد) و    ١٠واحد درسي باقيمانده دارد مي تواند صرف نظر از ميانگين كل (كمتر از    ٢٤در نيمسال تحصيلي آخر كه دانشجو صرفاً    .٣تبصره  

  واحد درسي را اخذ نمايد.  ٢٤مشروطي، 

در  موافقت كتبي اساتيد دروس و مديرگروه/ معاون دانشكده    با   تواند  مي  دانشجو  تحصيلي منتهي به فارغ التحصيلي  نيمسال  آخرين  در  .٥شيوه  
و با هماهنگي با مسئولين برگزاري    اضافه  وقت  بدون  و  دانشجو  شخص  مسئوليت  (با  امتحان  يك  با  امتحان  يك  تداخل  از  سامانه مكاتبات اداري،

  نيز خواهد بود).  دارد كارداني مدرك تقاضاي كه پيوسته كارشناسي دانشجوي شامل شيوه (اين ، نمايد استفاده )قبل از جلسه ،امتحان
با تاييد گروه آموزشي، مي تواند واحد هاي مذكور    ،واحد درسي دانش آموخته مي شود  ٨در شرايط خاص كه دانشجو با گذراندن حداكثر    .٤تبصره  

   را در بازه تابستان اخذ كند.

بازه تابستان، به عنوان نيمسال تحصيلي محسوب نمي شود. نمرات دروسي كه دانشجو در بازه تابستان مي گذراند، تنها در ميانگين كل   . ٥تبصره  

  اين ماده نمي شود.  ٢دانشجو محاسبه مي شود و نمرات كسب شده در بازه تابستان، مشمول ضوابط مشروطي اين آيين نامه يا تبصره 

    اين ماده استفاده كند.  ٤و  ٢دانشجو مي تواند همزمان از مفاد تبصره ، ١٧ماده    ٤با رعايت تبصره  .٦شيوه  
در انتهاي نيمسال دوم  براي دانشجوياني كه سنوات مجاز تحصيلي آنان    التحصيليمنتهي به فارغ  خذ واحد و تحصيل در دوره تابستانا  .٧شيوه  

 مجوز افزايشاخذ شوند، بلامانع است و نياز به آموخته ميدر تابستان، دانش  واحد) ٨(حداكثر  باقيمانده   واحدهاي/واحد خذابا  وبه پايان رسيده 
  ندارند.سنوات 
اوست، همانند دروس بازه    كند و كسر بودن واحدها خارج از اراده واحد انتخاب مي  ١٢نمرات دانشجو در نيمسالي كه الزاماً كمتر از    . ٦تبصره  

كسب كند آن نيمسال جزو مشروطي محسوب نمي شود و    ١٢و چنانچه ميانگين نيمسال كمتر از    تابستاني در ميانگين كل او محاسبه مي شود
همين ماده نمي شود. ولي آن نيمسال جزو حداكثر مدت مجاز تحصيل دانشجو   ٢مشمول تبصره    ١٧همچنين در صورت كسب ميانگين بالاي  

  محسوب مي شود.

  استفاده كند.  ماده  اين ٤و  ٣دانشجو نمي تواند همزمان از مفاد تبصره  . ٧  تبصره

واحد باشد، دانشجو مي تواند در نيمسال   ٢٨در صورتيكه تعداد واحدهاي باقيمانده دانشجو در ابتداي نيمسال دوم تحصيلي، حداكثر    .٨شيوه 
استفاده  مشروط به فارغ التحصيلي حداكثر تا پايان تابستان    ٥ماده    ١دوم و دوره تابستان منتهي به فارغ التحصيلي از تسهيلات مربوط به تبصره  
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و عواقب آن بر عهده شخص دانشجو   شده  ملغيدر صورت عدم فارغ التحصيلي در موعد ذكر شده، كليه تسهيلات در نظر گرفته شده  نمايد.  
  خواهد بود. مسئوليت نظارت بر اين شيوه بر عهده دانشكده است.

  باشد: كارشناسي پيوسته به شرح ذيل مي درس پروژهبازه ثبت و تاييد نمرات نهايي .  ٩  شيوه
 سال    حذف و اضافه نيمسال دوم همانبازه  در نيمسال اول سال تحصيلي، حداكثر تا قبل از شروع    كارشناسي   اخذ پروژه  در صورت

  بايد نمرات ثبت و تاييد نهايي شوند.  تحصيلي
 انتخاب واحد نيمسال اول سال تحصيلي   بازه  حداكثر تا قبل از شروع  سال تحصيلي،  نيمسال دوم  در  كارشناسي  در صورت اخذ پروژه

  . ثبت و تاييد نهايي شوند بايد نمرات  ،بعدي
 بايد  ،  حذف و اضافه نيمسال دوم سال تحصيلي بعديبازه  حداكثر تا قبل از شروع    ،در بازه تابستان  كارشناسي  در صورت اخذ پروژه

  ثبت و تاييد نهايي شوند.  نمرات
، امكان تمديد آن براي يك هاي ذكر شده بازه در طول    كارشناسيپروژه  در صورت عدم اتمام درس  ،  ١٤با الزام به رعايت مفاد ماده    .١٠  شيوه
حداكثر تا پايان مهلت حذف و اضافه    در سامانه جامع آموزشي دانشگاه  توسط دانشجو  كارشناسي پروژه  درخواست تمديد  ثبت  ل ديگر با  انيمس

   وجود دارد.و آموزش دانشگاه  كارشناسيپروژه  ماي نتاييد استاد راهبا   و  نيمسال موردتقاضا براي تمديد،

  در خارج از سنوات مجاز تحصيل، منوط به رعايت قوانين نظام وظيفه عمومي است. تمديد پروژه كارشناسي براي دانشجويان پسر : ١١شيوه  
در فرمت مورد تاييد آموزش دانشگاه،  را    كارشناسيپروژه ، فرم چكيده  كارشناسيپروژه  دانشجو موظف است پس از ثبت و تاييد نمره    .١٢شيوه  

  اري نمايد. ذتكميل و آن را در سامانه جامع آموزشي دانشگاه بارگ
واحد درسي باقيمانده داشته باشد، با تاييد گروه آموزشي   ٤در صورتي كه دانشجو براي دانش آموختگي حداكثر دو درس نظري تا سقف    .٨تبصره  

  يا بازه تابستان اخذ كند.  يآن نيمسال تحصيلدرمي تواند آن دو درس را به صورت معرفي به استاد 

تواند  نظري را اخذ ولي نمره قبولي كسب نكرده است اما دوره عملي آن درس را گذرانده باشد، مي  - چنانچه دانشجو قبلاً يك درس عملي   .٩تبصره  

  اين ماده بخش نظري آن درس را بصورت معرفي به استاد اخذ نمايد.  ٨با رعايت مفاد تبصره 

  اخذ دروس بصورت معرفي به استاد منوط به عدم ارائه آن درس در نيمسال مورد تقاضا و يا تداخل درس با ساير دروس مي باشد.  .١٣شيوه  
و كارآموزي   كارشناسي پروژه    شاملخذ درس معرفي به استاد، اعلام و ثبت نهايي نمرات تمامي دروس ديگر دانشجو،  اشرط لازم براي    .١٤شيوه  

  .است
تواند اقدام به اخذ ها ميلازم به ذكر است دانشجو در يكي از اين بازه(  :بازه هاي اخذ دروس معرفي به استاد به شرح ذيل مي باشد  .١٥شيوه  

  ) درس معرفي به استاد نمايد
  :٣رعايت تبصره  س معرفي به استاد با  ودر  اتو نمر  ها پس از ثبت و تاييد نمرات كليه دروس اخذ شده (واحد   بازه پايان نيمسال اول  

 دروس اخذ شده در نيمسال اول محسوب مي شود.) اتو نمر  هاواحد  وجز ،١٧ماده 

 :س معرفي به استاد با رعايت تبصرهودر  اتو نمر  هاپس از ثبت و تاييد نمرات كليه دروس اخذ شده (واحد  بازه پايان نيمسال دوم    
 دروس اخذ شده در نيمسال دوم محسوب مي شود.)  اتو نمر ها واحد وجز ، ١٧ماده  ٣

 :١٧ماده    ٤معرفي به استاد با رعايت تبصره  و نمرات دروس    پس از ثبت و تاييد نمرات كليه دروس اخذ شده (واحدها  بازه شهريور  ،
 اخذ شده نيمسال تابستان محسوب مي شود.)  و نمرات واحدها وجز

  :تبصره    بازه شروع نيمسال توانند  ٨دانشجويان مشمول  فارغ  دروس  فقط  ، مي  به  منتهي  نيمسال  ابتداي  در  را  استاد  به  معرفي 
  التحصيلي اخذ و پس از گذراندن دروس مذكور در تاريخ ثبت و تاييد نمره، فارغ التحصيل شوند. 

، منوط به اعلام كتبي نمره قبولي بخش عملي درس  ٨نظري بصورت معرفي به استاد با رعايت تبصره    -اخذ بخش نظري دروس عملي   .١٦شيوه  
، قابل انجام آموزشي دانشگاه  سامانه جامعدر    مورد نظر توسط مدرس مربوطه از طريق سامانه مكاتبات اداري و پس از ثبت درخواست دانشجو

  است. نمره نهايي درس مربوطه توسط مدرس درس معرفي به استاد و با لحاظ نمره بخش عملي ثبت و تاييد مي گردد. 
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  گردد.  تعيين مي  در هر نيمسال، ، مطابق با تقويم آموزشي مصوب دانشگاه١٥زمان شروع و پايان هر بازه در شيوه  .١٧شيوه  
يك هفته قبل از شروع امتحانات پايان نيمسال، صرفاً يك درس نظري را در بازه زماني تعيين    تواند در صورت موافقت دانشگاه، دانشجو مي  .١٨ماده  

  دانشگاه، حذف كند. شده توسط 

موافقت كند و اين امر منجر به كاهش تعداد واحدهاي دانشجو از حد دانشجو  در صورتي كه دانشگاه به هر دليل با حذف واحدهاي درسي    . ١تبصره  

دانشجو ميانگين كمتر از  ،چنانچه در اين نيمسال نصاب شود، آن نيمسال به عنوان يك نيمسال كامل جزو سنوات تحصيلي وي محسوب مي شود. 
  نمي شود. ١٧ماده  ٢مشمول تبصره  ١٧بالاي و همچنين در صورت كسب ميانگين  شودرا كسب كند آن نيمسال جزو مشروطي محسوب نمي ١٢

انشگاه، پرداخت هزينه براي دانشجوي مشمول  ددر صورت اخذ مجدد درس موضوع اين ماده و عدم تاييد عذر موجه دانشجو توسط    .٢تبصره  

  گيري مي شود. آموزش رايگان جهت اخذ مجدد اين درس، توسط هيئت امناي دانشگاه تصميم

را با تاييددانشجو مي  .١شيوه   نيمسال تحصيلي صرفاً يك درس نظري  معاون  /گروه  مدير    استاد درس، استاد مشاور آموزشي و  تواند در هر 
رعايت    دانشكده تعداد دانشجويان كلاسبا  آموزشي  حدنصاب  تقويم  در  اعلام شده  بازه  اضطرار و در  رعايت شرايط ذيل    در شرايط  حذف  با 

  : نمايداضطراري 
 استاد درس، وي را به دليل غيبت غيرمجاز محروم نكرده باشد .  
 دانشجو نباشد يجار مسالين ديگر اخذ شده در دروس ازيهمن ا يو  ازيشنيپ  مورد نظر درس. 

درصورتيكه تعداد دانشجويان درس مورد تقاضا براي حذف اضطراري توسط دانشجو، زير حد نصاب بوده و داراي مجوز برگزاري از    .٢شيوه  
  شوراي آموزشي دانشگاه باشد، شرط حد نصاب تعداد دانشجويان كلاس با تاييد آموزش دانشگاه قابل حذف مي باشد. 

در   ١در يك نيمسال اخذ كرده باشد، مجاز به حذف درس    ) آن٢(درس  را همزمان با درس همنياز)  ١(درسدانشجو درسي    چنانچه  .٣شيوه  
  .آن نيمسال نخواهد بود

با ثبت درخواست در سامانه  تواند  پايان ترم دروس نظري نباشد، مي. در صورتيكه دانشجو به هر دليلي قادر به حضور در جلسه امتحان  ٤شيوه  
در هر نيمسال و به شرط باقي ماندن حداقل  را  يك عنوان درسي  ساعت از زمان برگزاري امتحان،    ٤٨جامع آموزشي دانشگاه و پس از گذشت  

فاده از حذف امتحاني در مجموع براي سه عنوان درسي در كل طول دوره  تلازم به ذكر است امكان اس  ، حذف امتحاني نمايد. واحد درسي   ١٢
  .وجود خواهد داشت تحصيل
دروس حذف   شهريه مشمول پرداخت هزينه مطابق مصوبه هيئت امنا مي باشد و ، با شيوه حذف امتحاني اخذ مجدد درس حذف شده .٥شيوه  

  . شودشده برگشت داده نمي
  دانشكده  آموزشيمعاون  مدير گروه/موزشي و  آاستاد مشاور    تأييد  و  دانشجو  درخواست با    تحصيلي  نيمسال  يك حذف  خاص،  شرايط  در  . ٦شيوه  

در صورت درخواست دانشجو  ممكن است.    ،تنها دو باردر طول سنوات مجاز  شيوهاستفاده از اين    .است  پذيرامكان  تحصيلي  سنوات  درب  احتسا  با  و
، در اين شيوه خاص طيمنظور از شرا( .گرددموزشي دانشگاه بررسي مي آشوراي در  ويدرخواست  ،دانشجو ينيمسال اول تحصيل  مبني بر حذف

  ) .درا ندار  مسالين انيپا   امتحانات ا يدرس و  يهاشركت منظم در كلاس  يياست كه دانشجو توانا يطيشرا
حداقل تا دو هفته قبل از شروع   و  دانشگاه  يجامع آموزش  سامانه  قياز طر  ، موظف است  يليتحص  مساليحذف ن  يمتقاض  يدانشجو  .٧شيوه  

موظف خواهد بود تا در    دانشجو  ،يليتحص  مساليصورت مخالفت با درخواست حذف ن. در  دينما  يريگيارسال و پ درخواست خود را  امتحانات  
  ).شوديدانشجو محسوب م ليحداكثر مدت مجاز تحص وجز ي مشمول اين شيوهليتحص مسالين( ،شركت كند  مسالين اني امتحانات پا يتمام

  . ودشينم داده  بازگشت  ،يليتحص مساليدر صورت موافقت با حذف ن ،پرداز هيشهر انيدانشجو يليتحص مسالين هيشهر .٨شيوه  
ت سنوات مجاز تحصيل، در دوره كارداني و كارشناسي ناپيوسته، يك نيمسال و در دوره كارشناسي پيوسته تا دو  ي دانشجو مي تواند با رعا  .١٩ماده 

  احتساب در سنوات مجاز تحصيلي استفاده نمايد. با تقاضاي كتبي و موافقت دانشگاه از مرخصي تحصيلي با  نيمسال
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توسط دانشجو تا قبل از    دانشگاه، موزشيآسامانه جامع  در ، يليبا احتساب در سنوات مجاز تحص يليتحص يمرخصثبت  مهلتحداكثر  . ١شيوه  
  شروع زمان حذف و اضافه مي باشد. 

و در صورت   «در همان دانشگاه»   دانشجوي دوره هاي كارداني ناپيوسته و كارشناسي پيوسته مي تواند در صورت دارا بودن شرايط زير  .٢٠ماده  

  را تغيير دهد.  موافقت دانشگاه، مشروط به امكان ادامه تحصيل در «سنوات مجاز باقيمانده»، رشته تحصيلي خود

ربط از نمره خام آخرين فرد پذيرفته شده در آن رشته/گرايش در دانشگاه و در سال    . نمره اكتسابي دانشجو در آزمون سراسري گروه آزمايشي ذي١
  پذيرش (با تاييد سازمان سنجش آموزش كشور)، كمتر نباشد.

  . ادامه تحصيل متقاضي در رشته قبلي از نظر مقررات آموزشي بلامانع باشد. ٢

  انده باشد. ذردرسي دوره را گواحدهاي   ٣/٢و حداكثر  ٦/١. حداقل  ٣

  عايت ضوابط تغيير رشته دهد. ر. دانشجو در هر دوره تحصيلي فقط يك بار مي تواند با ٤

  تغيير رشته يا گرايش در دوره كارداني پيوسته و كارشناسي ناپيوسته، فقط در رشته ها يا گرايش هاي همان مجموعه امتحاني مجاز است.   .١ه  تبصر

  اين آيين نامه قابل انجام است. ١٢سازي دروس مطابق با ضوابط ماده  ر رشته، معادليدر صورت تغي . ٢  تبصره

(پذيرش با سوابق تحصيلي) باشد به رشته هايي كه پذيرش    كه پذيرش وي در دوره تحصيلي از طريق بدون آزمون  تغيير رشته دانشجويي  .٣تبصره  

   (پذيرش با آزمون)، ممنوع است. صورت گرفته باشد  يدر آنها از طريق آزمون سراسر

را در سامانه جامع    .١شيوه   تغيير رشته داخلي درخواست خود  انجام  نيمسال آدانشجو موظف است جهت  از شروع  قبل  تا  موزشي دانشگاه 
شگاه جهت تغيير رشته دانشجو ضروري  مبدأ و مقصد و تأييد شوراي آموزشي دان  دانشكده هاي  آموزشي  شورايموافقت  تحصيلي ثبت نمايد.  

  است.
از   دانشجو از دانشگاه غيردولتي به دولتي، از شهريه پرداز به رايگان، از غيرحضوري به نيمه حضوري و حضوري، و  تغيير رشته يا انتقال   . ٢١ماده  

  مه حضوري به حضوري، از پذيرش سوابق تحصيلي به پذيرش با آزمون ممنوع است ولي عكس آن مجاز است.ني

فقط براي   )وزارت عتف  نامه جامع مهماني و انتقال(مطابق با آئين  توأم با تغيير رشته يا گرايش در صورت احراز شرايط  و انتقال  انتقال  .١شيوه 
  .مجاز است در طول تحصيل يك بار
بررسي وضعيت   ، هنگام دامغاندانشگاه    در/دانشجو و يا انتقال توأم با تغيير رشته/گرايش بهدر صورت انتقال، تغيير رشته يا گرايش    .٢شيوه  

بر اساس سال ورود  دامغان  دانشگاه    آموزشي  نامه... شيوه  تحصيلي دانشجو از قبيل رعايت سرفصل مصوبّ، نمرات دروس گذرانده، مشروطي و
  . گيرددانشجو (قبولي در آزمون سراسري) ملاك عمل قرار مي 

از زمان   .٢٢ماده   دانشجويان  براي هدايت تحصيلي  اعضاي هيئت علمي  رويكرد شاگردپروري و نقش مربيگري  دانشگاه موظف است در تحقق 

(مشاور)آموزشي» به صورت رسمي تعيين و بر اساس  «راهنماين  پذيرش، يكي از اعضاي هيئت علمي مرتبط با رشته تحصيلي دانشجو را به عنوا
  شيوه نامه مصوب وزارت كه به همين منظور ابلاغ مي شود، اقدام نمايد. 

واحد دروس   ١٠(شامل حداكثر   واحد درسي  ٦٨در صورتي كه دانشجوي منصرف يا محروم از تحصيل در دوره كارشناسي پيوسته حداقل    .٢٣ماده  

يا بالاتر باشد، مي تواند مدرك دوره كارداني همان رشته را دريافت ١٢عمومي) را با نمره قبولي بگذراند و ميانگين كل واحدهاي گذرانده شده وي  
صورت به چنين دانشجويي و همچنين به دانشجوي منصرف يا محروم از تحصيل در دوره كارداني و كارشناسي ناپيوسته، فقط يك   كند. در غير اين

 گذرانده شده داده مي شود.  گواهي مبني بر تعداد واحدهاي



١٥ 
 

ول دريافت كارداني بين مقطعي حذف مي شود. مگر  مبراي دانشجويان مش  ه «مهندسي» از عنوان رشتهژدر رشته هاي فني و مهندسي وا  .١تبصره  

  . (مانند رشته مهندسي پزشكي) كه كلمه مهندسي از اركان اصلي رشته مي باشد  در موارد  استثناء

ضمن رعايت مفاد اين ماده، نمرات دروسي در ميانگين محاسبه    واحد درسي را گذرانده باشد،   ٦٨در صورتي كه دانشجو تعداد بيش از    . ٢تبصره  

  مي شود كه تاثير مثبت داشته باشد. 

بودن دانشگاه محل    .٣تبصره   از وجود دوره كارداني مصوب در آن رشته يا مجري  مدرك كارداني حسب تقاضاي رسمي دانشجو و صرف نظر 

  تحصيل دانشجو، صادر مي شود. 

جهت اخذ مدرك كارداني، دانشجو موظف است فرآيند مصوب شوراي آموزشي دانشگاه را در سامانه جامع آموزشي با رعايت مفاد شيوه    .١شيوه  
  طي نمايد.  ١٤، ماده ٥

 تحصيلي   ده است، حق بازگشت به تحصيل جهت ادامه مقطعشاخذ مدرك كارداني    موفق بهدانشجوي منصرف يا محروم از تحصيل كه    .٢شيوه  
  قبلي را ندارد. 

براي دوره هاي كارداني پيوسته و ناپيوسته،كارشناسي پيوسته و ناپيوسته، گذراندن كليه واحد هاي دوره و داشتن   آموختگيدانشملاك  . ٢٤ماده  

  در پايان دوره است. ١٢ميانگين كل حداقل 

«با رعايت    باشد، تنها يك نيمسال  ١٢چنانچه ميانگين كل دانشجوي كارداني يا كارشناسي پس از گذراندن تمام واحدهاي درسي كمتر از    .١تبصره  

واحد از درس هاي تخصصي و پايه كه در آن نمره قبولي    ١٦سقف مجاز سنوات تحصيلي» به وي فرصت داده مي شود تا مجدداً با انتخاب حداكثر 
صورت دانشجو از ادامه    وختگي بيابد در غير اينمآ  برساند تا امكان دانش  ١٢را كسب كرده است، ميانگين كل دوره را به حداقل    ١٢تا    ١٠بين  

  داخت هزينه اين دروس براي دانشجويان مشمول آموزش رايگان، توسط هيئت امناي دانشگاه تصميم گيري مي شود. رتحصيل محروم مي شود. پ 

موظف است فرآيند مصوب شوراي آموزشي دانشگاه را در سامانه جامع آموزشي با رعايت مفاد شيوه  ١دانشجو جهت استفاده از تبصره  .١شيوه  
  طي نمايد.  ١٤، ماده ٥

در صورت اخذ درس توسط دانشجو براي ترميم معدل، دانشجو ملزم به پرداخت شهريه مصوب شده در هيئت امناي دانشگاه براي   .٢شيوه  
  دانشجويان نوبت دوم در همان رشته و همان ورودي مي باشد. 

  تاريخ دانش آموختگي، زمان ثبت آخرين نمره درس دانشجو در آموزش دانشگاه است. .٢٥ماده  

  .  شودميتاريخ ثبت و تاييد نهايي آخرين نمره توسط استاد درس، به عنوان تاريخ دانش آموختگي دانشجو در نظر گرفته  .١شيوه  
  

به تصويب شوراي آموزشي دانشگاه دامغان   ٢٩/٠٨/١٤٠٢ي آئين نامه آموزشي براي مقطع كارشناسي در تاريخ  ياجراشيوه نامه  

به بعد لازم الاجرا خواهد بود. در ضمن هر گونه   ١٤٠٢براي دانشجويان ورودي    ١٤٠٢- ١٤٠٣رسيد و از نيمسال اول سال تحصيلي  

  .مي باشداه تفسير اين شيوه نامه و همچنين تصميم گيري در موارد پيش بيني نشده و خاص بر عهده شوراي آموزشي دانشگ

  


