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 مرخصی بدون احتساب  فلوچارت درخواست 
 
 

 
 
 
 

بررسی درخواست در شورای آموزشی دانشگاه 

بررسی درخواست توسط رئیس اداره خدمات آموزشی دانشگاه

بررسی درخواست توسط معاون آموزشی دانشکده

بررسی درخواست توسط کارشناس مرکز بهداشت، درمان و مشاوره دانشجویی

(  بررسی مدارک و تایید مدارک)

منوی پیشخوان خدمت -درخواست دانشجو در سامانه گلستان 



 در سامانه آموزشی گلستان "مرخصی بدون احتساب در سنوات  "ثبت درخواست راهنمای دت      

 
 . را مطابق شکل زیرانتخاب نمائید "بررسی مشکلات آموزشی درخواست "از منوی پیشخوان خدمت گزینه  ➢

 

 
 

 . را مطابق شکل زیر تکمیل نمائید درخواست فرم ➢
 

 
 

 
 
 
 
 
 

در ادامه  انتخاب نمائید." مرخصی تحصیلی بدون احتساب در سنوات" نوع درخواست را

 نمائید.مشخص ال ؤرا باکلیک برروی علامت س  ترم درخواست
 

ایجاد کلیک برروی گزینه با 
 درخواست خود را ثبت نمائید. 

 پیشخوان خدمت ارجاع داده می شوید.به منوی  بازگشت با کلیک برروی گزینه 

را ثبت نمائید.  درخواستدر این قسمت دلیل   

 پنجره درخواست شوید. وارد  "درخواست جدید"با کلیک برروی گزینه 



 
 

 

 با توجه به شکل زیر ارسال)آپلود( نمائید. را مدارک مرتبط ) پزشکی، زایمان و ...( ،"نتخاب فایلا"روی گزینه  با کلیک بر  ➢

 

 
 

 . نمائید "و ارسالتایید   "مشخص شده )مطابق شکل زیر( آیکن با کلیک برروی   را درخواست ثبت شدهدر نهایت  ➢

 

 
 

 تایید و ارسال گردد. توسط دانشجو تنها به درخواست هایی رسیدگی می شود که نکته مهم: 

 آیکن ها به ترتیب از سمت راست به چپ: 

 ، حذف درخواست تایید و ارسالاصلاح درخواست، ، ارسال مدارک مرتبط  مشاهده گردش کار،

 نمایش داده می شود. مدارک با کلیک برروی آیکن مشخص شده، پنجره ارسال  

 نمائید.  آپلود و در نهایت با کلیک برروی گزینه اعمال تغییرات، ارسالرا  مدارک "انتخاب فایل "با زدن گزینه 

 .باشد   JPEGو   JPGو   PDF و نوع آنکیلو بایت  200تا  30حجم فایل باید بین نکته مهم: 



 .رخواست را پیگیری نمائیدد  کار )مطابق شکل زیر( جهت رصد درخواست با کلیک برروی آیکن مشاهده گردش  ➢

 

 

رئیس اداره  دانشکده،    آموزشی  معاون،  کارشناس مرکز بهداشت، درمان و مشاوره دانشجوییتوسط    به ترتیبدانشجویان    درخواست ❖
شورای    به شورای آموزشی دانشگاه ارجاع داده می شود و در نهایت در صورت موافقتجهت بررسی    پس از آن   و  آموزشی خدمات  

 گردد. وضعیت مرخصی بدون احتساب در سنوات برای دانشجو ثبت میکارشناس مرکز رایانه آموزش توسط  آموزشی دانشگاه،

 در اختیار شورای آموزشی دانشگاه است.  مصادیق مرخصی بدون احتساب در سنوات تحصیلیو تایید  بررسی  ❖

از شروع    قبلتا    اکثرو حد  سامانه جامع آموزشی دانشگاهرا باید از طریق    بدون احتساب و مستندات لازمدانشجو درخواست مرخصی   ❖
 د. انتخاب واحد هر نیمسال ارائه نمای 

مرخصی تحصیلی بدون احتساب در سنوات دانشجویان پسر، بر اساس قوانین نظام وظیفه عمومی، موجب افزایش مدت مجاز برای   ❖
 استفاده از معافیت تحصیلی نخواهد شد. 

 دانشگاه نمی باشد.  امور آموزشیجهت درخواست نیاز به مراجعه حضوری دانشجو به اداره  ❖

 باشد.   داشتهسلف(  –)خوابگاه   و امور دانشجویی  (شهریه ) هیچگونه بدهی با کتابخانه، امور مالینباید  مرخصیدانشجویان متقاضی  ❖

 ذیل می باشد. سنوات قابل استفاده برای دانشجو به شرح  در های بدون احتساب  مدت مجاز مرخصی  ❖

نیمسال در   یک  ،(مطابق قانون حمایت از خانواده و جوانی جمعیت مصوب مجلس شورای اسلامی)مرخصی زایمان برای هر فرزند  .  1

 سال؛   دونیمسال پس از زایمان برای مادران دانشجو دارای فرزند زیر   چهارطول دوره بارداری و حداکثر 

 نیمسال تحصیلی؛  دو تا حداکثر  )تصادف، بیماری و ...( مرخصی پزشکی. 2

 ؛ نیمسال تحصیلی دوماموریت همسر یا والدین و ... حداکثر تا  سایر مصادیق مرخصی تحصیلی مانند . 3

 
 


