
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

درخواست دفاع دستورالعمل اجرایی   
  (دکتری)مقطع 
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 فلوچارت درخواست  
 
 

 
 
 
 
 

بررسی درخواست توسط کارشناس تحصیلات تکمیلی دانشگاه

بررسی درخواست توسط معاون آموزشی دانشکده 

بررسی درخواست توسط مدیرگروه آموزشی 

بررسی درخواست توسط استاد راهنما 

منوی پیشخوان خدمت -درخواست دانشجو در سامانه گلستان 



 دکتریمقطع  -در سامانه آموزشی گلستان " رسالهدفاع از "ثبت درخواست راهنمای  

 
 .را مطابق شکل زیرانتخاب نمائید "دفاعدرخواست "از منوی پیشخوان خدمت گزینه  ➢

 

 
 

 . را مطابق شکل زیر تکمیل نمائید درخواست فرم ➢
 

 
 

 
 
 
 
 

 پنجره درخواست شوید. وارد  " درخواست جدید"با کلیک برروی گزینه 

را در   رسالهدر ادامه کلید واژه های مرتبط با  .2

 این قسمت وارد نمائید.

 

 .مشخص نمائیدبا هماهنگی با استاد راهنما . تاریخ، ساعت و مکان برگزاری جلسه دفاع را 3
 

( را انتخاب نمائید و برروی آیکن رسالهدر ادامه شماره فعالیت)موضوع  .1

 جستجو کلیک نمائید تا فیلد های درخواست فعال شود.

 
 

 .دینمائ وارد  قسمت نی ا در را رساله نیلات و یفارس دهیچک. 4

 

به منوی پیشخوان  بازگشت  درخواست را ثبت نمائید و با کلیک برروری گزینه  ایجاد گزینه درادامه با کلیک برروی

 شوید.خدمت ارجاع داده می 



 

 
 
 

 
 

 با توجه به شکل زیر ارسال)آپلود( نمائید.  ایل های مربوطه ف "ارسال "در ادامه با کلیک برروی گزینه  ➢

 
 

 
 
 

 
 
 

 نمایش داده می شود. مدارک  با کلیک برروی آیکن مشخص شده، پنجره ارسال  

 نمائید. آپلود و در نهایت با کلیک برروی گزینه اعمال تغییرات، ارسالرا   مدارک ذکر شده فایل نهایی    "انتخاب فایل"ادامه با زدن گزینه در 

 نکته مهم:  

 باشد.   PDF و نوع آن کیلو بایت  8000تا  50 حداقل  رسالهنهایی  حجم فایل .1

 باشد.   JPEGو    JPGو   PDF و نوع آنکیلو بایت 1000تا  30 حداقل  مقالات حجم فایل .2

 باشد.    JPEGو    JPGو   PDF و نوع آن   کیلو بایت 200تا  30 حداقل    مدرک زبانو  گزارش همانند جو حجم فایل .3

 

 



 . نمائید "و ارسالتایید   "مشخص شده )مطابق شکل زیر( آیکن با کلیک برروی   را درخواست ثبت شدهدر نهایت  ➢

 

 

 
 

 تایید و ارسال گردد. توسط دانشجو تنها به درخواست هایی رسیدگی می شود که نکته مهم: 

 
 .رخواست را پیگیری نمائیدد  کار )مطابق شکل زیر( جهت رصد درخواست با کلیک برروی آیکن مشاهده گردش  ➢

 

 
 

 آیکن ها به ترتیب از سمت راست به چپ: 

 تایید و ارسال، مشاهده و اصلاح مدارک ارسالی اصلاح درخواست،   مشاهده گردش کار،



  دانشگاه   تحصیلات تکمیلی    کارشناسبه  و در نهایت    دانشکده آموزشی    معاونآموزشی،   مدیرگروه استاد راهنما،  درخواست ابتدا توسط    ❖
 می شود. ارجاع 

 دانشگاه نمی باشد. به نیاز به مراجعه حضوری دانشجو  درخواست  ثبت  جهت  ❖

 :  دانشجو جهت درخواست دفاع باید شرایط زیر را داشته باشد  ❖

 . باشد گذرانده را   آموزشی های واحد تمام . 1 

 . نباشد 16 زیر  کل معدل . 2 

 دفاع باشد. تاریخ وتوسط دانشکده    درخواستتایید    تاریخ بین فاصله روز  14 حداقل . 3 

 . باشد  دفاع تاریخ و پروپوزال  ثبت تاریخ بین فاصلهیک سال   حداقل . 4 

 دانشجو در نیمسال درخواستی باید الزاما انتخاب واحد کرده باشد.  . 5          

 مطابق تصویر ذیل دانشجو فقط موارد مشخص شده را در پنجره درخواست دفاع تکمیل میکند.   ❖
 

 
 
 
 
 
 
 

 این قسمت توسط استاد راهنما مشخص میگردد.  

 تاریخ تصویب در گروه و دانشکده توسط مدیر گروه یا معاون آموزشی دانشکده انجام میشود. 


