
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 دستورالعمل اجرایی

  اخذ درس درخواست

 ( مهمان داخلی)در دانشکده دیگر 

 

 

دانشگاه دامغانو تحصیلات تکمیلی آموزشی  معاونتحوزه   

4140 زمستان  



 کارشناسی مقطع  )مهمان داخلی(در دانشکده دیگراخذ درس  فلوچارت درخواست 
 
 

 
 

 
 

ثبت درخواست توسط مرکز رایانه آموزش

بررسی درخواست توسط معاون آموزشی دانشکده مقصد

بررسی درخواست توسط معاون آموزشی دانشکده مبدا 

منوی پیشخوان خدمت -درخواست دانشجو در سامانه گلستان 



در سامانه آموزشی گلستان( مهمان داخلیدانشکده دیگر)اخذ درس در  "ثبت درخواست راهنمای     

 
 . را مطابق شکل زیرانتخاب نمائید "بررسی مشکلات آموزشی درخواست "از منوی پیشخوان خدمت گزینه  ➢

 

 
 

 . را مطابق شکل زیر تکمیل نمائید درخواست فرم ➢
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

   انتخاب نمائید. "مهمان داخلی در دانشکده دیگر"  نوع درخواست را

 نمائید.  ترم جاری انتخاب  الؤرا باکلیک برروی علامت س  در ادامه ترم درخواست
 

ایجاد کلیک برروی گزینه با 
 درخواست خود را ثبت نمائید. 

 به منوی پیشخوان خدمت ارجاع داده می شوید.بازگشت با کلیک برروی گزینه 

به  کد درس دانشکده مقصد را در این قسمت 

  110با استفاده از گزارش  صورت کامل و  دقیق

 وارد نمایید. )توضیحات پایین راهنما(

 پنجره درخواست شوید. وارد  " درخواست جدید"با کلیک برروی گزینه 

 کنید:  ثبتدلیل درخواست قسمت در این 

 مبدا . عدم ارائه درس در دانشکده  1

 . تلاقی درس بادروس پایه، اصلی و تخصصی  2



 .نمائید  "تایید و ارسال  "( زیردر نهایت درخواست ثبت شده را با کلیک برروی آیکن مشخص شده )مطابق شکل   ➢

 

 
 

 تنها به درخواست هایی رسیدگی می شود که توسط دانشجو تایید و ارسال گردد. نکته مهم: 

 

 جهت رصد درخواست با کلیک برروی آیکن مشاهده گردش کار )مطابق شکل زیر( درخواست را پیگیری نمائید.  ➢

 



انشجو در ترم( در  رعایت موارد آموزشی) عدم تلاقی ساعت ارائه  درس با دروس دیگر، عدم تلاقی ساعت امتحان، پیش نیاز، هم نیاز و سقف واحد های اخذ شده د  ❖
 هنگام ثبت درخواست بر عهده دانشجو می باشد. بدیهی است به درخواست های دارای مشکلات ذکر شده ترتیب اثر داده نمی شود. 

   بعد از بازه حذف و اضافه انجام میشود. ثبت نهایی درس در انتخاب واحد دانشجو توسط مرکز رایانه آموزش  ❖

 جهت درخواست نیاز به مراجعه حضوری دانشجو به دانشگاه نمی باشد.  ❖

 تصویر ذیل استفاده نمایید: مسیر مطابق   110جهت مشاهده دروس دانشکده های دیگر از گزارش     ❖

 

 
 

 نمایید: ارائه شده را مشاهده، با کلیک برروی گزینه مشاهده گزارش دروس  در ادامه با انتخاب نام دانشکده مطابق تصویر  ➢

 

 
 

 ثبت کنید.   حیحو ص   )همراه گروه درس( را در فرم درخواستی به صورت کامل ذیل()مطابق تصویر   شماره درس مورد تقاضادر ادامه  ➢
 

 


