
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ثبت درخواست دستورالعمل اجرایی 

 موضوع و استاد راهنمای

  سمینار و تمرین پژوهش، پروژه 
  )مقطع کارشناسی(

 

دانشگاه دامغانو تحصیلات تکمیلی آموزشی  معاونتحوزه   

3140 بهار  



 فلوچارت درخواست  
 
 

 
 
 
 
 

تایید نهایی  درخواست توسط آموزش کل دانشگاه

معاون آموزشی دانشکده/ بررسی درخواست توسط مدیرگروه آموزشی 

بررسی درخواست توسط استاد راهنمای پروژه 

منوی پیشخوان خدمت -درخواست دانشجو در سامانه گلستان 



  "پژوهشثبت موضوع و استاد راهنمای پروژه، سمینار و تمرین  "ثبت درخواست راهنمای  

 (مقطع کارشناسی) در سامانه آموزشی گلستان

 
زیرانتخاب  را مطابق شکل   " پژوهشی - تصویب موضوع و اساتید فعالیت های آموزشی  درخواست "از منوی پیشخوان خدمت گزینه  ❖

 .نمائید
 

 
 

 . را مطابق شکل زیر تکمیل نمائید درخواست فرم ❖
 

 
 

 
 

 پنجره درخواست شوید. وارد  "درخواست جدید"با کلیک برروی گزینه 

پروژه را مشخص  نمائید.  اجرای زمینه علمی و نوع .2  

 .عنوان فارسی و لاتین پروژه را به صورت کامل وارد نمایید . 3

 
 

 شماره درس مربوطه را انتخاب نمائید. ،با کلیک برروی علامت سوال .1

 
 

 راهنما درس مربوطه را انتخاب نمائید.  اساتید /با کلیک برروی علامت سوال، استاد . 4
 استاد مربوطه را انتخاب نمائید ،روی علامت سوال با وارد کردن بخشی از نام خانوادگی استاد در کادر بزرگتر و کلیک برنکته: 

 

به منوی پیشخوان   "بازگشت"درخواست را ثبت نمائید و با کلیک برروی گزینه   "ایجاد" گزینه با کلیک برروی . 5

 خدمت ارجاع داده می شوید.



 

 . نمائید "تایید و ارسال  "مشخص شده )مطابق شکل زیر( درخواست ثبت شده را با کلیک برروی آیکن  ❖

 

 
 

 تایید و ارسال گردد. توسط دانشجو تنها به درخواست هایی رسیدگی می شود که نکته مهم: 

 
 .رخواست را پیگیری نمائیدد  کار )مطابق شکل زیر( جهت رصد درخواست با کلیک برروی آیکن مشاهده گردش  ❖

 

 
 

 آیکن ها به ترتیب از سمت راست به چپ: 

 اصلاح درخواست، حذف درخواست   مشاهده گردش کار، ،تایید و ارسال



 دانشگاه نمی باشد. به نیاز به مراجعه حضوری دانشجو  درخواست ثبت  جهت  ❖

 . استاد مربوطه انجام شود با هماهنگی پس ازبایستی در سامانه  ثبت درخواست پروژه، سمینار و تمرین پژوهش  ❖

اخذ    انتخاب واحد یا حذف و اضافه     زهدانشجو الزاما باید درس مربوطه را در با  .به منزله اخذ نهایی درس نمی باشدت  ثبت درخواس  ❖

 (  .شود  توسط مرکز رایانه آموزش دانشگاه انجام می ترم تابستاندر )اخذ درس  نماید

(  پژوهشی-ثبت و تصویب موضوع و اساتید فعالیتهای آموزشی)   30در هنگام انتخاب واحد خطای شماره    ،در صورت عدم ثبت درخواست ❖

 گردد. خطای مذکور برطرف می  طی مراحل موردنظر،شود که بعد از ثبت درخواست و   نمایش داده می

 . شوداز شروع بازه انتخاب واحد در هر نیمسال تحصیلی انجام   قبل بایستی ثبت درخواست   ❖

 باشد:کارشناسی پیوسته به شرح ذیل می درس پروژهبازه ثبت و تایید نمرات نهایی  ❖

سال    حذف و اضافه نیمسال دوم همانبازه  در نیمسال اول سال تحصیلی، حداکثر تا قبل از شروع  اخذ پروژه کارشناسی    ر صورتد -

 باید نمرات ثبت و تایید نهایی شوند.  تحصیلی

انتخاب واحد نیمسال اول سال تحصیلی    بازه  حداکثر تا قبل از شروع  سال تحصیلی،  نیمسال دوم  در صورت اخذ پروژه کارشناسی در -

 ثبت و تایید نهایی شوند. باید نمرات ،بعدی

باید در صورت اخذ پروژه کارشناسی در بازه تابستان، حداکثر تا قبل از شروع بازه حذف و اضافه نیمسال دوم سال تحصیلی بعدی،   -

 ثبت و تایید نهایی شوند.  نمرات

های ذکر شده، امکان تمدید آن برای  در صورت عدم اتمام درس پروژه کارشناسی در طول بازهبا رعایت سقف مجاز سنوات تحصیلی،   ❖

حداکثر تا پایان مهلت حذف و    گلستان  یک نیمسال دیگر با ثبت درخواست تمدید پروژه کارشناسی توسط دانشجو در سامانه آموزشی

 اضافه نیمسال موردتقاضا برای تمدید، و با تایید استاد راهنمای پروژه کارشناسی و آموزش دانشگاه وجود دارد. 

 است.  نظام وظیفه عمومیدر خارج از سنوات مجاز تحصیل، منوط به رعایت قوانین  پسرتمدید پروژه کارشناسی برای دانشجویان   ❖

فرمت مورد تایید آموزش دانشگاه، دانشجو موظف است پس از ثبت و تایید نمره پروژه کارشناسی، فرم چکیده پروژه کارشناسی را در   ❖

 بارگذاری نماید.  گلستان تکمیل و آن را در سامانه آموزشی

 
 

 
 
 
 
 
 
 


