
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 دستورالعمل اجرایی 

 درخواست اخذ درس

  معرفی به استاد )تکدرس( 

 مقطع کارشناسی

 

دانشگاه دامغانو تحصیلات تکمیلی آموزشی  معاونتحوزه   

3140تابستان  



 مقطع کارشناسی  فلوچارت درخواست 
 
 

 
 
 
 

ثبت درس  در ترم مورد تقاضا توسط مرکز رایانه آموزش

بررسی درخواست توسط رئیس اداره امور آموزشی دانشگاه

معاون دانشکده/ بررسی درخواست توسط مدیرگروه 

(بررسی نوع درس و درج استاد برای درس مذکور)

منوی پیشخوان خدمت -درخواست دانشجو در سامانه گلستان 



 در سامانه آموزشی گلستان "معرفی به استاد )تکدرس("ثبت درخواست راهنمای جو در سامانه  
 

 . را مطابق شکل زیرانتخاب نمائید " اخذ درس معرفی به استاد توسط دانشجو "از منوی پیشخوان خدمت گزینه درخواست  •
 

 
  

 . فرم درخواست را مطابق شکل زیر تکمیل نمائید •
 

 
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 در ابتدا کد درس درخواستی باکلیک برروی علامت سؤال دانشکده، گروه و عنوان درس  را  انتخاب نمائید.

 در ادامه ترم درخواست را باکلیک برروی علامت سؤال انتخاب نمائید.

 

 

 ایجادبا کلیک برروی گزینه 
 درخواست خود را ثبت نمائید. 

 .به منوی پیشخوان خدمت ارجاع داده می شوید بازگشتدرادامه با کلیک برروی گزینه 

 وارد پنجره درخواست " درخواست جدید"با کلیک برروی گزینه 

 اخذ درس معرفی به استاد شوید. 

 توسط دانشکده ثبت میشود. استاد درس 



 .درخواست ثبت شده را مطابق شکل زیر تایید و ارسال نمائید •
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 تایید و ارسال گردد. توسط دانشجو شود که هایی رسیدگی میتنها به درخواستنکته مهم: 

 . رخواست را پیگیری نمائیدد کار )مطابق شکل زیر(جهت رصد درخواست با کلیک برروی آیکن مشاهده گردش •

 

 
 

 

 

 

 

 

درضمن دانشجو متعهد میگردد با مطالعه آیین نامه آموزشی نسبت به    

 اخذدروس معرفی به استاد اقدام نموده است.  

مطابق   باشد  استاد  به  معرفی  درس  اخذ  شرایط  فاقد  که  درصورتی 

گونه   هیچ  حق  و  میگردد  برخورد  دانشجو  با  آموزشی  مقررات 

 اعتراضی ندارد. 

 

   " تایید و ارسال"  با کلیک برروی آیکن مشخص شده و زدن گزینه   
 فرستاده می شود.  مدیرگروهکارتابل  درخواست شما جهت تایید به 

 

 



با رعایت سقف واحدهای آن نیمسال جهت فراغت    نظریدو درس    دانشجویان درصورت گذراندن همه دروس و باقی ماندن حداکثر   ❖

   توانند دروس باقیمانده را به صورت معرفی به استاد با تایید گروه آموزشی اخذ نمایند.از تحصیل می

واحد   ۶به بعد( و    1۴02)ورودی های    واحد درسی  ۴حداکثر دو درس نظری تا سقف    در صورتی که دانشجو برای دانش آموختگی  ❖

تواند آن دو درس را به صورت معرفی به استاد در آن  باقیمانده داشته باشد، با تایید گروه آموزشی می (1۴02درسی )ورودی های قبل از 

 اخذ کند.  )با رعایت سقف واحدهای آن نیمسال( نیمسال تحصیلی

اما دوره    باشد نظری را اخذ ولی نمره قبولی کسب نکرده    -چنانچه دانشجو قبلاً یک درس عملی  به بعد(    1۴02)ورودی های    ۹تبصره   ❖

 بخش نظری آن درس را بصورت معرفی به استاد اخذ نماید.  فوق  تواند با رعایت مفاد ماده عملی آن درس را گذرانده باشد می

منوط به اعلام کتبی نمره قبولی بخش عملی درس مورد نظر توسط صورت معرفی به استاد  ه  نظری ب  -  اخذ بخش نظری دروس عملی ❖

مدرس مربوطه از طریق سامانه مکاتبات اداری و پس از ثبت درخواست دانشجو در سامانه جامع آموزشی دانشگاه، قابل انجام است. نمره  

 گردد.ید مینهایی درس مربوطه توسط مدرس درس معرفی به استاد و با لحاظ نمره بخش عملی ثبت و تای

❖  

و در نهایت توسط امور آموزشی  توسط رئیس اداره    ادامه  درو   معاون آموزشی دانشکدهمدیرگروه/ثبت ابتدا    درخواست دانشجو بعد از  ❖

 و ادامه نمره درس باید توسط استاد مربوطه  در سامانه گلستان ثبت گردد.  شودمیمرکز رایانه آموزش ثبت 

 شهریور( درخواست خود را در سامانه ثبت نماید.   –تیر   –دانشجو باید در سه بازه مشخص شده توسط شورای آموزشی )بهمن   ❖

 درصورت داشتن دو عنوان درس به عنوان تکدرس الزاما باید دو درخواست در سامانه گلستان  ثبت گردد.   ❖

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

مرکز رایانه آموزش دانشگاه دامغان 
 

 


