
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 دستورالعمل اجرایی

م آخری تر وضعیت اعلامدرخواست    
 مقطع کارشناسی

 

دانشگاه دامغانو تحصیلات تکمیلی آموزشی  معاونتحوزه   

 1405 بستانتا



   فلوچارت درخواست
 
 

 
 
 

 

ه آموزش توسط مرکز رایان(  درصورت نیاز)بررسی نمرات پایانی جهت بی اثر کردن دروس هم نیازی

ثبت وضعیت ترم آخری توسط کارشناس دانشکده 

معاون آموزشی دانشکده / درخواست توسط مدیرگروهبررسی

منوی پیشخوان خدمت -درخواست دانشجو در سامانه گلستان 



 در سامانه آموزشی گلستان  " اعلام وضعیت ترم آخری   "ثبت درخواست راهنمای  

 
 . انتخاب نمائید را مطابق شکل زیر  "بررسی مشکلات آموزشیدرخواست " از منوی پیشخوان خدمت گزینه  •

 

 
 

 . را مطابق شکل زیر تکمیل نمائید درخواست فرم •

 
 

 
 

 
 
 
 
 

  انتخاب نمائید. ترم آخری وضعیت  اعلام   نوع درخواست رادر ابتدا 

 نمائید.مشخص ال ؤرا باکلیک برروی علامت س در ادامه ترم درخواست
 

ایجاد کلیک برروی گزینه با 
 درخواست خود را ثبت نمائید. 

 شوید.به منوی پیشخوان خدمت ارجاع داده میبازگشت با کلیک برروی گزینه درادامه 

  تعداد واحدهای باقیمانده را ثبت نمایید.در این قسمت 

 پنجره درخواست شوید. وارد  " درخواست جدید"با کلیک برروی گزینه 



 .نمائید "و ارسالتایید "مشخص شده )مطابق شکل زیر( آیکن  با کلیک برروی  را  درخواست ثبت شده •

 

 
 

 تایید و ارسال گردد. توسط دانشجو شود که هایی رسیدگی میتنها به درخواستنکته مهم: 

 . رخواست را پیگیری نمائیدد کار )مطابق شکل زیر(جهت رصد درخواست با کلیک برروی آیکن مشاهده گردش •

 

 
 
 

 

 آیکن ها به ترتیب از سمت راست به چپ: 

 حذف درخواست و  تایید و ارسال، اصلاح درخواست   مشاهده گردش کار،راهنمای ثبت درخواست، 



 
جهت تغییر وضعیت به ترم آخری در کارتابل کارشناس دانشکده قرار  معاون آموزشی دانشکده    /درخواست بعد از تایید مدیرگروه  ❖

 ، دانشجو از مزایای ترم آخر بهره مند میشود.میگیرد با تایید کارشناس

تقدم و تاخر(    نیاز )رعایت پیش شود، از  آموختگی میدانشجو در آخرین نیمسال تحصیلی که منجر به دانش   5  ماده  1بصره  تمطابق   ❖
 معاف است .  هر درس

)با احتساب دروس معرفی به استاد    کلیه واحدهای باقیماندهملزم به اخذ    در سامانه دانشجو    یوضعیت ترم آخر در صورت اعلام   ❖

 . باشددر همان نیمسال( در نیمسال آخر جهت فارغ التحصیلی است. مسئولیت نظارت بر این شیوه بر عهده دانشکده می

تواند صرف نظر از میانگین  باقیمانده دارد می   واحد درسی  24در نیمسال تحصیلی آخر که دانشجو صرفاً    17ماده    3تبصره  طابق  م ❖

 واحد درسی را اخذ نماید.  24نباشد( و مشروطی،  10کل )کمتر از 
معاون دانشکده    /   موافقت کتبی اساتید دروس و مدیرگروه  با  تواند می   دانشجو  التحصیلی تحصیلی منتهی به فارغ   نیمسال  آخرین  در ❖

اضافه و با هماهنگی با    وقت  بدون  و  دانشجو  شخص  مسئولیت  )با  امتحان  یک  با  امتحان  یک  تداخل  از  در سامانه مکاتبات اداری،
  کاردانی   مدرک  تقاضای  که  پیوسته  کارشناسی  دانشجوی  شامل  شیوه  )این  .نماید  استفاده  مسئولین برگزاری امتحان، قبل از جلسه(

 نیز خواهد بود(.  دارد

تواند واحدهای مذکور  شود، با تایید گروه آموزشی، می واحد درسی دانش آموخته می   8در شرایط خاص که دانشجو با گذراندن حداکثر   ❖
 را در بازه تابستان اخذ کند. 

برای دانشجویانی که سنوات مجاز تحصیلی    التحصیلیمنتهی به فارغ تابستانخذ واحد و تحصیل در دوره ا  17 ماده 7ه شیومطابق  ❖
شوند، آموخته می در تابستان، دانش   واحد(  8)حداکثر    باقیمانده  واحدهای  /  واحد   خذ ا با    وبه پایان رسیده  در انتهای نیمسال دوم  آنان  

 ندارند. سنوات  مجوز افزایشاخذ بلامانع است و نیاز به 

واحد باشد،    28که تعداد واحدهای باقیمانده دانشجو در ابتدای نیمسال دوم تحصیلی، حداکثر  صورتی   در  17ماده    8ه  شیومطابق    ❖

می  فارغ دانشجو  به  منتهی  تابستان  دوره  و  دوم  نیمسال  در  به  تواند  مربوط  تسهیلات  از  به    5ماده    1تبصره  التحصیلی  مشروط 
در موعد ذکر شده، کلیه تسهیلات در نظر گرفته    التحصیلیفارغ در صورت عدم  التحصیلی حداکثر تا پایان تابستان استفاده نماید.  فارغ 
 شده و عواقب آن بر عهده شخص دانشجو خواهد بود. مسئولیت نظارت بر این شیوه بر عهده دانشکده است. ملغیشده 

خذ حداقل واحد درسی  ا از شرط  نماید که واحدهای آموزشی را اخذ می  دانشجو در آخرین نیمسال تحصیلی  30  ماده 3ه شیومطابق   ❖

 . شودباشد، مشروط تلقی می 14معاف است و چنانچه میانگین نمرات وی در این نیمسال کمتر از 

 د. ثبت نمایترم آخری در سامانه  وضعیت   باید درخواست اعلامموارد بالا دانشجو از هت بهره مندی ج ❖

نیمسال آخر  دروس    کی ()اضطراری، امتحانی و پزش حذف حق  دانشجو  ،  دانشجو در سامانهترم آخری برای  وضعیت  اعلام  درصورت   ❖

 شده و عواقب آن برعهده شخص دانشجو می باشد.   ملغیس کلیه تسهیلات در نظر گرفته برای دانشجو  درصورت حذف در  .را ندارد

 
 

 

 
 


