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 مقدمه

مجلس شورای اسلامی و در راستای حفظ و   1383/ 18/5با استناد به قانون اهداف، وظائف و تشکیلات وزارت علوم، تحقیقات و فناوری مصوب   

کشور و تحقق گام دوم انقلاب اسلامی، مرجعیت علمی و مشارکت دانشگاه ها در تمدن سازی با رویکرد    ارتقاء کیفیت آموزشی در نظام آموزش عالی

این آیین نامه در دو بخش عمومی و اختصاصی همراه   ، آیین نامه یکپارچه مقررات آموزشی دوره های تحصیلی تدوین شد. رحکمتی و دانایی محو

مسئول پذیرش،    با پیوست تعاریف، تنظیم شده است و در سطح کلیه زیر نظام های آموزش عالی، دانشگاه ها و موسسات آموزش عالی که به نحوی

 لندگی دانشجویان هستند، به اجرا گذاشته می شود. آموزش و با

 

 تعاریف 

 منظور وزارت علوم، تحقیقات و فناوری است. وزارت: - 1

 منظور شورای عالی برنامه ریزی آموزشی وزارت است.  شورای عالی برنامه ریزی آموزشی: - 2

مجوز تاسیس از مراجع ذی ربط که مجری دوره های  ها و موسسه های آموزش عالی و پژوهشی دارای   منظور هر یک از دانشگاه  دانشگاه: - 3

 کاردانی، کارشناسی ناپیوسته، کارشناسی ارشد و دکتری تخصصی هستند.

منظور آموزش دانشجو در طول سنوات مجاز دوره تحصیلی، بدون پرداخت هزینه )در دانشگاه های استفاده کننده از بودجه   آموزش رایگان:  - 4

 عمومی دولت( است.

عضو هیئت علمی دانشگاه یا شخصی که به واسطه ابلاغ رسمی از جانب دانشگاه برای تدریس یک یا چند درس در دانشگاه بکارگیری   مدرس: - 5

 می شود. 

 فردی است که در یکی از دوره های آموزش عالی برابر ضوابط معین، پذیرفته شده، ثبت نام کرده و به تحصیل مشغول است. دانشجو: - 6

فردی است که یکی از رشته های دوره های تحصیلی مصوب را با موفقیت به پایان رسانده و برابر ضوابط معین، گواهی یا    دانش آموخته:  - 7

 مدرک تحصیلی مربوطه را دریافت کرده است. 

 شیوه ای از پذیرش است که دانشجو به صورت تمام وقت در فعالیت های تحصیلی دانشگاه شرکت می کند.  حضوری: - 8

 شیوه ای از پذیرش است که دانشجو بدون حضور در دانشگاه، فعالیت های تحصیلی دارد. غیر حضوری: - 9

 غیرحضوری به انجام می رسد.  شیوه ای از پذیرش است که بخشی از آموزش آن حضوری و بخش دیگر نیمه حضوری: - 10

 منظور آموزش دانشجو در یک دوره تحصیلی، به ازای پرداخت هزینه ها است.  شهریه پرداز: - 11

 هفته امتحانات پایانی است. 2هفته آموزش و  16بازه زمانی تعیین شده که شامل  نیمسال تحصیلی:  - 12

 هفته امتحانات است. 1هفته آموزش و  6بازه زمانی شامل    بازه تابستانی:  - 13

 مجموعه به هم پیوسته ای از دروس هر رشته تحصیلی با هدفی مشخص، مصوب شورای عالی برنامه ریزی آموزشی است. برنامه درسی:  - 14

ارزش مقداری درسی است که ساعات هر واحد مطابق آیین نامه تدوین و بازنگری برنامه های درسی مصوب شورای عالی برنامه    واحد درسی:   - 15

 ریزی آموزشی تعیین می شود و طبق برنامه درسی مصوب شورای عالی برنامه ریزی آموزشی اجرا می شود. 
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درسی است که با تایید گروه آموزشی، گذراندن آن برای رفع کمبود دانش یا مهارت دانشجو، در آغاز دوره تحصیلی، ضروری  درس جبرانی:  - 16

تشخیص داده می شود. این نوع درس فقط برای دانشجویانی که از رشته های غیرمرتبط وارد دوره شده اند مطابق ضوابط وزارت قابل ارائه 

 است.

وضعیت تحصیل است که دانشجو در یک نیمسال، بر حسب مقررات هر دوره تحصیلی، میانگین کمتر از حد نصاب تعیین شده در    مشروطی:  - 17

 آن دوره را کسب کرده باشد. 

یک شعبه فرعی از شاخه های علمی که به لحاظ موضوع دارای قلمرو مشخص و متمایز از سایر شاخه های علمی است و به   رشته تحصیلی: - 18

 احراز دانش تخصصی، مهارت یا کارآمدی معینی می انجامد. 

گرایش از یک رشته،  دوای از یک رشته که ناظر بر وجه تخصصی آن باشد، اطلاق می شود. اختلاف درس ها در  به شعبه  گرایش تحصیلی:  - 19

 درصد کل واحدهای رشته بیشتر باشد. 70نباید از 

)در نظام آموزشی دارای پیش دانشگاهی بدون نیاز به گذراندن دوره پیش   دوره تحصیلی است که دارندگان مدرک دیپلم  کاردانی پیوسته:  - 20

 واحد درسی طبق برنامه مصوب، به دریافت مدرک کاردانی نایل می آیند.  68دانشگاهی( به آن وارد می شوند و با گذراندن حداقل 

دوره تحصیلی پس از دوره متوسطه است که فرد پس از اخذ دیپلم و گذراندن دوره پیش دانشگاهی )در نظام آموزشی   کاردانی ناپیوسته:  - 21

 واحد درسی طبق برنامه مصوب، به دریافت مدرک کاردانی نایل می آید  68دارای پیش دانشگاهی( به آن وارد می شود و با گذراندن حداقل 

دوره تحصیلی پس از دوره متوسطه است که فرد پس از اخذ دیپلم و گذراندن دوره پیش دانشگاهی )در نظام آموزش    کارشناسی پیوسته:  - 22

واحد درسی طبق برنامه درسی مصوب، به دریافت مدرک کارشناسی نایل    130دارای پیش دانشگاهی( به آن وارد شده و با گذراندن حداقل  

 می آید. 

واحد درسی طبق برنامه    68دوره تحصیلی است که پس از دوره کاردانی )پیوسته یا ناپیوسته( آغاز و با گذراندن حداقلکارشناسی ناپیوسته:    - 23

 مصوب، به دریافت مدرک کارشناسی منتهی می شود. 

 واحد درسی است.  32تا  28دوره تحصیلی است که پس از دوره کارشناسی آغاز می شود و شامل  کارشناسی ارشد:  - 24

 واحد درسی است.  36دوره تحصیلی است که پس از دوره کارشناسی ارشد آغاز می شود و شامل   دکتری تخصصی:  - 25

 مجموعه رشته های تحصیلی در دوره متوسطه است که با توجه به مواد آزمونی مشترک، دسته بندی می شود.  گروه آزمایشی:  - 26

بنیادی ترین واحد سازمانی دانشگاهی متشکل از تعدادی عضو هیئت علمی با تخصص مشترک، در یک رشته علمی خاص یا    گروه آموزشی:   - 27

 چند رشته متجانس که به منظور ایجاد و اجرای آن رشته تحصیلی در دانشگاه تشکیل می شود. 

 منظور مجموعه امتحانی مندرج در دفترچه ثبت نام آزمون سازمان سنجش آموزش کشور است.  مجموعه امتحانی:  - 28

ریزی راهبردی در امور آموزشی دانشگاه است که به یکی از شوراهای تخصصی در نخستین سطح سیاست گذاری و برنامه  شورای آموزشی:  - 29

 منظور ایجاد هماهنگی و تسهیل در امور اجرایی مرتبط با تحصیل دانشجو در حوزه معاونت آموزشی و تحصیلات تکمیلی تشکیل می شود.

شیوه ای تحصیلی در دوره کارشناسی ارشد و دکتری تخصصی که برنامه درسی مربوط به آن، علاوه بر واحدهای    پژوهشی:  - شیوه آموزشی   - 30

 درسی، مشتمل بر اجرای یک پروژه تحقیقاتی است که منجر به پایان نامه و یا رساله می شود.

شیوه آموزشی در دوره کارشناسی یا کارشناسی ارشد است که دانشجوی آن برابر ضوابط معین پذیرفته و ثبت نام می شود و   شیوه مجازی:   - 31

 کند. به کمک فناوری اطلاعات و ارتباطات، تحصیل می کند. در این شیوه دانشجو نیمه حضوری یا غیرحضوری تحصیل می
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بررسی همه جانبه از توانمندی های آموزشی و پژوهشی دانشجوی دکتری تخصصی است که پس از گذراندن واحدهای دوره   ارزیابی جامع:   - 32

 برگزار می شود.

آموزشی و پژوهشی است که از سوی دانشگاه انتخاب می شود تا از تاریخ ورود تا   عضو هیئت علمی آگاه و مسلط به امور راهنمای آموزشی:  - 33

 پایان دوره تحصیلی، راهنمای تحصیل دانشجو در دوره کاردانی و کارشناسی باشد. 

یند تحصیل دانشجوی دوره کارشناسی ارشد و از طریق تحقیق در یک حوزه معین از رشته یا گرایش آمستند علمی است که در فر  پایان نامه:   - 34

 تحصیلی با راهنمایی استاد/ استادان راهنما حسب مورد بر اساس استانداردهای پژوهشی تدوین می شود.

ایش رمستند علمی است که در فرایند تحصیل دانشجوی دوره دکتری تخصصی و از طریق تحقیق در یک حوزه معین از رشته یا گ   رساله:   - 35

 تحصیلی، با راهنمایی استاد/ استادان راهنما و بر اساس استانداردهای پژوهشی با هدف توسعه مرزهای دانش تدوین می شود. 

یکی از اعضای هیئت علمی دارای مدرک دکتری تخصصی است که مسئولیت راهنمایی دانشجو را در انجام پایان نامه یا رساله  استاد راهنما:  - 36

 بر عهده دارد. 

یکی از اعضای هیئت علمی و یا فرد دارای صلاحیت با تخصص مرتبط است که مسئولیت مشاوره دانشجو را در انجام پروژه،    استاد مشاور: - 37

 پایان نامه و یا رساله بر عهده دارد. 

اعضای هیئت علمی یا افراد متخصص دارای صلاحیت دانشگاهی هستند که برای ارزیابی کمی و کیفی پایان نامه و یا رساله    هیئت داوران:   - 38

 دانشجو در دوره کارشناسی ارشد و دکتری تخصصی مطابق دستورالعمل اجرایی مصوب دانشگاه انتخاب می شوند. 

مذکور:   - 39 نامه  آیین  استان موضوع  معین دولتی  و  ارومیه(،    دانشگاه جامع  غربی)دانشگاه  آذربایجان  تبریز(،  شرقی)دانشگاه  آذربایجان 

فارس خلیج  بوشهر)دانشگاه  ایلام(،  )دانشگاه  ایلام  خوارزمی(،  دانشگاه  البرز)  اصفهان(،  اصفهان)دانشگاه  اردبیلی(،  محقق  (، اردبیل)دانشگاه 

جنوبی)دانشگاه بیرجند(، خراسان شمالی)دانشگاه بجنورد(، خراسان   تهران)دانشگاه تهران(، چهارمحال و بختیاری)دانشگاه شهرکرد(، خراسان

رضوی)دانشگاه فردوسی مشهد(، دانشگاه خوزستان)دانشگاه شهید چمران اهواز(، زنجان)دانشگاه زنجان(، سمنان)دانشگاه سمنان(، سیستان و  

سیستان و بلوچستان(، فارس)دانشگاه شیراز(، قزوین)دانشگاه امام خمینی)ره(قزوین(، قم)دانشگاه قم(، کردستان)دانشگاه  بلوچستان)دانشگاه  

ورزی  کردستان(، کرمان)دانشگاه شهید باهنرکرمان(،کرمانشاه)دانشگاه رازی(، کهگیلویه و بویراحمد )دانشگاه یاسوج(، گلستان)دانشگاه علوم کشا

گرگ طبیعی  منابع  هرمزگان)  و  اراک(،  مرکزی)دانشگاه  مازندران(،  مازندران)دانشگاه  لرستان(،  لرستان)دانشگاه  گیلان(،  ان(،گیلان)دانشگاه 

 دانشگاه هرمزگان(، همدان)دانشگاه بوعلی سینا(، یزد)دانشگاه یزد( 

منظور تسهیلات و امکانات غیر آموزشی مانند کمک هزینه های خوابگاه، تغذیه، ایاب و ذهاب و سایر مواردی که توسط  هزینه های رفاهی:    - 40

 دانشگاه به صورت رایگان و یارانه ای به دانشجو تخصیص می یابد. 

درخواست دانشجو   طور موقت به تحصیل اشتغال ندارد و بنا به  به  ،مدت زمان مشخصی که دانشجو برابر ضوابط معین  یلی:مرخصی تحص  - 41

 .شودو در صورت احراز شرایط آموزشی اعمال می

 . کندی تحصیل خودداری میطور اختیاری از ادامه  یندی که دانشجو بهآفر :انصراف از تحصیل  - 42

 به مدت زمانی که دانشجو به هر دلیلی ) انصراف، اخراج، نظام وظیفه و ...( در دانشگاه حضور ندارد. وقفه تحصیلی: - 43
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 . هدف 1ماده 

انتظام بخشیدن به امور تحصیلی دانشجویان از طریق تعیین چارچوب قانونی برای اجرای هماهنگ، یکپارچه و صحیح   ، از تدوین این آیین نامه  هدف 

و آخرین دستاوردهای علمی و    انسانی متخصص، متعهد، آشنا با علم  یهای کشور به منظور تربیت نیرو  برنامه های آموزشی و پژوهشی دانشگاه

ر دوره های تحصیلی  گیری بهینه از ظرفیت های موجود برای ارتقای سطح کیفی آموزش و پژوهش دره  منطبق با نیازهای جامعه، در راستای به

دوره های   و »دستیاری  دامپزشکی«  رشته  عمومی  است. دوره های تحصیلی»دکتری  و دکتری تخصصی  ارشد  کاردانی، کارشناسی، کارشناسی 

های جداگانه پیروی  و از آیین نامه  »دکتری پیوسته« دارای مقررات ویژه خود هستند  تخصصی«، »کارشناسی ارشد پیوسته«، »دکتری مستقیم« و

 می کنند. 

 بخش نخست: مواد عمومی

های علمی و عمومی از طریق پذیرفته شدن در آزمون ورودی )که توسط سازمان سنجش آموزش شرط ورود به دانشگاه، تایید شایستگی   .2ماده  

 کسب پذیرش از دانشگاه طبق ضوابط و مقررات مصوب وزارت است. شود( و یا  کشور برگزار می

 واحدی است.  -. آموزش در دانشگاه مبتنی بر نظام ترمی 3ماده

ای که مجوز آن را از شورای گسترش آموزش عالی  ریزی آموزشی و دوره. دانشگاه موظف است در رشته های مصوب شورای عالی برنامه4ماده  

ریزی های آموزشی و درسی را که بر اساس ضوابط ابلاغی وزارت و مصوب شورای عالی برنامهاست، دانشجو بپذیرد و فقط برنامهوزارت دریافت نموده  

 آموزشی تدوین گردیده است اجرا نماید. 

چگونگی و ترتیب ارائه تمامی دروس هر دوره و هر رشته با رعایت پیش نیاز )تقدم و تاخر( هر درس طبق برنامه درسی مصوب بر عهده    .5ماده

 دانشگاه است. 

 شود، از رعایت مقررات مربوط به این ماده معاف است. دانشجو در آخرین نیمسال تحصیلی که منجر به دانش آموختگی می .1تبصره 

های بعدی به رابطه همنیازی نیازی آن درس برای درسنیاز، رابطه پیشدر درس پیش)مردودی(    10ر از  تدر صورت کسب نمره کم  .1شیوه  

نیاز مردود شود یا درس به هر دلیلی حذف شود، نمرات درس یا  مندی از این شیوه، در صورتیکه دانشجو در درس پیشبا بهره  .شودمیتبدیل  

 باشد. های آتی می دروس همنیاز حذف خواهند شد و دانشجو موظف به اخذ مجدد این درس یا دروس در نیمسال

چنانچه دانشجو دروس همنیاز منطبق بر سرفصل مصوب را بصورت همزمان اخذ نماید، در صورت مردودی یا حذف هر کدام از درس/   .2شیوه  

یا حذف شده در   دروس ذکر شده، نمرات درس/دروس همنیاز حذف نخواهند شد و دانشجو فقط موظف به اخذ مجدد درس/ دروس مردودی

 نیمسال های آتی خواهد بود. 

 16/3  غیبت  اصلی  درس  در  ( و5ماده    2و    1مشمول شیوه    )همنیازی  نموده  همنیاز  دیگر  درس  یک  با  را  درسی  دانشجویی  چنانچه  .3شیوه  

 .شود می  وی حذف شده همنیاز درس نماید، دریافت انضباطی کمیته حکم  یا نموده

نیازی آن درس برای دروس بعدی همچنان به قوت خود باقی  دانشجو درسی را به هر دلیلی حذف کرده باشد، رابطه پیش درصورتیکه . 4شیوه  

 .ماندمی
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مطابق  دانشکده استاد مشاور آموزشی و مدیرگروه/معاون آموزشی نیازی و همنیازی هر درس بر عهده مسئولیت نظارت بر رعایت پیش .5شیوه  

 . استسرفصل وزارت علوم 

تواند توسط آموزش دانشکده یا آموزش دانشگاه حذف  نام دانشجو رعایت نشده باشد، میها در ثبتنیاز یا همنیاز آن دروسی که پیش  .6شیوه  

 .شود

، دانشجو ملزم به اخذ کلیه واحدهای باقیمانده )با احتساب دروس معرفی به استاد در همان 5ماده    1در صورت استفاده از تبصره    .7شیوه  

 باشد. نیمسال( در نیمسال آخر جهت فارغ التحصیلی است. مسئولیت نظارت بر این شیوه بر عهده دانشکده می

از سنوات مجاز تحصیلی در هر درس یا حذف غیرموجه درس به تشخیص دانشگاه،    .6ماده   در صورت به دست نیاوردن نمره قبولی در خارج 

پرداخت هزینه برای دانشجوی مشمول آموزش رایگان جهت انتخاب مجدد همان درس یا درس جایگزین آن، توسط هئیت امنای دانشگاه تصمیم  

 گیری می شود. 

اخذ درس توسط دانشجو در خارج از سنوات مجاز، دانشجو ملزم به پرداخت شهریه مطابق با شهریه مصوب شده در هیئت در صورت    .1شیوه  

 امنای دانشگاه برای دانشجویان نوبت دوم در همان رشته و همان ورودی می باشد. 

 شرکت دانشجو در تمام جلسات کلاس درس الزامی است.  .7ماده

جلسات کلاس و یا در جلسه امتحان پایان نیمسال همان درس، غیبت کند نمره آن درس صفر ثبت   16/3اگر دانشجو در درسی بیش از  .1تبصره  

می شود. در صورتی که به تشخیص شورای آموزشی دانشگاه، غیبت دانشجو موجه تشخیص داده شود، آن درس صفر و نمره آن، از مجموع درس 

 ود. های آن نیمسال حذف می ش

شود.  آن درس حذف می،  )به دلایل پزشکی یا غیر پزشکی(   7ماده    1در موضوع تبصره    دانشجو  تشخیص موجه بودن غیبت  در صورت  .1شیوه 

نیمسال کامل    واحد در طول نیمسال برای دانشجو الزامی نیست، ولی نیمسال مذکور به عنوان یک  12حد نصاب گذراندن    در این صورت رعایت

 .شودجزء سنوات تحصیلی وی محسوب می

باشد. مدرس درس نظارت بر رعایت نظم و انضباط آموزشی و مقررات دانشگاه توسط دانشجو در کلاس درس بر عهده مدرس درس می  . 2تبصره 

موظف به ثبت حضور و غیاب دانشجویان در هر جلسه و گزارش آن مطابق ضوابط دانشگاه است و دانشگاه موظف است نسبت به ثبت الکترونیکی 

 ها و حضور و غیاب دانشجویان اقدام نماید. آمار برگزاری کلاس

های کلاسی، انجام تکالیف درس و پیشرفت تحصیلی دانشجو در هر درس، توسط مدرس همان درس و بر اساس حضور، شرکت در فعالیت .8ماده  

 شود. نتایج امتحانات ارزشیابی می

 های نظری الزامی است.برگزاری آزمون کتبی برای درس .1تبصره 

صفر خواهد شد و   درس موردنظر  نمرهعملی، درصورتیکه دانشجو در امتحان پایان نیمسال تحصیلی شرکت نکند،  -برای دروس نظری  .1شیوه  

 .بخش عملی بدون اثر خواهد بود نمره

روز پس از اعلام گزارش نهایی امتحان در دوره کاردانی    10مدرس درس موظف است در چارچوب ضوابط دانشگاه، ظرف مدت حداکثر    .2تبصره 

روز پس از اعلام گزارش نهایی امتحان در دوره کارشناسی ارشد و دکتری تخصصی، جهت رسیدگی به اعتراضات مکتوب   20و کارشناسی و حداکثر  
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د. دانشگاه  دانشجویان و رفع اشتباهات احتمالی، اقدام به بازبینی اوراق امتحانی درس نماید و نتیجه آن را به دانشجو و دانشگاه اعلام و ثبت نمای

 موظف به ایجاد سامانه الکترونیک و نرم افزاری برای اجرایی سازی این تبصره می باشد. 

ساعت درخواست تجدید نظر خود را در سامانه جامع آموزشی دانشگاه   72پس از ثبت نمره توسط استاد درس، دانشجو می تواند طی  .2شیوه  

 ثبت نماید و استاد درس لازم است درخواست دانشجو را تا قبل از ثبت نهایی نمرات بررسی نماید.  

روز پس از آخرین روز برگزاری امتحانات    10مدرس هر درس موظف است، نمره ارزیابی نهایی دروس دانشجویان را ظرف مدت حداکثر    .3شیوه  

 مطابق تقویم آموزشی، در سامانه جامع آموزشی ثبت و تایید نهایی نماید. 

 10. مدرس هر درس در مقاطع تحصیلات تکمیلی موظف است، نمره ارزیابی نهایی دروس دانشجویان را ظرف مدت حداکثر  )ت ت(  1شیوه  

 روز پس از آخرین روز برگزاری امتحانات مطابق تقویم آموزشی، در سامانه جامع آموزشی دانشگاه ثبت و تایید نهایی نماید. 

در مقطع دکتری، در صورت درخواست استاد درس جهت تمدید فرصت ثبت نمره در سامانه جامع آموزشی دانشگاه با تایید    )ت ت(.  2شیوه 

 مدیر تحصیلات تکمیلی دانشگاه قابل بررسی است. 

های درسی و مستندات آزمون در هر درس را پس از پایان امتحانات به عنوان  های امتحانی و سایر فعالیتمدرس درس موظف است برگه .3تبصره  

 سوابق درس تا حداقل یک نیمسال تحصیلی نزد خود نگهداری نماید. 

باشد. در صورت درخواست مدرس جهت تغییر  نمره هر یک از دروس پس از انقضای مدت مذکور و اعلام به آموزش کل غیرقابل تغییر می  .4تبصره  

ه  نمره ثبت شده، دانشگاه مطابق ضوابط مصوب خود با دریافت فرم اصلاح نمره و دلایل اشتباه صورت پذیرفته در ثبت نمره توسط مدرس، مجاز ب

 باشد. اصلاح نمره می

درخواست مدرس جهت تغییر نمره ثبت شده باید در سامانه مکاتبات اداری و با ذکر اشتباه صورت گرفته توسط مدرس در ثبت نمره،   .4شیوه  

 به آموزش دانشگاه ارسال شود.

شود و دانشجو محروم سقف مجاز تحصیل در هر دوره محدود است و با اتمام سنوات مجاز، امکان تحصیل در آن دوره از دانشجو سلب می .9ماده  

 شود.از ادامه تحصیل می

 باشد به شرح زیر است:های بدون احتساب سنوات که مطابق ضوابط دانشگاه قابل استفاده برای دانشجو میمدت مجاز مرخصی . 1تبصره

مرخصی زایمان برای هر فرزند )مطابق قانون حمایت از خانواده و جوانی جمعیت مصوب مجلس شورای اسلامی(، یک نیمسال در طول  •

 نیمسال پس از زایمان برای مادران دانشجو دارای فرزند زیر دو سال؛  4بارداری و حداکثر 

 مرخصی پزشکی، حداکثر دو نیمسال تحصیلی؛  •

 سایر مصادیق مرخصی تحصیلی )مانند ماموریت همسر یا والدین و ...( حداکثر تا دو نیمسال تحصیلی.  •

 در اختیار شورای آموزشی دانشگاه است.   9موضوع ماده  مصادیق مرخصی بدون احتساب در سنوات تحصیلیو تایید   بررسی .1شیوه  

از شروع   قبلتا    اکثرو حد  سامانه جامع آموزشی دانشگاه را باید از طریق    بدون احتساب و مستندات لازمدانشجو درخواست مرخصی    .2شیوه  

 د. انتخاب واحد هر نیمسال ارائه نمای 

مرخصی تحصیلی بدون احتساب در سنوات دانشجویان پسر، بر اساس قوانین نظام وظیفه عمومی، موجب افزایش مدت مجاز برای   .3شیوه  

 استفاده از معافیت تحصیلی نخواهد شد. 

 .شود مند  بهره  9ماده  1تبصره  در مذکور های  مرخصی مجموع از دانشگاه آموزشی امور کل اداره تشخیص با تواند می  دانشجو .4شیوه  
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دانشجوی متقاضی انصراف از تحصیل، باید درخواست انصراف خود را شخصاً یا از طریق وکیل قانونی خود و بصورت رسمی به آموزش    .10ماده  

د بگیرد.  پس  را  خود  انصراف  تقاضای  درخواست،  ارائه  تاریخ  از  ماه  دو  حداکثر  تا  و  یکبار  برای  فقط  است  مجاز  دانشجو  کند.  تسلیم  ر  دانشگاه 

 شود.از انقضای این مهلت، حکم انصراف از تحصیل وی صادر می غیراینصورت، پس

سامانه  از طریق    "انصراف از تحصیل"صدور حکم انصراف از تحصیل دانشجو مطابق با دستورالعمل اجرایی مرتبط و منوط به طی مراحل  .1شیوه  

 باشد. می  جامع آموزشی دانشگاه 

تحصیل دانشجوی منصرف از تحصیل در محدوده سنوات مجاز تحصیلی و به شرط امکان اتمام واحدهای  گیری در مورد بازگشت به  تصمیم  .1تبصره  

 باقیمانده در سنوات مجاز تحصیلی باقیمانده صرفاً بر عهده شورای آموزشی دانشگاه است. 

سامانه  از طریق  مطابق با دستورالعمل اجرایی مرتبط و "بازگشت به تحصیل"دانشجوی منصرف از تحصیل، موظف به طی مراحل .2شیوه  

 باشد. می  جامع آموزشی دانشگاه 

عدم انتخاب واحد در هر نیمسال توسط دانشجو به عنوان انصراف از تحصیل بوده و در صورت عدم پیگیری دانشجو و عدم تعیین تکلیف  .2تبصره  

 شود. وضعیت آموزشی دانشجو در آن نیمسال تحصیلی، در پایان همان نیمسال تحصیلی در وضعیت دانشجو به عنوان انصراف از تحصیل اعمال می

دانشجو موظف به انجام فرآیندهای ثبت نام مقدماتی، ارزشیابی اساتید، انتخاب واحد بصورت اینترنتی در بازه تعیین شده در تقویم .  3شیوه  

موردنظر، دانشجویان دوره کارشناسی پیوسته با تایید دانشکده،  آموزشی دانشگاه در هر نیمسال است. در صورت عدم انجام فرآیندهای فوق در بازه  

 واحد درسی در بازه حذف و اضافه می باشند.   14مجاز به انتخاب واحد تا سقف 

بازه    در جامع آموزشی دانشگاه،  سامانه  خدمت  پیشخوان  کارشناسی در  پروژه  و  کارآموزی  درخواست  ثبت بر  دانشجو موظف است علاوه  . 4شیوه  

نمایند )این شیوه تنها شامل دانشجویان رشته هایی است که طبق سرفصل مصوب   اخذ  را  پروژه کارشناسی  و  کارآموزی  دروس  واحد  انتخاب

 وزارت عتف، گذراندن دروس کارآموزی و پروژه کارشناسی برای آنها الزامی/اختیاری است.( 

روز پس از    10است و بایستی حداکثر تا    2دانشکده موظف به پیگیری و احصاء دلایل عدم انتخاب واحد دانشجویان مشمول تبصره    .5شیوه  

 اتمام زمان حذف و اضافه، لیست دانشجویان بدون انتخاب واحد را به آموزش دانشگاه گزارش نماید. 

های بعدی ،درس یا دروس مذکور را با نمره دانشجویی که در هر نیمسال در یک یا چند درس نمره قبولی کسب نکند، چنانچه در نیمسال .11ماده  

ها در میانگین نیمسال و کل دوره محاسبه های مردودی قبلی در ریز نمرات تحصیلی دانشجو ثبت شده و این نمرهقبولی بگذراند، نمره یا نمره

 شود. می

. دانشگاه مجاز است با درخواست کتبی دانشجو مبنی بر بلااثر نمودن نمره حداکثر یک درس مردودی از میانگین کل دوره موافقت نماید.  1تبصره  

شود. درخواست کتبی دانشجو و حذف درس مردودی  نمره مردودی درس مذکور در ریز نمرات ثبت و در میانگین نیمسال تحصیلی محاسبه می

کند  های قبل را خنثی نمی صرفاً پس از قبولی در آن درس قابل انجام است. گذراندن دروس با استفاده از ماده مذکور، مشروطی دانشجو در نیمسال

از این تبصره استفاده می نماید و به واسطه آن حائز شرایط استعداد  و شورای هدایت استعدادهای درخشان وزارت مجاز است دانشجویی را که 

 شود را از شمول تسهیلات خود خارج نماید. درخشان می

، دانشجو صرفا پس از گذراندن کلیه واحدهای درسی )در هنگام فارغ التحصیلی( می تواند درخواست خود را  1جهت استفاده از تبصره  .1شیوه  

 جهت بررسی در سامانه جامع آموزشی دانشگاه ثبت نماید. 
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تواند درخواست  گذراندن کلیه واحدهای آموزشی میارشد و دکتری صرفا پس از  ، دانشجوی کارشناسی1جهت استفاده از تبصره    )ت ت(.  1شیوه  

 خود را جهت بررسی در سامانه جامع آموزشی دانشگاه ثبت نماید. 

 شود. کنند، نمیتسهیلات این ماده شامل دانشجویانی که به دلیل تقلب و یا حکم انضباطی، نمره مردودی دریافت می .2تبصره  

شورای آموزشی دانشگاه مجاز است دانشجویان دارای حکم انضباطی ناشی از تقلب را از شمول تسهیلات استعدادهای درخشان خارج   .2شیوه 

 نماید. 

ای، انتقالی و یا تغییر رشته توام با انتقال، با رعایت  سازی نمرات دروس گذرانده شده برای دانشجویان انصرافی، اخراجی، تغییر رشتهمعادل  . 12ماده  

 شود: موارد زیر انجام می

، در دوره کارشناسی ارشد  12سال نگذشته باشد و حداقل نمره قابل قبول )در دوره کاردانی و کارشناسی    5الف( از زمان گذراندن آن درس بیش از  

 ( را در دانشگاه یا رشته مبدا کسب کرده باشد. 16و در دوره دکتری تخصصی  14

 تواند معادل سازی شود.هایی که منتج به اخذ یک مدرک تحصیلی رسمی شده باشد نمیب( دروس از دوره یا دوره 

سازی نامه مصوب شورای آموزشی دانشگاه برای معادلج( به منظور جلوگیری از تضییع حقوق دیگر دانشجویان، دانشگاه بایستی بر اساس شیوه

کند، ضریب معادل سازی نمرات را بر اساس کیفیت و ویژگی های دانشگاه یا  نمرات که در زمان درخواست دانشجو، کتباً به وی اطلاع رسانی می

 سازی شده در نمرات دانشگاه مقصد درج شود. رشته مبدا و مقصد تعیین و اعمال نماید و نمره معادل

. لازم  های غیردولتی مورد قبول استدر دانشگاهو بالاتر    14های دولتی و  در دانشگاهو بالاتر    12واحدهای دروس گذرانده شده با نمرات    . 1شیوه  

از  به ذکر است، فقط باشد.    داشته  محتوایی  اشتراک  جدید،  رشته  دروس  با  آموزشی،  گروه  تشخیص  به  که  شود  می  پذیرفته  دانشجو  دروسی 

 کاربردی وجود ندارد.  - های آزاد اسلامی و علمیهمچنین، امکان معادلسازی دروس گذرانده شده در دانشگاه

و بالاتر از دانشگاه های دولتی مورد 16و بالاتر و    14با نمرات  به ترتیب    در مقطع ارشد و دکتری  واحدهای دروس گذرانده شده   )ت ت(.  1شیوه  

 . مورد قبول است تایید وزارتین

 شود.دانشجو در دوره کاردانی و کارشناسی کاسته مینیمسال از سنوات مجاز تحصیلی  1واحد از دروس معادل سازی شده  20د( به ازای هر 

نیمسال از سنوات مجاز تحصیلی دانشجویان انصرافی و اخراجی در دوره های    1واحد از دروس معادل سازی شده،    20به ازای هر    .2شیوه  

 کاردانی و کارشناسی کاسته می شود.

... به همان   مبدأ؛ نظیر مشروطی و   در دانشگاه انتقالی و یا تغییر رشته توام با انتقالای، تغییر رشتهیان ی سوابق آموزشی دانشجوکلیه .3شیوه  

 . گرددثبت می در دانشگاه دامغان کیفیت در وضعیت تحصیلی دانشجو

  مردودی  نوبت  یک  عنوان  به  تواند می  است  نشده   پذیرفته  انتقال   یا  رشته  تغییر  دلیل   به  که   دانشجویی  12تا    10  بین  نمرات  با   دروس  . 4شیوه  

 استفاده نماید.  5ماده  1شده و دانشجو در این دروس می تواند از مزایای شیوه  محاسبه

، تأثیری تغییر رشته ای، انتقالی و یا تغییر رشته توام با انتقالیان دانشجو  شده عادلسازی واحدهای درسی و تعداد واحدهای پذیرفتهم  .5شیوه  

 . است مبدا  محاسبه تعداد سنوات تحصیلی، سال ورود دانشجو به دانشگاه ندارد و ملاک در سنوات دانشجوی انتقالی 

 شود.واحد درسی، یک نیمسال تحصیلی از سنوات مجاز تحصیل وی کسر می 12سازی هر ه( برای دانشجوی کارشناسی ارشد به ازاء معادل

نیمسال از سنوات مجاز تحصیلی دانشجویان انصرافی و اخراجی در دوره    1سازی شده  واحد از دروس معادل  12به ازای هر    )ت ت(.  2شیوه  

 شود. کارشناسی ارشد کاسته می
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گیری درباره تقویم آموزشی، چگونگی اعلام و ثبت نمره، زمان حذف و اضافه، حذف اضطراری دروس، نحوه اعتراض ریزی و تصمیمبرنامه  . 13ماده 

 شود.نامه انجام می این آیین 51نامه اجرایی دانشگاه موضوع ماده نظر و دیگر موضوعات اجرایی، طبق شیوهبه نتایج امتحانات، تاریخ تجدید  

گیری درباره تقویم آموزشی، زمان بندی حذف و اضافه و حذف اضطراری دروس، قبل از شروع هر نیمسال و با  ریزی و تصمیم. برنامه1شیوه  

 پذیرد. تصویب در شورای آموزشی دانشگاه و تایید هیئت رئیسه دانشگاه صورت می

  "نامه برگزاری امتحاناتشیوه"چگونگی برگزاری امتحانات، ثبت نمرات، نحوه اعتراض دانشجویان به نمرات و تاریخ تجدید نظر بر اساس    .2شیوه  

 پذیرد. مصوب شورای آموزشی دانشگاه و با مسئولیت معاونت آموزشی دانشکده صورت می

 باشد. مسئولیت ثبت نمرات و بررسی اعتراض به نمرات، در موعد مقرر اعلام شده توسط آموزش، بر عهده مدرس درس می .3شیوه  
 

 بخش دوم: موارد اختصاصی

 دوره های تحصیلی کاردانی و کارشناسی )پیوسته و ناپیوسته(   - الف

  8نیمسال و در دوره کارشناسی پیوسته    4و کارشناسی ناپیوسته    و ناپیوسته(  )پیوسته  دوره های تحصیلی کاردانی  مدت مجاز تحصیل در  . 14ماده  

 نیمسال است.

نیمسال و برای دوره کارشناسی    1و کارشناسی ناپیوسته حداکثر    )پیوسته و ناپیوسته(  دانشگاه اختیار دارد، مدت مجاز را برای دوره کاردانی   .1تبصره  

 نیمسال افزایش دهد.  2پیوسته حداکثر تا 

این ماده و موجه نبودن آن از نظر دانشگاه، پرداخت هزینه برای دانشجوی مشمول آموزش    1در صورت افزایش سنوات موضوع تبصره    .2تبصره  

 امنای دانشگاه تصمیم گیری می شود.  تجهت سنوات غیرمجاز، توسط هیئ نرایگا

ی مطابق تعرفه   آموختگی تا پایان نیمسال هشتم، دانشجو می تواند با تایید آموزش دانشگاه با پرداخت هزینه،در صورت عدم دانش  .1شیوه  

برای دو نیمسال دیگر )پایان نیمسال دهم( تحصیل   برای دانشجویان نوبت دوم در همان رشته و همان ورودی و  ،مصوّب هیئت امنای دانشگاه

 نماید. 

. جهت شودمی  ی محسوباخراج  ،دانشجو  ،(نیمسال تحصیلی  10  آموختگی در سنوات مجاز تحصیل )حداکثر  دانش  در صورت عدم  .2شیوه  

های مرتبط با کمیسیون بررسی موارد خاص دانشگاه است. دانشجو  دانشجو موظف به ثبت درخواست افزایش سنوات در سامانه  ،ادامه تحصیل

 باشد. می  ی مصوّب هیئت امنای دانشگاهمطابق تعرفه ،هزینه پرداخت ملزم به ،برای ادامه تحصیل کمیسیون بررسی موارد خاص موافقتپس از 

های لازم  و پیگیری اتکسب اطلاع  باشد.میتابع مقررات سازمان نظام وظیفه عمومی   ،برای دانشجویان پسر، سنوات معافیت تحصیلی .3شیوه  

 .است نظام وظیفه دانشگاه  /آموختگاناز طریق امور دانشو  عهده شخص دانشجو بر

 کند از مدت تعهد خدمت آموزش رایگان وی کسر می شود. نیمسال هایی که دانشجو بابت افزایش سنوات، شهریه پرداخت می .3تبصره  

 نیمسال تحصیلی می باشد.  6 حداقل مدت مجاز برای دانش آموختگی در دوره کارشناسی پیوسته .4تبصره 

و کلیه دوره های تحصیلی   )دولتی و غیردولتی(  کارشناسی به شیوه حضوری در کلیه دانشگاه هاتحصیل همزمان دانشجوی دوره کاردانی و    .15ماده  

 ممنوع است. 
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شود،  دانشجوی دوره کارشناسی می تواند همزمان در شیوه های غیرحضوری کاردانی و کارشناسی که منتهی به مدرک تحصیلی رسمی می  .1  تبصره

 تحصیل کند. 

خشان وزارت انجام رتحصیل همزمان دانشجویان استعدادهای درخشان دوره کارشناسی بر اساس مصوبات شورای هدایت استعدادهای د  .2 تبصره

 می شود. 

و میانگین کل قابل قبول   10محاسبه می شود و حداقل نمره قبولی در هر درس 20نمره ارزشیابی از هر درس به صورت عددی از صفر تا    . 16ماده  

باشد؛ آن نیمسال، مشروط تلقی می شود. چنانچه   12است و چنانچه میانگین نمرات دانشجو در هر نیمسال تحصیلی کمتر از    12در هر نیمسال  

نیمسال اعم از متوالی یا متناوب، مشروط شود از ادامه   3ه کاردانی و کارشناسی ناپیوسته دو نیمسال و در دوره کارشناسی پیوسته  دانشجو در دور

 تحصیل محروم می شود. 

به تحصیل  ، 16در موضوع ماده    . 1شیوه   به درخواست  دانشجو  بازگشت  و موافقت آن   کمیسیوناز  وی  ، منوط  بررسی موارد خاص دانشگاه 

 کمیسیون است. بازگشت به تحصیل دانشجویان پسر، منوط به رعایت قوانین نظام وظیفه عمومی است.

تعداد واحد های درسی قابل اخذ توسط دانشجو و شرایط آن در نیمسال پس از مشروطی مطابق ضوابط دانشگاه مندرج در شیوه نامه    . 1ه  تبصر

 این آیین نامه انجام می شود. 17این آیین نامه( و با رعایت مفاد ماده  15موضوع ماده اجرایی دانشگاه )

 می باشد.  "واحد 15" تحصیلی مسال بعدییاحدهای قابل اخذ برای دانشجوی مشروطی در نوحداکثر تعداد  .2شیوه  

  نماید   نیمسال  حذف  یا  باشد  داشته  تحصیلی  وقفه  نماید یا  اخذ  تحصیلی  مرخصی  مشروطی،  از  بعد  تحصیلی  نیمسال  در  دانشجو  . چنانچه3شیوه  

  اعمال  بعدی  نیمسال  در  مشروط  دانشجویان  واحد  انتخاب   به  مربوط  ، مقرراتداشته باشد  دروس   در کلیه  امتحانی  غیبت  یا   و   16/3  غیبت  یا

 . شودمی

 واحد درسی در هر نیمسال تحصیلی برای دانشجو الزامی است.  12انتخاب حداقل  .17ماده 

 معاف است. 17دانشجو در نیمسال آخر تحصیلی از رعایت ماده  .1شیوه  

را استخراج    واحد درسی(  12)کمتر از    اضافه، فهرست دانشجویان با تعداد واحد زیر کفدانشکده موظف است پس از اتمام بازه حذف و    .2شیوه  

 و پس از بررسی و تایید کسر بودن واحدها به دلایلی خارج از اراده دانشجو، به وی جهت ثبت درخواست مجوز زیر کف در سامانه جامع آموزشی 

 بر عهده دانشجو می باشد.  ، دانشگاه اطلاع رسانی نماید. بدیهی است مسئولیت عدم ثبت درخواست توسط دانشجو پس از اطلاع رسانی به وی

 واحد است. 6واحد و در بازه تابستان   20حداکثر واحد درسی قابل اخذ در هر نیمسال تحصیلی  .1تبصره 

و با تایید گروه آموزشی اخذ    دانشگاه های دولتیصورت ارائه در  در    صرفا دروس را بصورت حضوری  در بازه تابستان دانشجو می تواند  .3شیوه 

 . نماید

باشد، با تایید گروه آموزشی در نیمسال تحصیلی بعد می تواند حداکثر تا   17میانگین نمرات دانشجویی در نیمسال تحصیلی حداقل  اگر .2تبصره  

 واحد درسی اخذ نماید.  24

 کلیه   در  یا   نماید   نیمسال  حذف   یا  باشد   تحصیلی  وقفه  دارای  ، 17  حداقل  معدل   کسب  از  بعد   تحصیلی  نیمسال  در  دانشجو  چنانچه  . 4شیوه  

  از نماید می  اخذ تحصیلی مرخصی که دانشجویی ، نماید استفاده  واحد 24 اخذ مزایای  از بعدی نیمسال  در تواند  باشد، نمی غیبت داشته دروس

 . باشد می مستثنی موضوع این
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نباشد( و    10واحد درسی باقیمانده دارد می تواند صرف نظر از میانگین کل )کمتر از    24در نیمسال تحصیلی آخر که دانشجو صرفاً    .3تبصره  

 واحد درسی را اخذ نماید.  24مشروطی، 

مدیرگروه/ معاون دانشکده در  موافقت کتبی اساتید دروس و    با   تواند  می  دانشجو  تحصیلی منتهی به فارغ التحصیلی  نیمسال  آخرین  در  .5شیوه  

و با هماهنگی با مسئولین برگزاری    اضافه  وقت  بدون  و  دانشجو  شخص  مسئولیت  )با  امتحان  یک  با  امتحان  یک  تداخل  از  سامانه مکاتبات اداری،

 نیز خواهد بود(.  دارد کاردانی مدرک تقاضای که پیوسته کارشناسی دانشجوی شامل شیوه )این ، نماید استفاده (قبل از جلسه ،امتحان

با تایید گروه آموزشی، می تواند واحد های مذکور    ،واحد درسی دانش آموخته می شود  8در شرایط خاص که دانشجو با گذراندن حداکثر    .4تبصره  

  را در بازه تابستان اخذ کند.

بازه تابستان، به عنوان نیمسال تحصیلی محسوب نمی شود. نمرات دروسی که دانشجو در بازه تابستان می گذراند، تنها در میانگین کل   . 5تبصره  

 این ماده نمی شود.  2دانشجو محاسبه می شود و نمرات کسب شده در بازه تابستان، مشمول ضوابط مشروطی این آیین نامه یا تبصره 

   این ماده استفاده کند.  4و  2دانشجو می تواند همزمان از مفاد تبصره ، 17ماده    4رعایت تبصره با  .6شیوه  

در انتهای نیمسال دوم  برای دانشجویانی که سنوات مجاز تحصیلی آنان    التحصیلیمنتهی به فارغ  خذ واحد و تحصیل در دوره تابستانا  .7شیوه  

 مجوز افزایشاخذ شوند، بلامانع است و نیاز به آموخته میدر تابستان، دانش  واحد( 8)حداکثر  باقیمانده   واحدهای/واحد خذابا  وبه پایان رسیده 

 ندارند.سنوات 

اوست، همانند دروس بازه    کند و کسر بودن واحدها خارج از اراده واحد انتخاب می  12نمرات دانشجو در نیمسالی که الزاماً کمتر از    . 6تبصره  

کسب کند آن نیمسال جزو مشروطی محسوب نمی شود و    12و چنانچه میانگین نیمسال کمتر از    تابستانی در میانگین کل او محاسبه می شود

همین ماده نمی شود. ولی آن نیمسال جزو حداکثر مدت مجاز تحصیل دانشجو   2مشمول تبصره    17همچنین در صورت کسب میانگین بالای  

 محسوب می شود.

 استفاده کند.  ماده  این 4و  3دانشجو نمی تواند همزمان از مفاد تبصره  . 7  تبصره

واحد باشد، دانشجو می تواند در نیمسال   28در صورتیکه تعداد واحدهای باقیمانده دانشجو در ابتدای نیمسال دوم تحصیلی، حداکثر    .8شیوه 

استفاده  مشروط به فارغ التحصیلی حداکثر تا پایان تابستان    5ماده    1دوم و دوره تابستان منتهی به فارغ التحصیلی از تسهیلات مربوط به تبصره  

و عواقب آن بر عهده شخص دانشجو   شده  ملغیدر صورت عدم فارغ التحصیلی در موعد ذکر شده، کلیه تسهیلات در نظر گرفته شده  نماید.  

 خواهد بود. مسئولیت نظارت بر این شیوه بر عهده دانشکده است.

 باشد: کارشناسی پیوسته به شرح ذیل می درس پروژهبازه ثبت و تایید نمرات نهایی .  9شیوه  

سال    حذف و اضافه نیمسال دوم همانبازه  در نیمسال اول سال تحصیلی، حداکثر تا قبل از شروع    کارشناسی   اخذ پروژه  در صورت •

 باید نمرات ثبت و تایید نهایی شوند.  تحصیلی

انتخاب واحد نیمسال اول سال تحصیلی   بازه  حداکثر تا قبل از شروع  سال تحصیلی،  نیمسال دوم  در  کارشناسی  در صورت اخذ پروژه •

 . ثبت و تایید نهایی شوند باید نمرات  ،بعدی

باید  ،  حذف و اضافه نیمسال دوم سال تحصیلی بعدیبازه  حداکثر تا قبل از شروع    ،در بازه تابستان  کارشناسی  در صورت اخذ پروژه •

 ثبت و تایید نهایی شوند.  نمرات
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، امکان تمدید آن برای یک های ذکر شده بازه در طول    کارشناسیپروژه  در صورت عدم اتمام درس  ،  14با الزام به رعایت مفاد ماده    .10  شیوه

حداکثر تا پایان مهلت حذف و اضافه    در سامانه جامع آموزشی دانشگاه  توسط دانشجو  کارشناسی پروژه  درخواست تمدید  ثبت  ل دیگر با  انیمس

   وجود دارد.و آموزش دانشگاه  کارشناسیپروژه  مای نتایید استاد راهبا   و  نیمسال موردتقاضا برای تمدید،

 در خارج از سنوات مجاز تحصیل، منوط به رعایت قوانین نظام وظیفه عمومی است. تمدید پروژه کارشناسی برای دانشجویان پسر : 11شیوه  
در فرمت مورد تایید آموزش دانشگاه،  را    کارشناسیپروژه ، فرم چکیده  کارشناسیپروژه  دانشجو موظف است پس از ثبت و تایید نمره    .12شیوه  

 اری نماید. ذتکمیل و آن را در سامانه جامع آموزشی دانشگاه بارگ

واحد درسی باقیمانده داشته باشد، با تایید گروه آموزشی   4در صورتی که دانشجو برای دانش آموختگی حداکثر دو درس نظری تا سقف    .8تبصره  

 یا بازه تابستان اخذ کند.  یآن نیمسال تحصیلدرمی تواند آن دو درس را به صورت معرفی به استاد 

تواند  نظری را اخذ ولی نمره قبولی کسب نکرده است اما دوره عملی آن درس را گذرانده باشد، می  - چنانچه دانشجو قبلاً یک درس عملی   .9تبصره  

 این ماده بخش نظری آن درس را بصورت معرفی به استاد اخذ نماید.  8با رعایت مفاد تبصره 

 اخذ دروس بصورت معرفی به استاد منوط به عدم ارائه آن درس در نیمسال مورد تقاضا و یا تداخل درس با سایر دروس می باشد.  .13شیوه  

و کارآموزی   کارشناسی پروژه    شاملخذ درس معرفی به استاد، اعلام و ثبت نهایی نمرات تمامی دروس دیگر دانشجو،  اشرط لازم برای    .14شیوه  

 .است

تواند اقدام به اخذ ها میلازم به ذکر است دانشجو در یکی از این بازه)  :بازه های اخذ دروس معرفی به استاد به شرح ذیل می باشد  .15شیوه  

 ( درس معرفی به استاد نماید

  3س معرفی به استاد با رعایت تبصره  ودر  اتو نمر  ها پس از ثبت و تایید نمرات کلیه دروس اخذ شده )واحد   بازه پایان نیمسال اول:  •

 دروس اخذ شده در نیمسال اول محسوب می شود.( اتو نمر  هاواحد  وجز ،17ماده 

    س معرفی به استاد با رعایت تبصرهودر  اتو نمر  هاپس از ثبت و تایید نمرات کلیه دروس اخذ شده )واحد  بازه پایان نیمسال دوم: •

 دروس اخذ شده در نیمسال دوم محسوب می شود.(  اتو نمر ها واحد وجز ، 17ماده  3

،  17ماده    4معرفی به استاد با رعایت تبصره  و نمرات دروس    پس از ثبت و تایید نمرات کلیه دروس اخذ شده )واحدها  بازه شهریور: •

 اخذ شده نیمسال تابستان محسوب می شود.(  و نمرات واحدها وجز

تبصره    بازه شروع نیمسال:  • توانند  8دانشجویان مشمول  فارغ  فقط  ، می  به  منتهی  نیمسال  ابتدای  در  را  استاد  به  دروس معرفی 

 التحصیلی اخذ و پس از گذراندن دروس مذکور در تاریخ ثبت و تایید نمره، فارغ التحصیل شوند. 

، منوط به اعلام کتبی نمره قبولی بخش عملی درس  8نظری بصورت معرفی به استاد با رعایت تبصره    -اخذ بخش نظری دروس عملی   .16شیوه  

، قابل انجام آموزشی دانشگاه  سامانه جامعدر    مورد نظر توسط مدرس مربوطه از طریق سامانه مکاتبات اداری و پس از ثبت درخواست دانشجو

 است. نمره نهایی درس مربوطه توسط مدرس درس معرفی به استاد و با لحاظ نمره بخش عملی ثبت و تایید می گردد. 

 گردد.  تعیین می  در هر نیمسال، ، مطابق با تقویم آموزشی مصوب دانشگاه15زمان شروع و پایان هر بازه در شیوه  .17شیوه  

یک هفته قبل از شروع امتحانات پایان نیمسال، صرفاً یک درس نظری را در بازه زمانی تعیین    تواند در صورت موافقت دانشگاه، دانشجو می  .18ماده  

 دانشگاه، حذف کند. شده توسط 

موافقت کند و این امر منجر به کاهش تعداد واحدهای دانشجو از حد دانشجو  در صورتی که دانشگاه به هر دلیل با حذف واحدهای درسی    . 1تبصره  

دانشجو میانگین کمتر از  ،چنانچه در این نیمسال نصاب شود، آن نیمسال به عنوان یک نیمسال کامل جزو سنوات تحصیلی وی محسوب می شود. 

 نمی شود. 17ماده  2مشمول تبصره  17بالای و همچنین در صورت کسب میانگین  شودرا کسب کند آن نیمسال جزو مشروطی محسوب نمی 12
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انشگاه، پرداخت هزینه برای دانشجوی مشمول  ددر صورت اخذ مجدد درس موضوع این ماده و عدم تایید عذر موجه دانشجو توسط    .2تبصره  

 . گیری می شودآموزش رایگان جهت اخذ مجدد این درس، توسط هیئت امنای دانشگاه تصمیم

نیمسال تحصیلی صرفاً یک درس نظری را با تاییددانشجو می  .1شیوه   معاون  /گروه  مدیر    استاد درس، استاد مشاور آموزشی و  تواند در هر 

تقویم آموزشی  حدنصاب تعداد دانشجویان کلاسبا رعایت    دانشکده در  اعلام شده  بازه  حذف  با رعایت شرایط ذیل    در شرایط اضطرار و در 

 : نمایداضطراری 

 . استاد درس، وی را به دلیل غیبت غیرمجاز محروم نکرده باشد •

 .دانشجو نباشد یجار مسالین دیگر اخذ شده در دروس ازیهمن ا یو  ازیشنیپ  مورد نظر درس •

درصورتیکه تعداد دانشجویان درس مورد تقاضا برای حذف اضطراری توسط دانشجو، زیر حد نصاب بوده و دارای مجوز برگزاری از    .2شیوه  

 شورای آموزشی دانشگاه باشد، شرط حد نصاب تعداد دانشجویان کلاس با تایید آموزش دانشگاه قابل حذف می باشد. 

در   1در یک نیمسال اخذ کرده باشد، مجاز به حذف درس    ( آن2)درس  را همزمان با درس همنیاز(  1)درسدانشجو درسی    چنانچه  .3شیوه  

 .آن نیمسال نخواهد بود

با ثبت درخواست در سامانه  تواند  . در صورتیکه دانشجو به هر دلیلی قادر به حضور در جلسه امتحان پایان ترم دروس نظری نباشد، می4شیوه  

در هر نیمسال و به شرط باقی ماندن حداقل  را  یک عنوان درسی  ساعت از زمان برگزاری امتحان،    48جامع آموزشی دانشگاه و پس از گذشت  

فاده از حذف امتحانی در مجموع برای سه عنوان درسی در کل طول دوره  تلازم به ذکر است امکان اس  ، حذف امتحانی نماید. واحد درسی   12

 .وجود خواهد داشت تحصیل

دروس حذف   شهریه مشمول پرداخت هزینه مطابق مصوبه هیئت امنا می باشد و ، با شیوه حذف امتحانی اخذ مجدد درس حذف شده .5شیوه  

 . شودشده برگشت داده نمی

  دانشکده  آموزشیمعاون  مدیر گروه/موزشی و  آاستاد مشاور    تأیید  و  دانشجو  درخواست با    تحصیلی  نیمسال  یک حذف  خاص،  شرایط  در  . 6شیوه  

در صورت درخواست دانشجو  ممکن است.    ،تنها دو باردر طول سنوات مجاز  شیوهاستفاده از این    .است  پذیرامکان  تحصیلی  سنوات  درب  احتسا  با  و

، در این شیوه خاص طیمنظور از شرا) .گرددموزشی دانشگاه بررسی می آشورای در  ویدرخواست  ،دانشجو ینیمسال اول تحصیل  مبنی بر حذف

 ( .درا ندار  مسالین انیپا   امتحانات ا یدرس و  یهاشرکت منظم در کلاس  ییاست که دانشجو توانا یطیشرا

حداقل تا دو هفته قبل از شروع   و  دانشگاه  یجامع آموزش  سامانه  قیاز طر  ، موظف است  یلیتحص  مسالیحذف ن  یمتقاض  یدانشجو  .7شیوه  

موظف خواهد بود تا در    دانشجو  ،یلیتحص  مسالی. در صورت مخالفت با درخواست حذف ندینما  یریگیارسال و پ درخواست خود را  امتحانات  

 (.شودیدانشجو محسوب م لیحداکثر مدت مجاز تحص وجز ی مشمول این شیوهلیتحص مسالین) ،شرکت کند  مسالین انی امتحانات پا یتمام

 . ودشینم داده  بازگشت  ،یلیتحص مسالیدر صورت موافقت با حذف ن ،پرداز هیشهر انیدانشجو یلیتحص مسالین هیشهر .8شیوه  

نیمسال و در دوره کارشناسی پیوسته تا دو  ت سنوات مجاز تحصیل، در دوره کاردانی و کارشناسی ناپیوسته، یک ی دانشجو می تواند با رعا  .19ماده 

 با تقاضای کتبی و موافقت دانشگاه از مرخصی تحصیلی با احتساب در سنوات مجاز تحصیلی استفاده نماید.  نیمسال

توسط دانشجو تا قبل از    دانشگاه، موزشیآسامانه جامع  در ، یلیبا احتساب در سنوات مجاز تحص یلیتحص یمرخصثبت  مهلتحداکثر  . 1شیوه  

 شروع زمان حذف و اضافه می باشد. 

و در صورت   »در همان دانشگاه«   دانشجوی دوره های کاردانی ناپیوسته و کارشناسی پیوسته می تواند در صورت دارا بودن شرایط زیر  .20ماده  

 را تغییر دهد.  موافقت دانشگاه، مشروط به امکان ادامه تحصیل در »سنوات مجاز باقیمانده«، رشته تحصیلی خود
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ربط از نمره خام آخرین فرد پذیرفته شده در آن رشته/گرایش در دانشگاه و در سال    . نمره اکتسابی دانشجو در آزمون سراسری گروه آزمایشی ذی1

 پذیرش )با تایید سازمان سنجش آموزش کشور(، کمتر نباشد.

 . ادامه تحصیل متقاضی در رشته قبلی از نظر مقررات آموزشی بلامانع باشد. 2

 انده باشد. ذرواحدهای درسی دوره را گ 3/2و حداکثر  6/1. حداقل  3

 عایت ضوابط تغییر رشته دهد. ر. دانشجو در هر دوره تحصیلی فقط یک بار می تواند با 4

 تغییر رشته یا گرایش در دوره کاردانی پیوسته و کارشناسی ناپیوسته، فقط در رشته ها یا گرایش های همان مجموعه امتحانی مجاز است.   .1ه  تبصر

 این آیین نامه قابل انجام است. 12سازی دروس مطابق با ضوابط ماده  ر رشته، معادلیدر صورت تغی . 2  تبصره

)پذیرش با سوابق تحصیلی( باشد به رشته هایی که پذیرش    که پذیرش وی در دوره تحصیلی از طریق بدون آزمون  تغییر رشته دانشجویی  .3تبصره  

  )پذیرش با آزمون(، ممنوع است. صورت گرفته باشد  یدر آنها از طریق آزمون سراسر

را در سامانه جامع    .1شیوه   انجام تغییر رشته داخلی درخواست خود  نیمسال آدانشجو موظف است جهت  از شروع  تا قبل  موزشی دانشگاه 

شگاه جهت تغییر رشته دانشجو ضروری  مبدأ و مقصد و تأیید شورای آموزشی دان  دانشکده های  آموزشی  شورایموافقت  تحصیلی ثبت نماید.  

 است.

از   دانشجو از دانشگاه غیردولتی به دولتی، از شهریه پرداز به رایگان، از غیرحضوری به نیمه حضوری و حضوری، و  تغییر رشته یا انتقال   . 21ماده  

 مه حضوری به حضوری، از پذیرش سوابق تحصیلی به پذیرش با آزمون ممنوع است ولی عکس آن مجاز است.نی

فقط برای   (وزارت عتف  نامه جامع مهمانی و انتقال)مطابق با آئین  توأم با تغییر رشته یا گرایش در صورت احراز شرایط  و انتقال  انتقال  .1شیوه 

 .مجاز است در طول تحصیل یک بار

بررسی وضعیت   ، هنگام دامغاندانشگاه    در/در صورت انتقال، تغییر رشته یا گرایش دانشجو و یا انتقال توأم با تغییر رشته/گرایش به  .2شیوه  

بر اساس سال ورود  دامغان  دانشگاه    آموزشی  نامه... شیوه  تحصیلی دانشجو از قبیل رعایت سرفصل مصوّب، نمرات دروس گذرانده، مشروطی و

 . گیرددانشجو )قبولی در آزمون سراسری( ملاک عمل قرار می 

از زمان   .22ماده   برای هدایت تحصیلی دانشجویان  اعضای هیئت علمی  دانشگاه موظف است در تحقق رویکرد شاگردپروری و نقش مربیگری 

)مشاور(آموزشی« به صورت رسمی تعیین و بر اساس  »راهنماین  پذیرش، یکی از اعضای هیئت علمی مرتبط با رشته تحصیلی دانشجو را به عنوا

 شیوه نامه مصوب وزارت که به همین منظور ابلاغ می شود، اقدام نماید. 

واحد دروس   10)شامل حداکثر   واحد درسی  68در صورتی که دانشجوی منصرف یا محروم از تحصیل در دوره کارشناسی پیوسته حداقل    .23ماده  

یا بالاتر باشد، می تواند مدرک دوره کاردانی همان رشته را دریافت 12عمومی( را با نمره قبولی بگذراند و میانگین کل واحدهای گذرانده شده وی  

صورت به چنین دانشجویی و همچنین به دانشجوی منصرف یا محروم از تحصیل در دوره کاردانی و کارشناسی ناپیوسته، فقط یک   کند. در غیر این

 گذرانده شده داده می شود.  گواهی مبنی بر تعداد واحدهای

ول دریافت کاردانی بین مقطعی حذف می شود. مگر  مبرای دانشجویان مش  ه »مهندسی« از عنوان رشتهژدر رشته های فنی و مهندسی وا  .1تبصره  

 . )مانند رشته مهندسی پزشکی( که کلمه مهندسی از ارکان اصلی رشته می باشد  در موارد  استثناء
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ضمن رعایت مفاد این ماده، نمرات دروسی در میانگین محاسبه    واحد درسی را گذرانده باشد،   68در صورتی که دانشجو تعداد بیش از    . 2تبصره  

 می شود که تاثیر مثبت داشته باشد. 

از وجود دوره کاردانی مصوب در آن رشته یا مجری بودن دانشگاه محل    .3تبصره   مدرک کاردانی حسب تقاضای رسمی دانشجو و صرف نظر 

 تحصیل دانشجو، صادر می شود. 

جهت اخذ مدرک کاردانی، دانشجو موظف است فرآیند مصوب شورای آموزشی دانشگاه را در سامانه جامع آموزشی با رعایت مفاد شیوه    .1شیوه  

 طی نماید.  14، ماده 5

 تحصیلی   ده است، حق بازگشت به تحصیل جهت ادامه مقطعشاخذ مدرک کاردانی    موفق بهدانشجوی منصرف یا محروم از تحصیل که    .2شیوه  

 قبلی را ندارد. 

برای دوره های کاردانی پیوسته و ناپیوسته،کارشناسی پیوسته و ناپیوسته، گذراندن کلیه واحد های دوره و داشتن   آموختگیدانشملاک  . 24ماده  

 در پایان دوره است. 12میانگین کل حداقل 

»با رعایت    باشد، تنها یک نیمسال  12چنانچه میانگین کل دانشجوی کاردانی یا کارشناسی پس از گذراندن تمام واحدهای درسی کمتر از    .1تبصره  

واحد از درس های تخصصی و پایه که در آن نمره قبولی    16سقف مجاز سنوات تحصیلی« به وی فرصت داده می شود تا مجدداً با انتخاب حداکثر 

صورت دانشجو از ادامه    وختگی بیابد در غیر اینمآ  برساند تا امکان دانش  12را کسب کرده است، میانگین کل دوره را به حداقل    12تا    10بین  

 داخت هزینه این دروس برای دانشجویان مشمول آموزش رایگان، توسط هیئت امنای دانشگاه تصمیم گیری می شود. رتحصیل محروم می شود. پ 

موظف است فرآیند مصوب شورای آموزشی دانشگاه را در سامانه جامع آموزشی با رعایت مفاد شیوه  1دانشجو جهت استفاده از تبصره  .1شیوه  

 طی نماید.  14، ماده 5

در صورت اخذ درس توسط دانشجو برای ترمیم معدل، دانشجو ملزم به پرداخت شهریه مصوب شده در هیئت امنای دانشگاه برای   .2شیوه  

 . دانشجویان نوبت دوم در همان رشته و همان ورودی می باشد 

 تاریخ دانش آموختگی، زمان ثبت آخرین نمره درس دانشجو در آموزش دانشگاه است. .25ماده  

 .  شودمیتاریخ ثبت و تایید نهایی آخرین نمره توسط استاد درس، به عنوان تاریخ دانش آموختگی دانشجو در نظر گرفته  .1شیوه  

 

 بخش دوم: مواد اختصاصی 

 دوره کارشناسی ارشد  -ب

 نیمسال تحصیلی است و تحصیل در این دوره تمام وقت است. 4مدت مجاز تحصیل در دوره کارشناسی ارشد   .26ماده  

 نیمسال تحصیلی با تائید دانشگاه افزایش یابد.  1تواند تا حداکثر مدت مجاز تحصیل می :1تبصره 

این ماده و موجه نبودن آن از نظر دانشگاه، پرداخت هزینه برای دانشجوی مشمول آموزش   1در صورت افزایش سنوات موضوع تبصره    :2تبصره

 .شودرایگان جهت سنوات غیر مجاز، توسط هیئت امنای دانشگاه تصمیم گیری می
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 شود.واحد معادل سازی شده، یک نیمسال از سنوات مجاز دانشجو کاسته می 12به ازای هر  .1شیوه  

مدت مجاز تحصیل حداکثر یک نیمسال تحصیلی با تایید استاد راهنما، گروه آموزشی، شورای تحصیلات تکمیلی دانشکده و شورای   .2شیوه  

یابد و در صورت موجه نبودن برای دانشجوی مشمول آموزش تحصیلات تکمیلی دانشگاه بدون پرداخت هزینه در صورت موجه بودن افزایش می

 رایگان، برای سنوات غیرمجاز مشمول پرداخت هزینه مطابق با دستورالعمل هیئت امنای دانشگاه دامغان خواهد بود.  

ادامه تحصیل  دانش آموخته نشود، موظف است درخواست   1چنانچه دانشجو با افزایش سنوات یک نیمسال تحصیلی موضوع تبصره    .3شیوه  

 خود را جهت تصمیم گیری به کمیسیون بررسی موارد خاص دانشگاه ارائه نماید. 

 واحد( در سقف سنوات تحصیلی دانشجو محاسبه نمی شود. 12تا  8زمان استفاده شده برای دروس جبرانی )بین  .4شیوه  

 افزایش سنوات ویژه دانشجویان پسر، منوط به رعایت قوانین نظام وظیفه عمومی است.  .5شیوه  

 تواند در صورت تائید دانشگاه با احتساب سنوات تحصیل، یک نیمسال از مرخصی تحصیلی استفاده کند. دانشجو می  .27ماده  

دانشجو می تواند با تایید استاد راهنما )در صورتیکه مراحل تعیین استاد راهنما طی شده باشد(، گروه آموزشی، شورای تحصیلات    .1شیوه  

تکمیلی دانشکده و تایید مدیر تحصیلات تکمیلی دانشگاه از یک نیمسال مرخصی تحصیلی با احتساب در سنوات استفاده کند. مرخصی تحصیلی 

یلی، در شورای تحصیلات تکمیلی دانشگاه با توجه به وضعیت تحصیلی دانشجو و منوط به اینکه از آن پس دانشجو با مشکل  در نیمسال اول تحص

 مواجه نشود، قابل بررسی است. 

مرخصی    درخواست   دانشگاه است.  کمیسیون بررسی موارد خاصبررسی مصادیق مرخصی بدون احتساب در سنوات تحصیلی در اختیار    .2شیوه  

  .و مرخصی پزشکی منوط به تأیید پزشک معتمد دانشگاه است مستنداتزایمان، منوط به ارائه 

ها )دولتی و غیر دولتی(  های تحصیلی دانشگاهای آموزشی و در کلیه دوره تحصیل همزمان دانشجوی دوره کارشناسی ارشد در کلیه شیوه    .28ماده  

 ممنوع است. 

است. میانگین قابل قبول    12شود و حداقل نمره قبولی در هر درس  محاسبه می  20نمره ارزشیابی هر درس به صورت عددی از صفر تا    .29ماده

شود.  باشد دانشجو در آن نیمسال مشروط تلقی می  14است و چنانچه میانگین نمرات دانشجو در هر نیمسال تحصیلی کمتر از    14در هر نیمسال

 شود.دو نیمسال مشروطی اعم از متوالی یا متناوب، در دوره کارشناسی ارشد منجر به محرومیت از تحصیل دانشجو می

ارشد که به دلیل دو ترم مشروطی از تحصیل محروم گردیده، در صورت بازگشت به تحصیل با مجوز کمیسیون  دانشجوی کارشناسی  .1شیوه  

 موارد خاص، تا پایان نیمسال مذکور، امکان انصراف نخواهد داشت.  

 واحد درسی در هر نیمسال تحصیلی توسط دانشجو الزامی است. 14واحد درسی تا حداکثر  8اخذ حداقل  . 30ماده  

 دانشجو در نیمسال آخر تحصیلی از شرط اخذ حداقل واحد آموزشی معاف است.  . 1تبصره

دانشجو موظف است در هر نیمسال تحصیلی بر اساس تقویم آموزشی دانشگاه ثبت نام و انتخاب واحد نماید. از این رو دانشکده باید    .1شیوه  

ت تکمیلی دانشگاه  لابه تحصی را عدم مراجعه با ذکر دلایل هفته بعد از شروع هر نیمسال تحصیلی، اسامی دانشجویان ثبت نام نکرده دوحداکثر 

 . نماید ارسال

خذ نماید، آن نیمسال به عنوان یک نیمسال کامل در سنوات ا  ( واحد  8)چنانچه دانشجو با اراده و بدون دلیل موّجه، کمتر از کف مجاز    .2شیوه  

، در  لاشود و در صورت کسب میانگین بامی تلقیباشد، مشروط  14در صورتی که میانگین نمرات وی کمتر از   .شد محاسبه خواهد وی تحصیلی

 .گیردشمار دانشجویان ممتاز قرار نمی
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خذ حداقل واحد درسی معاف است و چنانچه  ااز شرط    نماید که واحدهای آموزشی را اخذ می  نیمسال تحصیلیدانشجو در آخرین    .3شیوه  

 . شودباشد، مشروط تلقی می 14میانگین نمرات وی در این نیمسال کمتر از 

  نماید:شورای تحصیلات تکمیلی دانشگاه با ارائه درس به صورت معرفی به استاد با شرایط و ضوابط ذیل موافقت می .4شیوه  

 دانشجو در درس مورد تقاضا نمره ثبت شده داشته باشد.  -

امکان ارائه درس مذکور و یا درس جایگزین در آن نیمسال به تایید گروه و شورای تحصیلات تکمیلی دانشکده وجود نداشته    -

 باشد. 

 آن نیمسال ممکن نباشد.  درمیهمان شدن دانشجو  -

صورت معرفی به استاد )پس از موافقت گروه و دانشکده( در شورای تحصیلات تکمیلی دانشگاه صادر می  مجوز ارائه درس به    -

 شود. 

 های رفع اشکال حداقل به مدت سه هفته آموزشی به تشخیص استاد درس در طول نیمسال برگزار گردد.  کلاس لازم است  -

باید دارای تاریخ امتحان در پایان نیمسال تحصیلی )مطابق تقویم آموزشی دانشگاه( بوده و ثبت نمره دانشجو    شدهدرس ارائه    -

 نیز باید در بازه ثبت نمرات پایان نیمسال انجام شود.

 اخذ نموده و در امتحان پایانی شرکت نماید.  واحد است درس فوق را در بازه انتخاب  موظف دانشجو  -
واحد  مطابق تقویم دانشگاهی ملزم به انتخاب  ، بعدی  (های)نامه، تا زمانی که از آن دفاع نکرده، در نیمسالدانشجو بعد از انتخاب پایان .5شیوه  

 . گردد ثبت می اخذ شده نامه در کارنامه آخرین نیمسالپایان است و در صورت دفاع، نمره نامهپایان

انتخاب مجدد آن درس، موظف به پرداخت درس، برای    قبولی در هر  دانشجوی مشمول آموزش رایگان، در صورت عدم کسب نمره  .6شیوه  

 . مصوّب هیأت امنای دانشگاه است  درس مربوط، مطابق تعرفه هزینه

در صورتی که دانشگاه به هر دلیل با حذف واحدهای درسی دانشجو موافقت کند و این امر منجر به کاهش تعداد واحدهای دانشجو از   .2تبصره  

 تاثیر است.شود، اما در مشروط شدن دانشجو بیحد نصاب شود، آن نیمسال به عنوان یک نیمسال کامل جزو سنوات تحصیلی وی محسوب می

در شرایط اضطرار، حذف یک درس با درخواست کتبی دانشجو و تایید دانشگاه، قبل از شروع امتحانات و با رعایت و احتساب آن نیمسال  .31ماده  

 .پذیر استدر سنوات تحصیلی امکان

با تایید استاد درس، گروه آموزشی و شورای تحصیلی تکمیلی   فقط یک درس را،  دانشجو مجاز است بر اساس تقویم آموزشی دانشگاه  .1شیوه 

 باشد. می بر اساس حداقل تعداد دانشجو برای تشکیل کلاس آموزشی حذف نماید. موافقت گروه دانشکده

 دانشجو برای حذف اضطراری تکدرس باید درخواست خود را در سامانه جامع آموزشی دانشگاه ثبت و تا پایان مراحل پیگیری نماید.  .2شیوه  

 :شرایط حذف اضطراری تکدرس به قرار زیر است .3شیوه  

 واحد( کاهش یابد.  8در صورت استفاده از حذف اضطراری تکدرس، کف واحدهای انتخابی نباید به زیر حد نصاب ) . 1

 .اضطراری، الزامی استرعایت پیشنیاز به هنگام حذف  . 2

 .ارشد فقط برای یک بار مجاز به استفاده از حذف اضطراری تکدرس است. هر دانشجو در طول تحصیل مقطع کارشناسی3

  .خذ مجدد درس حذف شده، منوط به پرداخت شهریه مصوب هیئت امنا بر حسب تعرفه سال ورود است. ا4

استاد    درخواست دانشجو و ارایه دلایل مستند و تاییددر شرایط خاص حذف تمام دروس یک نیمسال تحصیلی )حذف نیمسال( با    .4شیوه  

شورای تحصیلات تکمیلی   راهنما )در صورتیکه مراحل تعیین استاد راهنما طی شده باشد(، گروه آموزشی، شورای تحصیلات تکمیلی دانشکده و

و مسئولیت ناشی از حذف    پذیر استامکان  فقط برای یک بار  قبل از شروع امتحانات و با احتساب در سنوات تحصیلیحداقل دو هفته  دانشگاه  
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نحوه ارائه دروس دانشکده بر اساس حداقل تعداد دانشجو برای تشکیل کلاس و  معاون  و    آموزشی  موافقت گروهباشد.  دروس به عهده دانشجو می

 های آینده خواهد بود. در ترم

موظف به پرداخت شهریه مطابق تعرفه مصوب هیئت امنای   ،سورایگان برای انتخاب مجدد درس یا دردانشجوی مشمول آموزش    .5شیوه  

 .باشددانشگاه می

دانشجو موظف است مطابق با ضوابط دانشگاه تا قبل از شروع نیمسال سوم تحصیلی، استاد راهنما و پیشنهاده )پروپوزال( خود را )با نظر   .32ماده  

این    26ماده    2استاد راهنما( به تصویب دانشگاه برساند. در صورت عدم تصویب پیشنهاده در موعد مقرر در دانشگاه، دانشجو مشمول امتیاز تبصره  

شود. چنانچه دانشجو تا پایان نیمسال تحصیلی چهارم پیشنهاده  موجه قلمداد نمی  26ماده    2شود و سنوات دانشجو موضوع تبصره  یین نامه نمیآ

 شود.خود را به تصویب دانشگاه نرساند، از ادامه تحصیل محروم می

با تخصص مرتبط با رشته/گرایش     استاد راهنمای اول به پیشنهاد دانشجو و با موافقت یکی از اعضای هیأت علمی دانشگاه دامغان  . 1شیوه  

یید گروه آموزشی و شورای تحصیلات تکمیلی دانشکده حداکثر تا قبل از شروع نیمسال سوم ادانشجو و دارای مرتبه حداقل استادیاری پس از ت

 شود. تحصیلی تعیین می

تواند دو دانشجو  استاد راهنما باید دارای حداقل دو نیمسال سابقه تدریس در تحصیلات تکمیلی باشد. هر استاد برای بار اول فقط می  .2شیوه 

های علمی و پژوهشی دانشجو در مرحله پژوهشی و تدوین رساله باید با هدایت و  گردد که تمام فعالیتبه عنوان راهنما داشته باشد. تاکید می

 نظارت استاد راهنما صورت گیرد.

طبق قوانین مربوط به موظفی   شورای تحصیلات تکمیلی دانشکدهتعداد دانشجویان ارشد هر استاد راهنما طبق نظر گروه و تایید    .3شیوه  

 شود.  پژوهشی هر استاد تعیین می -آموزشی

تایید گروه آموزشی و    .4شیوه   اول و  راهنمای  استاد  پیشنهاد  به  استاد)ان( مشاور  راهنمای دوم و  شورای تحصیلات تکمیلی   تصویباستاد 

گردد. در صورت انتخاب استاد راهنمای دوم و استاد)ان( انتخاب می  دارندگان مدرک دکتریدانشکده، از اعضای هیأت علمی دانشگاه دامغان و یا  

 مشاور از متخصصان خارج از دانشگاه )با مدرک دکتری( مجوز شورای تحصیلات تکمیلی دانشگاه الزامی است.

 

شورای تحصیلات تکمیلی دانشکده، از اعضای هیأت    تصویبتایید گروه آموزشی و    ، استاد)ان( مشاور، به پیشنهاد استاد راهنمای اول  .5شیوه  

های دولتی حداقل با مرتبه استادیاری )با تخصص مرتبط( یا متخصصان خارج از دانشگاه )با تخصص علمی دانشگاه دامغان و یا سایر دانشگاه

 گردد. ارشد و مجوز شورای تحصیلات تکمیلی دانشگاه( انتخاب می مرتبط و حداقل مدرک کارشناسی 

 استاد مشاور داشته باشد.  2استاد راهنما و  2تواند بیش از نامه نمیهر پایان .6شیوه  

مشخص باید  سهم و نقش هر یک از اساتید راهنمای داخل و خارج دانشگاه در فرم انتخاب استاد راهنما و نیز در پیشنهاده پژوهشی    .7شیوه  

درصد باشد. عدم درج سهم اساتید در فرم انتخاب استاد راهنما و پیشنهاده پژوهشی به معنی نسبت  40تواند کمتر از گردد. سهم هر استاد نمی

 اساتید راهنماست.مساوی بین 

 ارشد و رساله دکتری را بر عهده گیرد.نامه کارشناسیپایان 6تواند به طور همزمان در مجموع حداکثر مشاوره هر استاد مشاور می .8شیوه  

 ، بر عهده دانشکده است. نظارت بر تعداد دانشجویان هر استاد راهنما .9شیوه  

توانند به عنوان استاد مشاور دانشجوی کارشناسی ارشد انتخاب کارکنان غیر هیئت علمی دانشگاه دامغان و دانشجویان دکتری نمی  .10شیوه  

 شوند.  
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ارائه  در گروه و شورای تحصیلات تکمیلی دانشکده  حداکثر قبل از شروع نیمسال سوم تحصیلی  نامه بایستی  پژوهشی پایان  ه پیشنهاد  . 11شیوه 

ماه پس از این تاریخ مجاز   4نامه حداقل  دفاع از پایان.  باشدپژوهشی نیز تاریخ تصویب دانشکده می  هتصویب گردد. ملاک اجرایی شدن پیشنهادو  

 خواهد بود.  

)گواهی همانندجویی( حداکثر تا پیش    یند همانندجوییآپیشنهاده را پس از انجام فر  نهایی و اصلاح شده     نسخهدانشجو موظف است   .12شیوه  

 .تحویل دهد دانشکدهاز شروع نیمسال سوم تحصیلی به 

  مرکز اطلاعات و مدارک را در سامانه پیشنهاده، شورای تحصیلات تکمیلی دانشکدهپس از تصویب پیشنهاده در دانشجو موظف است  .13شیوه  

ایران را    )  علمی  رهگیری  و کد  ثبت کرده  پیشنهادهاایرانداک(  و  نماید  تکمیلی    خذ  انضمام گواهی  دانشکده  مصوب شورای تحصیلات  به  را 

   .تحویل دهدجهت ارسال به مدیر تحصیلات تکمیلی دانشگاه  دفتر دانشکده همانندجویی به 

 سامانه ایرانداک، پس از اتمام نیمسال چهارم تحصیلی، از    عدم اخذ کد رهگیری  و درصورت عدم تصویب پیشنهاده در موعد مقرر    . 14شیوه  

 گردد.  دانشجو از ادامه تحصیل محروم می

شورای   گروه آموزشی،  به تایید  ، پس از درخواست کتبی استاد راهنما و تکمیل فرم مربوطه بایدتغییرات در عنوان طرح پیشنهادی  .15شیوه  

 .  برسدتحصیلات تکمیلی دانشگاه   و مدیر تحصیلات تکمیلی دانشکده

تعیین نهایی استاد  اریخ  تماه پس از    4نامه حداقل  دفاع از پایاندر صورت اضافه نمودن استاد راهنمای دوم بعد از تایید پیشنهاده،    . 16شیوه  

 خواهد بود.  راهنمای دوم امکانپذیر

چنانچه دانشجو در رشته یا گرایشی غیر مرتبط با رشته دوره کارشناسی خود مطابق ضوابط وزارت پذیرفته شود ملزم به گذراندن حداکثر    . 33ماده

واحد درسی جبرانی طبق نظر گروه آموزشی است. پرداخت  هزینه توسط دانشجو )اعم از روزانه و یا شهریه پرداز( برای دروس جبرانی توسط   12

 شود. گیری میای دانشگاه تصمیمهیئت امن

 کند. را بر اساس میزان مرتبط بودن رشته تحصیلی تعیین می آندرس و تعداد واحد  گروه آموزشی مربوطه، . 1تبصره

بگذراند و دانشگاه   نی(ا)همان دانشگاه یا به صورت مهم  های دایر در دوره کارشناسیبایستی دروس جبرانی را با حضور در کلاس  دانشجو  .2تبصره  

 تواند برای این دروس کلاس جدید برگزار نماید. نمی

شود و هزینه این  در دروس جبرانی الزامی است ولی نمره مذکور در میانگین نیمسال و کل دانشجو محاسبه نمی 12کسب نمره قبولی  .1شیوه  

 شود.  دروس طبق تعرفه مصوب هیئت امناء دانشگاه دامغان از دانشجو دریافت می

 ها، اولویت با دروس جبرانی است.شود و در انتخاب درسدروس جبرانی در آغاز مقطع و قبل یا همزمان با دروس اصلی ارائه می .2شیوه  

در مقطع کارشناسی گذرانده، تکرار آن در صورتی که عنوان درس بر اساس سرفصل برنامه مصوّب کارشناسی    دروسی را که دانشجو قبلاَ  .3شیوه  

 ارشد باشد، مجاز نیست. 

واحد آموزشی باشد، زمان استفاده شده برای دروس جبرانی در سقف سنوات    8خذ شده، حداقل  ادر صورتی که واحدهای جبرانی    .4شیوه  

گرایش، نیمسال مذکور در -واحد و عدم اخذ دروس سرفصل رشته  8شود. در صورت اخذ دروس جبرانی کمتر از  تحصیلی دانشجو محاسبه نمی

 گردد. سقف سنوات تحصیلی دانشجو محاسبه می

ها در  دانشکده موظف است پس از تعیین دروس جبرانی توسط گروه آموزشی قبل از شروع نیمسال تحصیلی و پس از تصویب آن  .5شیوه  

موارد را جهت درج در پرونده دانشجو به مدیریت تحصیلات تکمیلی دانشگاه ارسال نماید و پس از ارسال،   ،شورای تحصیلات تکمیلی دانشکده

 دانشجو ملزم به گذراندن کلیه دروس جبرانی است. عدم ارسال فهرست مربوطه به معنای عدم نیاز به گذراندن دروس جبرانی خواهد بود.
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  اما  .است  ممنوع  (دولتی   غیر  و  دولتی )   هادانشگاه  سایر  یا   دانشگاه   همان  در  ارشد  کارشناسی  دوره  دانشجوی  "انتقال"یا    "رشته  تغییر"  .34ماده  

  دانشگاه   تائید  با  کشور  آموزش  سنجش  سازمان  اعلام  مطابق  آزمون  در  مجاز  نمره  کسب  صورت  در  و  امتحانی  مجموعه  همان  در  فقط  گرایش  تغییر

 . باشددر همان دانشگاه با تائید دانشگاه مجاز می و

از موافقت گروه  گرایش،   جهت تغییر  34درخواست دانشجو مشمول ماده    . 1شیوه   شورای   تائید   با دانشکده  شورای تحصیلات تکمیلی    ، پس 

 . باشدمی تحصیلات تکمیلی دانشگاه قابل اجرا

نامه خود دفاع  حضور هیئت داوران از پایانمجاز است در    تایید استاد راهنما، و  نامه  پس از انجام کار تحقیقاتی خود و تدوین پایان  دانشجو  . 35ماده  

 کند. 

 نامه است.این آئین نامه مجاز به دفاع از پایان 37ماده  1دانشجو به شرط رعایت تبصره .  1شیوه  

 نامه توسط استاد راهنمای دوم )در صورت وجود( الزامی است.تایید پایان .2شیوه  

نامه و  نامه خود را به همراه نسخه نهایی و کامل پایاننامه، دانشجو باید درخواست دفاع از پایانپایانبه منظور برگزاری جلسه دفاع از    .3شیوه 

 گزارش همانندجویی حداقل دو هفته قبل از تاریخ برگزاری جلسه دفاع در سامانه جامع آموزشی دانشگاه ثبت و بارگذاری نماید. 

پایان  .4شیوه   تدوین  از  پس  گروهدانشجو  راهنما،  استاد  تایید  و  دانشکدهتصویب  آموزشی،    نامه  تکمیلی  تحصیلات  تایید    شورای  شورای  و 

نامه  ارزشیابی پایان  نامه خود دفاع کند.دانشگاه موظف است با رعایت شرایط مصوب دانشگاه در حضور هیئت داوران از پایان  تحصیلات تکمیلی

 .شوددر جلسه دفاعیه توسط هیئت داوران انجام می

پایان  .5شیوه   از  دفاع  بجلسه  می  با حضورصورت حضوری  ه  نامه،  انجام  داوران  استادهیئت  شامل  داوران  هیئت  ترکیب  و    ،راهنما)ان( شود 

)بدون حق    و نماینده تحصیلات تکمیلی  دکتری(  مدرک   دارندگان  یا  علمی   هیات  )عضو  نامهدر زمینه پایان  متخصص  دو داور  ،مشاور  )ان(استاد

یک نفر نماینده   .گردد انتخاب میشورای تحصیلات تکمیلی دانشکده  گروه آموزشی و تصویب  تایید ، داوران به پیشنهاد استاد راهنما .است رای(

 گردد. تحصیلات تکمیلی به انتخاب شورای تحصیلات تکمیلی دانشکده از میان داوران داخلی دانشگاه انتخاب می

 حضور استاد)ان( راهنما، داوران و نماینده تحصیلات تکمیلی در جلسه دفاع الزامی است.   .6شیوه  

انتخاب استاد داور خارجی امکانپذیر    ،شورای تحصیلات تکمیلی دانشکده  تصویب  به پیشنهاد استاد راهنما و تایید گروه آموزشی و  .7شیوه  

 است.

نامه با مدرک دکتری و غیر هیئت با پایانتخصص مرتبط    تواند باهای کاربردی و تقاضامحور، یکی از داوران مینامهدر خصوص پایان  .8شیوه  

 تایید گروه آموزشی، تایید شورای تحصیلات تکمیلی دانشکده و شورای تحصیلات تکمیلی دانشگاه انتخاب شود.  ، به پیشنهاد استاد راهنماعلمی 

 گردد: به شرح ذیل تعیین می وظیفه نماینده تحصیلات تکمیلی .9شیوه  

   ،نامهنظارت بر زمان شروع و پایان جلسه دفاع از پایان .1

  توسط دانشجو،  به سوالات گوییپاسخو نحوه پاسخ به سوالات  و ارائهنظارت بر زمانبندی  .2

  ،دانشجو پاسخگویی اختصاص زمان لازم به استاد راهنما برای توضیحات مورد نیاز پس از . 3

   ، ومرات هیئت داوران به صورت محرمانه و اعلام نمره نهایی به دانشجو در حضور هیئت داوراننگیری آوری و میانگینجمع .4

 بعد از جلسه دفاع. مرات و گزارش جلسه به تحصیلات تکمیلی دانشگاه  نهای فرم تحویل .5

 شود: ن به صورت کیفی و به شرح زیر انجام میآشود و ارزشیابی نامه در میانگین کل محاسبه نمینمره پایان .36ماده  

 ( 14مردود)کمتر از -

 (19_20یا عالی ) و (18_99/18خیلی خوب) (،16_99/17خوب ) (،14_99/15متوسط) قبول با درجه؛-
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 است توسط سایر مراجع دانشگاه به هیچ عنوان مجاز نیست.نامه که توسط هیئت داوران تایید شده تغییر نمره پایان :1تبصره 

هیئت داوران موظف است    باشد.سه ماه می  نامه پس از برگزاری جلسه دفاع و اخذ نمره قبولی توسط دانشجو،حداکثر زمان اصلاح پایان  .2تبصره 

نحوه ارائه نمره نهایی و قبولی و یا    اصلاحات را انجام ندهد یا اصلاحات توسط استاد راهنما تایید نشود،  برای شرایطی که دانشجو  در جلسه دفاع،

 تعیین تکلیف کند.  انامه رعدم قبولی پایان

 علاوه بر اصلاحات محتوایی، اصلاح جزئی عنوان پایان نامه به تشخیص هیأت داوران بلامانع است.. 1شیوه  

نامه نیاز به اصلاحاتی داشته باشد، مطابق با تصمیم هیئت داوران، چنانچه دانشجو از جلسه نهایی نمره قبولی کسب نماید ولی پایان  .2شیوه  

ماه انجام دهد. هیئت داوران باید در جلسه دفاع دو نمره مجزا برای ارزشیابی    3موظف است اصلاحات پیشنهادی را ظرف مدت زمان حداکثر  

 نامه دانشجو در نظر بگیرد: پایان

 نمره اول، نمره نهایی با لحاظ اصلاحات تایید شده؛  

 نمره دوم، نمره نهایی بدون انجام و یا عدم تایید اصلاحات در بازه مقرر سه ماهه.

صورت   را به  روز بعد از اتمام فرصت سه ماهه اصلاحات، گزارش تاخیر یا عدم تایید اصلاحات   10استاد راهنما موظف است، ظرف  مدت    .3شیوه  

جهت طرح در شورای تحصیلات تکمیلی  تکمیلـی دانشـگاه    لاتبه مدیریت تحصی  در اسرع وقت، باید    اعلام نماید و دانشکده نیز   دانشکده به  کتبی  

 نماید.  ارسالدانشگاه 

دانشجو نیاز به دفاع مجدد دارد و در اینصورت باید درخواست مجوز دفاع نیز متعاقباً  ،  نامه مردود اعلام شودچنانچه ارزشیابی پایان  .4شیوه  

 های مترتب بر دفاع مجدد مطابق با مصوبه هیئت امنا دانشگاه  است. دانشجو موظف به پرداخت هزینه .شود ارسال

ای و قابل اعطا از طرف دانشگاه، جزو سنوات  هنامشده از زمان دفاع اوّلیه، با رعایت کلیه ضوابط و در چارچوب سنوات آیین وقفه ایجاد.  5شیوه  

   .بود تحصیلی دانشجو محاسبه و طبق ضوابط و حسب مورد، دانشجو مکلّف به پرداخت شهریه سنوات اضافه خواهد

شود تا پس  تایید هیئت داوران حداکثر یک نیمسال تحصیلی به دانشجو اجازه داده میبا  نامه مردود اعلام شود،  چنانچه ارزشیابی پایان  . 3  تبصره

درصورت عدم موفقیت دانشجو در   نامه خود دفاع کند.یک بار دیگر در جلسه دفاع شرکت و از پایان  هیئت داوران،  کلی   اعمال نظرات اصلاحیاز  

 شود.دانشجو از ادامه تحصیل محروم می  نامه در بار دوم،دفاع از پایان

 نامه است.و موفقیت در دفاع از پایان 14ن کل حداقل یکسب میانگ گذراندن همه واحدهای درسی دوره، موختگی، آک دانش لا م .37ماده  

از گذراندن تم  . 1تبصره   از  اچنانچه میانگین کل نمرات دانشجوی کارشناسی ارشد پس  از    14م واحدهای درسی دوره کمتر  باشد، اجازه دفاع 

نیمسالپایان تنها یک  ندارد و  را   از  واحد  8  حداکثر  انتخاب  با  مجدداَ  شودمی  داده  فرصت  وی  به  "تحصیلی  سنوات  مجاز  سقف  رعایت  با"  نامه 

برساند تا به وی اجازه دفاع از   14نامه به حداقل کسب کرده است، میانگین کل دوره را به استثنای پایان را 14 تا 12 بین نمره درآن که هاییدرس

 شود. میدانشجو از ادامه تحصیل محروم  در غیر این صورت، .دنامه داده شوپایان

 به عهده گروه آموزشی است. 37ماده  1تعیین دروس موضوع تبصره  .1شیوه  

 شود. در صورتی که دانشجو با اتمام سنوات تحصیلی موفق به دفاع از پایان نامه نشود از ادامه تحصیل محروم می .2  تبصره

پایانآهایی که در برنامه درسی  در رشته  .3  تبصره از ننشده است ،از تبصره فوق مستثبینی  نامه پیش نها ،  ی هستند و شرط موفقیت در دفاع 

 گردد. ن رشته حذف می آموختگی دانشجویان آنامه ،از شرط ملاک دانش پایان
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برابر ضوابط فقط گواهی گذراندن    ، تواند به دانشجویی که به هر دلیل نتواند در سنوات مجاز، دوره تحصیلی را به پایان برسانددانشگاه می  .4  تبصره

 اعطا کند.  اواحدهای درسی ر

 ت.نامه اسموختگی روز دفاع و قبولی از پایانآتاریخ دانش   .5تبصره  

شود    برداری و دیگر مصادیق(کپی  تقلب،   )جعل،  نامه مرتکب تخلف علمی چه دانشجو در حین تحصیل و انجام پژوهش و تدوین پایاننچنا  . 38  ماده

  اخلاق در پژوهش دانشگاه اثبات گردد با رعایت ضوابط تعیین شده توسط کارگروه مذکور و متناسب با میزان تخلف، و تخلف او از سوی کارگروه  

 شود. گیری در مورد دانشجو خاطی توسط دانشگاه انجام میتصمیم

درصورت احراز و اثبات تخلف علمی دانشجو پس از اتمام تحصیلات از سوی کارگروه اخلاق در پژوهش دانشگاه با رعایت ضوابط تعیین   .1 تبصره 

 شود. گیری در مورد دانشجو خاطی توسط دانشگاه انجام میسی و متناسب با میزان تخلف، تصمیمرتخلف مذکور بر شده توسط کارگروه مذکور،

 

 دوره دکتری تخصصی -ج

است و تحصیل در این دوره به صورت تمام وقت  نیمسال تحصیلی    8و حداکثر    6مدت مجاز تحصیل در دوره دکتری تخصصی حداقل    . 39ماده  

 است.

 یمسال تحصیلی به شرط تایید دانشگاه افزایش یابد. نتواند تا حداکثر دو مدت مجاز تحصیل می .1 تبصره

آموزش رایگان جهت پرداخت هزینه برای دانشجو مشمول   ن از نظر دانشگاه،آو موجه نبودن  1در صورت افزایش سنوات موضوع تبصره  .2تبصره  

 شود. گیری میتوسط هیئت امنای دانشگاه تصمیم سنوات غیر مجاز،

درخواست دانشجو و پیشنهاد   در صورتی که دانشجو در مدّت مقرر دانش آموخته نشود، شورای تحصیلات تکمیلی دانشگاه اختیار دارد به  .1شیوه  

دانشجوی مشمول آموزش رایگان، در صورت موجه نبودن دلایل    استاد راهنما مدت تحصیل را حداکثر تا دو نیمسال تحصیلی افزایش دهد. برای

است. چنانچه دانشجو در این مدّت    ی دانشگاه مصوّب هیئت امنا  مذکور منوط به پرداخت هزینه  تحصیل در دو نیمسال   ، و عدم تأیید استاد راهنما

 .  موارد خاص دانشگاه قابل بررسی است کمیسیونتحصیل در  دانشجو در خصوص ادامه تقاضای آموخته نشود، دانش

قبل از اتمام سنوات، تقاضای خود را به منظور تأیید استاد  یک ماه  متقاضی افزایش سنوات تحصیلی، موظف است حداقل    یدانشجو  .2شیوه  

در شورای تحصیلات  ،  تا پس از تأیید استاد راهنما، مدیر گروه و معاون آموزشی دانشکده  بارگذاری نمایدجام آموزشی دانشگاه    در سامانه  ،راهنما

 . تکمیلی دانشگاه طرح شود و تصمیم مقتضی اتخاذ گردد

)دولتی و غیر    هاهای تحصیلی دانشگاههای آموزشی و در کلیه دورهتحصیل همزمان دانشجوی دوره دکتری تخصصی در کلیه شیوه  . 3تبصره  

 ممنوع است. دولتی(

و میانگین کل قابل قبول   14حداقل نمره قبولی در هر درس  شود. محاسبه می 20درس به صورت عددی از صفر تا نمره ارزشیابی از هر  . 40  ماده 

 است. 16پس از گذراندن تمام واحدهای آموزشی 
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انجام تکالیف   ،ارزیابی پیشرفت تحصیلی دانشجو در هر درس از سوی مدرس )مدرسان( آن درس و بر اساس حضور و فعالیت در کلاس .  1شیوه  

پذیرد و بر مبنای عددی از صفر تا  عملی در هر نیمسال تحصیلی صورت می-ای و پایانی برای دروس نظری و نظریو نتایج آزمون کتبی مرحله

 شود. تعیین می 20

  نماید:شورای تحصیلات تکمیلی دانشگاه با ارائه درس به صورت معرفی به استاد با شرایط و ضوابط ذیل موافقت می  .2شیوه  

 دانشجو در درس مورد تقاضا نمره ثبت شده داشته باشد.  -

امکان ارائه درس مذکور و یا درس جایگزین در آن نیمسال به تایید گروه و شورای تحصیلات تکمیلی دانشکده وجود نداشته    -

 باشد. 

 آن نیمسال ممکن نباشد.  درمیهمان شدن دانشجو  -

استاد )پس از موافقت گروه و دانشکده( در شورای تحصیلات تکمیلی دانشگاه صادر می  مجوز ارائه درس به صورت معرفی به    -

 شود. 

 های رفع اشکال حداقل به مدت سه هفته آموزشی به تشخیص استاد درس در طول نیمسال برگزار گردد.  کلاس لازم است  -

باید دارای تاریخ امتحان در پایان نیمسال تحصیلی )مطابق تقویم آموزشی دانشگاه( بوده و ثبت نمره دانشجو    شدهدرس ارائه    -

 نیز باید در بازه ثبت نمرات پایان نیمسال انجام شود.

 اخذ نموده و در امتحان پایانی شرکت نماید.  واحد است درس فوق را در بازه انتخاب  موظف دانشجو  -

تواند با نظر گروه آموزشی، درس دیگری می،  ارائه نشود  مذکور مجدداَو درس    بگذراند   ادر صورتی که دانشجو به هر دلیل نتواند درسی ر . 1 تبصره

 شود.شود و در میانگین نیمسال و کل محاسبه مینمرات ثبت می ریزنمره درس مردودی در  را جایگزین نماید.

ت آموزشی ن و احراز بسندگی زبان خارجی مطابق شیوه نامه ابلاغی معاو   16برای ورود به مرحله ارزیابی جامع، کسب میانگین کل حداقل    . 41ماده  

 وزارت الزامی است.

ن  آست، صرفا یکبار دیگر در ارزیابی جامع شرکت کند و  ادر غیر این صورت، دانشجو مجاز    است.  16حداقل نمره قبولی در ارزیابی جامع    .1  تبصره

 شود.در صورت عدم کسب نمره، امکان ادامه تحصیل از دانشجو سلب می را با موفقیت بگذراند. 

 . جامع را انتخاب واحد نماید ارزیابی ، واحدهای درسی آموزشی دانشجو موظف است در اولین نیمسال پس از گذراندن کلیه .1شیوه  

 احراز شرایط زیر برای شرکت در ارزیابی جامع الزامی است:   .2شیوه  

 ،20 از 16آموزشی و کسب میانگین کل  های دوره درسکلیه گذراندن  . 1

آموزشی و تحصیلات تکمیلی  داخلی معاونت نامه نامه ابلاغی معاونت آموزشی وزارت عتف و شیوبسندگی زبان خارجی مطابق شیوه. تایید 2

   (، و1دامغان )پیوست شماره دانشگاه 

 . خذ مجوز از تحصیلات تکمیلی دانشگاه . ا3

درخواست خود را ثبت کند تا پس   جامع آموزشی دانشجو موظف است حداقل یک ماه قبل از برگزاری ارزیابی جامع از طریق سامانه .3شیوه  

در ارزیابی جامع  بتواند دانشگاه  دانشکده و مدیر تحصیلات تکمیلیشورای تحصیلات تکمیلی ، آموزشی از تأیید استاد راهنما، مدیر گروه 

 . شرکت کند

جامع را از مدیر تحصیلات تکمیلی   هفته قبل از برگزاری ارزیابی جامع، مجوز شرکت دانشجو در ارزیابی  2دانشکده موظف است حداقل    .4شیوه  

 . دانشگاه کسب نماید 
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 شرکت در   درخواست  با طی فرآیند ذکر شده در بار اول،  توانندمی  ،شوندمی  مردود دانشجویانی که در اولین امتحان ارزیابی جامع    .5شیوه  

 نمایند. ارائه  (دوم  بارمجدد ) رزیابی جامع  ا

درصورتیکه دانشجو حائز شرایط ارزیابی جامع، بدون عذر موجه از شرکت در ارزیابی جامع امتناع ورزد، یک نوبت از دو نوبت ارزیابی    .6شیوه  

شود و تنها یکبار دیگر مجاز به شرکت در اولین ارزیابی جامع بعدی خواهد بود. تشخیص موجه بودن دهد و نمره مردودی ثبت میرا از دست می 

تواند درخواست دلایل دانشجو در خصوص امتناع از شرکت در ارزیابی جامع با شورای تحصیلات تکمیلی دانشگاه است و در موارد خاص شورا می

 دانشجو را به کمیسیون موارد خاص دانشگاه ارجاع دهد.  

 گردد: ارزیابی جامع در هر سال تحصیلی در سه نوبت طبق برنامه زمانبندی زیر برگزار می .7شیوه  

 نیمسال اول در دی ماه   -

 نیمسال دوم در اردیبهشت ماه  -

 بازه تابستان در شهریور ماه.  -

رزیابی  چنانچه دانشجویی در نوبت اول در آزمون جامع مردود گردد، لازم است نیمسال بعد مجدداَ ارزیابی جامع را انتخاب واحد نماید. ثبت نام ا

تواند از آن صرفنظر کند. درصورت اخذ در بازه تابستان و عدم کسب نمره قبولی، دانشجو یک جامع در بازه تابستان اختیاری است و دانشجو می

 دهد. نوبت از دو نوبت ارزیابی را از دست می

 نمره ارزیابی جامع در نیمسالی که واحد آن اخذ شده است باید ثبت گردد.   .8شیوه  

 .در نیمسال بعد استقادر به انتخاب واحد رساله   در ارزیابی جامع، دانشجو در صورت قبولی .9شیوه  

چنانچه دانشجویی بواسطه عدم تایید بسندگی زبان، شرایط ارزیابی جامع را احراز ننماید، ضمن حفظ نوبت شرکت در ارزیابی جامع،   . 10شیوه  

نیز جزو سنوات تحصیلی با تایید تحصیلات تکمیلی دانشگاه، آن نیمسال تحصیلی برای دانشجو عدم احراز شرایط در نظر گرفته می شود و 

 گردد. دانشجو محسوب می

باشد اجازه ورود به مرحله   16واحدهای درسی دوره کمتر از چنانچه میانگین کل نمرات دانشجو دکتری تخصصی پس از گذراندن تمام  . 2  تبصره

واحد از   6 حداکثر  انتخاب مجدداً با تا شودمی داده فرصت وی به "تحصیلی سنوات مجاز سقف رعایت با"ندارد و تنها یک نیمسال  اارزیابی جامع ر

برساند تا به وی اجازه ورود به ارزیابی جامع داده    16میانگین کل دوره را به حداقل    راکسب کرده است،  16تا    14ن نمره بین  آهایی که در  درس

 شود.دانشجو از ادامه تحصیل محروم می در غیر این صورت، شود.

باشد، دانشجو موظف است با موافقت استاد   16چنانچه میانگین کل نمرات دانشجو پس از گذراندن تمام واحدهای آموزشی کمتر از    .11شیوه  

که نمره هایی را  ، حداکثر در یک نیمسال تحصیلی در سقف سنوات مجاز درسو شورای تحصیلات تکمیلی دانشکده تایید گروه آموزشی ،راهنما

علاوه بر سقف واحدهای درسی و با پرداخت هزینه مصوب هیئت امنای دانشگاه برای جبران میانگین  باشد را با تایید گروه می  16تا  14آن بین 

 . شودکل بگذراند در غیر اینصورت از ادامه تحصیل محروم می

چنانچه در آخرین نیمسال آموزشی فقط یک درس از مجموعه دروس آموزشی باقیمانده باشد و با اخذ حداکثر نمره در آن درس،    .12شیوه  

باشد، دانشجو طی درخواست کتبی مجاز است با تایید گروه آموزشی و مدیر تحصیلات تکمیلی دانشگاه،    16میانگین کل نمرات دانشجو کمتر از  

تواند از تسهیلات جبران معدل استفاده نماید و در  ع شیوه فوق را در همان نیمسال اخذ نماید. دانشجو فقط یکبار میدروس جبران معدل موضو

 گردد.  و بالاتر از ادامه تحصیل محروم می 16صورت عدم کسب معدل 

 . باشدیم  یشفاه نمره% 40 و  یکتب نمره ٪60 احتساب با ی شفاه و  یکتب  یهابخش شامل  جامع  ارزیابی .13شیوه  

 شنهاد یپ  به باشد که  دانشجو  توسط  شده   گذرانده  یدکتر  دوره   درس  3  حداقل  شامل  دی با جامع  آزمون  در  یآموزش  یهاتیقابل  ی ابیارز  . 14شیوه  

 . گیرداستاد)ان( راهنما و تایید گروه آموزشی و تصویب شورای تحصیلات تکمیلی دانشکده صورت می
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گردد و متشکل از استاد)ان( و تصویب دانشکده تعیین می  آموزشی  گروه  تایید  و  راهنما(  استادان)  استاد  پیشنهاد  بههیأت ارزیابی جامع    .15شیوه  

و نیز یک نماینده تحصیلات تکمیلی به انتخاب شورای تحصیلات تکمیلی دانشکده    دکتری  مدرک   دارندگان  یا   علمی  هیات   عضو  ، راهنما و سه داور

 شود.  انتخاباز خارج دانشگاه  ،باشد. ترجیحاً بهتر است یکی از داورانمی

  )دولتی و غیر دولتی(   هادکتری تخصصی در همان دانشگاه یا سایر دانشگاه  دوره  دانشجوی  "تغییرگرایش"یا    "انتقال"  یا   "رشته  تغییر"  .42ماده  

 ممنوع است. 

استاد راهنما و موضوع رساله خود را )با نظر استاد    تا قبل از شروع نیمسال سوم تحصیلی،  دانشجو موظف است مطابق با ضوابط دانشگاه  .43ماده 

دانشجو مشمول    شی،آموز  در صورت عدم تعیین استاد راهنما و موضوع رساله در موعد مقرر در گروه   شی برساند. آموزبه تصویب گروه    راهنما(

 شود. موجه قلمداد نمی 39ماده  2شود و سنوات دانشجو موضوع تبصره نامه نمییینآاین  39ماده  2امتیازات تبصره 

حداکثر تا پایان نیمسال پنجم   استاد راهنما و موضوع رساله )با نظر استاد راهنما(درخواست خود را مبنی بر تعیین    دانشجو موظف است  .1شیوه  

تعیین    تحصیلی  ششمتا قبل از شروع نیمسال  های دانشجویی را اخذ و  گروه آموزشی نیز موظف است درخواست  تحصیلی به گروه ارائه نماید. 

 تکلیف نماید. 

شرط لازم برای اجرای رساله در دوره دکتری تخصصی   میز ارزیابی جامع،آتصویب پیشنهاده رساله در دانشگاه پس از گذراندن موفقیت  . 44ماده  

 است.

  ارزیابی و پس از قبولی در    استاد راهنماتوسط    تعیین شده   موضوعموظف است پس از تعیین استاد راهنما و تحقیق بر روی  دانشجو    .1شیوه  

 در حضور هیأت داوران دفاع کند.  حداکثر تا قبل از شروع نیمسال پنجم   خود از پیشنهاده  ،جامع

و   دکتری  مدرک  دارندگان  یا  علمی  هیات  عضوداور    دوان( مشاور،  )استاد  ،راهنما  (ان)استاد  :هیات داوران دفاع از پیشنهاده عبارتند از  .2شیوه 

 و تصویب   تأیید گروه آموزشی  ، پیشنهاد استاد راهنما  به  ؛ جایگزین یک داور داخلی( در صورت نیاز یک داور خارجی )خارج از دانشگاه دامغان

 . دانشکده شورای تحصیلات تکمیلی

از دارندگان مدرک دکتری تخصصی در رساله  .3شیوه   داور  با مجوز شورای تحصیلات تکمیلی دانشگاه  انتخاب  تقاضامحور  های کاربردی و 

 امکانپذیر است.  

مسئول برگزاری جلسه دفاع از پیشنهاده رساله دکتری هر دانشجو، مدیر گروه مربوطه است و جلسه با حضور استاد راهنمای اول و   .4شیوه  

 یابد.  اساتید داور رسمیت می

شورای تحصیلات تکمیلی    تصویب  وآموزشی  در صورتی که داور داخلی با تخصص مربوطه در گروه و دانشکده نباشد، با تایید گروه    .5شیوه  

 برای جلسه دفاع از پیشنهاده بلامانع است.  )عضو هیات علمی دانشگاه با مرتبه حداقل استادیاری( دعوت از داور خارجی ،دانشکده

 تواند صورت پذیرد.  رساله در دانشکده می ماه پس از تصویب پیشنهاده 12دفاع از رساله حداقل  .6شیوه  

مشروط به پذیرش    "پیشنهاده  محتوایدر عنوان و  فرم تغییر جزئی  "مطابق با    ،پیشنهاده  محتوایدر عنوان و    جزئی  هر گونه تغییر  .7شیوه  

در صورت تغییر کلی، دفاع پیشنهاده   تحصیلات تکمیلی دانشگاه قابل انجام خواهد بود.  ، هیات داوران پیشنهاده و تایید مدیرراهنما  )ان(استاد

 انجام شود.   بایستی مجدداً

پیشنهاده  8شیوه   تایید  از  استاد)ان( مشاور بعد  یا  راهنمای دوم و  استاد  تعیین  راهنما،  استاد  به  . در صورت درخواست  گروه  تایید  مشروط 

 آموزشی، تصویب شورای تحصیلات تکمیلی دانشکده و شورای تحصیلات تکمیلی دانشگاه خواهد بود.

از زمان این   ، ماه تا دفاع  12تغییر در محتوای پیشنهاده پس از تصویب، زمان  هرگونه  اضافه استاد راهنمای دوم و یا    /در صورت حذف  .9شیوه 

 تغییر محاسبه خواهد شد.  
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 راهنما صورت گیرد. )ان(های علمی و پژوهشی دانشجو در مرحله پژوهشی و تدوین رساله باید با هدایت و نظارت استادتمام فعالیت .10شیوه  

نگارش رساله از سوی  دهی به محورهای مطالعاتی و تحقیقاتی دانشجویان در انتخاب موضوع و های کلان برای جهترویکردها و سیاست . 1 تبصره

 کند. شی دانشگاه تصویب میآموزی ا شور را لهن در قالب رساآمعاونت پژوهش و فناوری دانشگاه تعیین و ضوابط و شرایط اختصاصی انجام 

نامه اجرایی  ن را بر اساس ضوابط مندرج در شیوهآزمون جامع از دانشجو بپذیرد و نمره  آاز است موارد زیر را به عنوان جانشین  جدانشگاه م  .2تبصره  

 نامه ثبت نماید: یینآاین  51موضوع ماده 

 گذرانده شده  ط دانشجو به شرط عدم مردودی در دروستوس بالاتر و 18 کل میانگین کسب درصورت●

 باشد.  می 41ماده  2نمره دانشجو همان معدل کل دروس گذرانده شده بدون استفاده از تسهیلات موضوع تبصره  . 11شیوه  

 موافقت استاد)ان( راهنمای دانشجو جهت جایگزینی معدل به عنوان جانشین ارزیابی جامع الزامی است. .12شیوه  

  دانشگاه   وابستگی  با   تخصصی  دکتری  تحصیل  دوران  در   المللیبین  معتبر  های پایگاه  در   علمی  مقاله  یک  انتشار  و  بالاتر  و   17  کل   میانگین  کسب●

 جامع آزمون زمان از پیش   و دکتری دوره تحصیل محل

(، مقاله  Q2و    Q1)   2و    1با چارک    JCRجهت ثبت نمره ارزیابی جامع دانشجو، به معدل کل دروس گذرانده شده به ازای هر مقاله    . 13شیوه 

JCR  4و  3با چارک (Q3    وQ4 مقاله با نمایه ،) نمره اضافه خواهد شد.  5/0و  1، 2اسکوپوس به ترتیب تا 

مقاله پذیرفته شده باید فقط شامل نام دانشجو، استاد)ان( راهنما و استاد)ان( مشاور باشد. نویسنده مسئول مقاله باید استاد راهنمای    .14شیوه  

 داخلی دانشجو باشد.  

المللی در مراجع ثبت اختراع معتبر در دوران تحصیل دکتری تخصصی تا پیش از یک اختراع داخلی یا بین ثبت و  بالاتر و  17 کل میانگین کسب●

 .زمون جامعآزمان 

تایید شده در سازمان    . 15شیوه   اختراع داخلی  ازای هر ثبت  به  به معدل کل دروس گذرانده شده  ارزیابی جامع دانشجو،  جهت ثبت نمره 

سقف امتیاز( و ثبت اختراع بین المللی )مراجع مورد تایید شورای تحصیلات تکمیلی( در    % 50های علمی و صنعتی )با کسب حداقل  پژوهش

 نمره اضافه خواهد شد.  3شورای تحصیلات تکمیلی دانشگاه تا 

نام دانشجو و استاد راهنما به عنوان مخترع و مالک با وابستگی دانشگاه دامغان باشد و همچنین مجموع سهم مالکیت اختراع ثبت    . 16شیوه  

 باشد.  %50شده متعلق به دانشجو و استاد راهنما بیش از 

استاد راهنمای اول به درخواست    استاد راهنمای دوم داشته باشد.  دانشجوی دوره دکتری تخصصی مجاز است علاوه بر استاد راهنما اصلی،  . 45ماده  

  شود.دانشجو و از میان اعضای هیئت علمی دارای شرایط دانشگاه محل تحصیل و با مرتبه علمی حداقل استادیاری با تائید گروه آموزشی تعیین می

راد دارای  انتخاب استاد راهنمای دوم و استاد/استادان مشاور به پیشنهاد استاد راهنمای اول و تایید گروه آموزشی از میان اعضای هیئت علمی یا اف

 پذیر است. صلاحیت با تخصص مرتبط در جامعه و صنعت، امکان

از اعضای هیئت علمی تمام وقت    اول استاد راهنمای    .1شیوه     دانشگاه دامغان با مرتبه علمی و رسمی  به درخواست دانشجو و موافقت یکی 

 .شودتعیین می سومنیمسال  قبل از شروعدانشکده و حداکثر تا  (استادیار با تایید گروه آموزشی، تصویب شورای )تحصیلات تکمیلی حداقل

 دارای شرایط ذیل باشد:   استاد راهنمای اول باید .2شیوه  

 های تحصیلات تکمیلی  سال سابقه تدریس یا تحقیق در دوره 2دارای  -

 اخذ پایه ترفیع سالانهموفق به  -
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 نامه و رساله دانشجویان قبلی عملکرد مناسب در اتمام پایان -

 نامه کارشناسی ارشد مستقل در دانشگاه دامغانراهنمایی دو پایان -

به    ISIپژوهشی با نمایه معتبر    - مقاله )غیر مستخرج از رساله دکتری( در مجلات علمی   3مستلزم داشتن    ، راهنمایی دانشجو برای نخستین بار  -

 عنوان مسئول مقاله الزامی است.

 باشد. موارد خاص در شورای تحصیلات تکمیلی دانشگاه قابل بررسی می -

انتخاب شودمی  با حداقل مدرک دکتری  استاد راهنمای دوم  .3شیوه   از خارج دانشگاه دامغان  از .  تواند  همکاری استاد راهنمای دوم خارج 

 برسد. و دانشگاه   دانشکدهدانشگاه بایستی به تایید شورای تحصیلات تکمیلی 

تایید گروه آموزشی و    .4شیوه   اول و  راهنمای  استاد  پیشنهاد  به  استاد)ان( مشاور  راهنمای دوم و  شورای تحصیلات تکمیلی   تصویباستاد 

گردد. در صورت انتخاب استاد راهنمای دوم و استاد)ان( انتخاب می  دارندگان مدرک دکتریدانشکده، از اعضای هیأت علمی دانشگاه دامغان و یا  

 مشاور از متخصصان خارج از دانشگاه )با مدرک دکتری( مجوز شورای تحصیلات تکمیلی دانشگاه الزامی است.

درج سهم و نقش هر یک از اساتید راهنما در فرم انتخاب استاد راهنمای دانشجو و نیز در پیشنهاده الزامی    ، در مورد اساتید همکار  .5شیوه  

 . درصد باشد و عدم درج نسبت مشخص به معنی نسبت مساوی مابین اساتید راهنماست 40حداقل سهم هر استاد نباید کمتر از  .است

مسئولیت هدایت و امور آموزشی اداری رساله بر عهده استاد راهنمای اول )داخلی(    ، در صورتی که دانشجو دارای دو استاد راهنما باشد  . 6شیوه  

   باشد.عضو هیئت علمی دانشگاه دامغان می

 مصوبات داخلی دانشگاه تعیین می گردد.  هر استاد بر اساس  و مشاوره  حداکثر تعداد دانشجوی تحت راهنمایی .7شیوه  

 برای هر رساله دکتری حداکثر دو استاد راهنما و سه استاد مشاور مجاز است. .8شیوه  

پژوهشی خود طبق  دانشجو مجاز است در زمان تدوین رساله دکتری و برای ادامه فعالیت .46ماده نامه مصوب وزارت در مدت مجاز  یینآهای 

 مشغول به فعالیت شود. های داخلی یا خارجی با رعایت ضوابط و مقررات تحصیل با عنوان فرصت تحقیقاتی در یکی از دانشگاه 

 اعزام دانشجو به فرصت تحقیقاتی داخل یا خارج منوط به تصویب نهایی پیشنهاده دانشجو است. .1شیوه  

و زمان تقریبی شروع و پایان    تحقیقاتیاستاد پذیرنده موسسه مقصد داخلی یا خارجی بایستی موضوع مورد پژوهش در مدت فرصت    .2شیوه  

 سفر را ذکر نماید.  

 خود دلایل توجیهی سفر خود را ذکر کرده و به تایید استاد راهنمای وی برسد.   تحقیقاتیدانشجو باید در درخواست فرصت  .3شیوه  

، تصویب شورای تحصیلات تکمیلی دانشکده و  آموزشی تحقیقاتی دانشجو باید با موافقت استاد)ان( راهنما بوده و به تایید گروهفرصت  . 4شیوه  

 شورای تحصیلات تکمیلی دانشگاه برسد. 

ه دهد تا  ئهای پژوهشی خود طی فرصت را به دانشکده اراگزارشی از فعالیت تحقیقاتی، دانشجو موظف است پس از مراجعت از فرصت  .5شیوه  

و شورای تحصیلات تکمیلی دانشکده به آموزش دانشگاه ارسال گردد.    آموزشی  پس از تایید استاد راهنمای مبدا و استاد مقصد و شورای گروه

 این گزارش برای ارسال نامه تسویه حساب دانشجو به وزارت عتف توسط معاونت آموزشی ضروری است.  

 شود.مدت فرصت تحقیقاتی جزو سنوات دانشجو محسوب می .6شیوه  

 ماه از شروع به تحصیل دانشجو گذشته باشد.  48از آغاز فرصت تحقیقاتی نباید بیش از  .7شیوه  

مجاز است در حضور هیئت   دانشجو پس از تدوین رساله و مشروط بر تائید استاد/استادان راهنما از حداقل کفایت دستاوردهای علمی،  .47ماده  

 . داوران از رساله خود دفاع کند
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شی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه و با  آموزهمین ماده توسط معاونت   3و   2های کفایت دستاوردهای علمی با رعایت تبصره  حدود شاخص  . 1تبصره

 مشارکت معاونت پژوهش و فناوری دانشگاه تعیین و پس از تصویب در شورای آموزشی دانشگاه قابل اجرا است. 

این ماده با توجه به اهمیت انتشار دستاوردهای علمی و مرجعیت    1های کفایت دستاوردهای علمی موضوع تبصره  در تعیین شاخص  :2تبصره  

اپ دو مقاله علمی پژوهشی یا مروری معتبر و مستخرج از رساله در نشریات با درجه الف و ب مورد تائید معاونت پژوهشی وزارت یا  چعلمی کشور، 

المللی ثبت اختراع معتبر مورد تایید دانشگاه الزامی  اختراع خارجی در دفاتر بیننشریات نمایه شده بین المللی معتبر مورد تائید دانشگاه و یا ثبت  

ار  مراجع رسمی ثبت اختراع کشور را در چارچوب سازوک  درثبت اختراع داخلی    چاپ کتاب،   پردازی،نظریهتواند مواردی همچون  است. دانشگاه می

 همین ماده جایگزین مقاله دوم پذیرفته شده نماید.  1بینی شده در تبصره پیش

 شود.پ مقاله محسوب میا معادل چ )ویژه مقالات علمی پژوهشی مجلات علمی داخل کشور(  DOR یا DOIاخذ کد  :3تبصره

 باشد.  پس از ارزیابی جامع، دانشجو هر نیمسال موظف به اخذ واحد رساله می  .1شیوه  

  . داخلی دانشگاه دامغان( نویسنده مسئول مقاله باشدی  راهنما)  راهنما  بوده و استادمقاله باید دانشجو نفر اول    ر اسامی نویسندگاند  .2شیوه  

 بر عهده نویسنده مسئول مقاله است. )ان(مشاور ،ترتیب اسامی استاد راهنمای دیگر

نامه مصوب وزارت با رعایت ضوابط و مقررات، های پژوهشی خود، طبق آئیندانشجو در زمان تدوین رساله دکتری و برای ادامه فعالیت  . 3شیوه  

های داخل یا خارج مشغول به فعالیت شود. نام استاد میزبان دانشجو  تواند در مدت مجاز تحصیل با عنوان فرصت تحقیقاتی در یکی از دانشگاهمی

 تواند در دستاوردهای علمی رساله درج گردد. در دوره فرصت مطالعاتی می

 : گردد دوم معاف می مقاله در صورت احراز یکی از شرایط زیر دانشجو از ارائه .4شیوه  

. )با رعایت وابستگی سازمانی  برسد ثبت اختراعات سازمان ثبت اسناد و املاک کشور به ثبت اختراع مرتبط با دستاوردهای رساله که در اداره  .1

 (.2شیوه 

(. عنوان و محتوای کتاب چاپ شده باید مستخرج از دستاوردهای رساله 2دامغان )با رعایت وابستگی سازمانی شیوه  چاپ کتاب در دانشگاه  .  2

 باشد.  

 . بایستی پس از تصویب نهایی پیشنهاده باشد   سایر دستاوردهای رسالهتاریخ چاپ مقالات و  .5شیوه  

نامطلوب در پرونده  عملکرد دانشجو در انجام رساله توسط استاد راهنمای رساله در پایان هر نیمسال تحصیلی به صورت مطلوب یا    .6شیوه  

در    ؛لذا دانشجو موظف است در هر زمانی که استاد راهنما تعیین کند نتیجه تحقیقات خود را به وی گزارش نماید  .گرددآموزشی وی ثبت می

در دو نیمسال اخطار محرومیت از تحصیل برای    ،توسط استاد راهنما  ،صورت دوبار ثبت عملکرد نامطلوب در گزارش پیشرفت تحصیلی دانشجو

های بعدی موضوع محرومیت دانشجو توسط تحصیلات تکمیلی دانشگاه ارسال خواهد شد و در صورت ثبت سومین عملکرد نامطلوب در نیمسال

در دستور کار شورای تحصیلات تکمیلی   و شورای تحصیلات تکمیلی دانشکده  از تحصیل دانشجو به درخواست استاد راهنما و تایید گروه آموزشی

تواند در خصوص ادامه تحصیل ، شورا میدر صورت اثبات کم کاری دانشجو برای شورای تحصیلات تکمیلی دانشگاه   . ه قرار خواهد گرفتدانشگا

 گیری نماید.  دانشجو تصمیم

  مدرک  دارندگان  یا  علمی  هیات  عضو)    داور  و سه،  (ن)اراهنما، مشاور  (ان)ترکیب هیئت داوران در جلسه دفاع رساله دکتری شامل استاد  .7شیوه  

شورای تحصیلات    تصویبو  ، تایید گروه  حداقل یک نفر دارای مرتبه دانشیاری یا بالاتر از خارج دانشگاه به پیشنهاد استاد راهنما  که(   دکتری

   باشد. تکمیلی دانشکده می

تکمیلی دانشکده    آموزشی و تصویب شورای تحصیلاتهیئت داوران پیشنهادی استاد راهنما )معرفی بیش از سه نفر(، پس از تایید گروه    .8شیوه  

شورای تحصیلات تکمیلی دانشکده به عنوان ناظر بدون حق رای نیز باید در جلسه حضور داشته باشد که    نفر نماینده  یک  ضمناً  .یابدرسمیت می 
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گزارش    ،آوری نمرات و اعلام به دانشجومسئول حفظ نظم و انسجام جلسه و رعایت شرایط داوری و دفاعیه است و در انتهای جلسه پس از جمع

 نماید.  برگزاری جلسه دفاعیه را به تحصیلات تکمیلی دانشگاه ارسال می

به با رساله با مدرک دکتری و غیر هیات علمی تخصص مرتبط  تواند باهای کاربردی و تقاضامحور، یکی از داوران میدر خصوص رساله .9شیوه  

 دانشکده و شورای تحصیلات تکمیلی دانشگاه انتخاب شود.شورای تحصیلات تکمیلی تایید گروه آموزشی، پیشنهاد استاد راهنما و 
 .یابده رسمیت میکد ت تکمیلی دانشلاجلسه دفاع با حضور استاد راهنمای اوّل، هیأت داوران و نماینده تحصی .10شیوه  

ه مسئولیت انجام امور مربوط ب  دانشکده مبنی بر قابل قبول بودن رساله برای صدور مجوز دفاع الزامی است و    هیات داورانتأیید کتبی    . 11شیوه  

 .ن را بر عهده داردآ

 شود: ن به صورت کیفی و به شرح زیر انجام میآشود و ارزشیابی نمره رساله در میانگین کل محاسبه نمی .48ماده 

 ( ؛ 16)کمتر از  مردود -

 (.  20تا  19یا عالی ) و ( 99/18تا 18خیلی خوب ) ،(99/17تا 16خوب ) قبول با درجه؛ -

نمایند و میانگین آن به عنوان  را به نماینده تحصیلات تکمیلی اعلام می   مستقل  نمرهداوران یک    ر ومشاو  ،راهنما  انستادا  هر یک از  .1شیوه  

 گردد. نمره نهایی رساله دانشجو محاسبه می

شود تا پس از  چه ارزشیابی رساله، مردود اعلام شود، با تایید هیئت داوران حداکثر یک نیمسال تحصیل به دانشجو اجازه داده مینچنا  .2تبصره  

در صورت عدم موفقیت دانشجو در دفاع از رساله    یک بار دیگر در جلسه دفاع شرکت و از رساله خود دفاع کند.   اعلام نظرات اصلاحی هیئت داوران،

 شود. دانشجو از ادامه تحصیل محروم می در بار دوم،

باشد. هیئت داوران موظف است ماه می 3حداکثر زمان اصلاح رساله پس از برگزاری جلسه نهایی دفاع و اخذ نمره قبولی توسط دانشجو، . 3تبصره

نحوه ارائه نمره نهایی و قبولی یا عدم   در جلسه دفاع ،برای شرایطی که دانشجو اصلاحات را انجام ندهد یا اصلاحات توسط استاد راهنما تایید نشود،

 قبولی رساله را تعیین تکلیف کند. 

چنانچه دانشجو از جلسه نهایی نمره قبولی کسب نماید ولی رساله نیاز به اصلاحات کلی داشته باشد، مطابق با تصمیم هیات داوران،   .2شیوه  

ماه انجام دهد. هیات داوران باید در جلسه دفاع دو نمره مجزا برای   3دانشجو موظف است اصلاحات پیشنهادی را ظرف مدت زمان حداکثر  

 دانشجو در نظر بگیرد:ارزشیابی رساله 

 نمره اول، نمره نهایی با لحاظ اصلاحات تایید شده؛  

 نمره دوم، نمره نهایی بدون انجام و یا عدم تایید اصلاحات در بازه مقرر سه ماهه.

صورت   را به  روز بعد از اتمام فرصت سه ماهه اصلاحات، گزارش تاخیر یا عدم تایید اصلاحات   10استاد راهنما موظف است، ظرف  مدت    .3شیوه  

جهت طرح در شورای تحصیلات تکمیلی  تکمیلـی دانشـگاه    لاتبه مدیریت تحصی  در اسرع وقت، باید    اعلام نماید و دانشکده نیز   دانشکده به  کتبی  

 نماید.  ارسالدانشگاه 

  ارسالدانشجو نیاز به دفاع مجدد دارد و در اینصورت باید درخواست مجوز دفاع نیز متعاقباً ،  مردود اعلام شود رسالهچنانچه ارزشیابی  .4شیوه  

 .های مترتب بر دفاع مجدد مطابق با مصوبه هیات امنا دانشگاه استدانشجو موظف به پرداخت هزینه .شود

ای و قابل اعطا از طرف دانشگاه، جزو سنوات هناموقفه ایجادشده از زمان دفاع اوّلیه، با رعایت کلیه ضوابط و در چارچوب سنوات آیین  .5شیوه 

  .تحصیلی دانشجو محاسبه و طبق ضوابط و حسب مورد، دانشجو مکلّف به پرداخت شهریه سنوات اضافه خواهدبود
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دانشجویی که در سنوات مجاز تحصیلی با موفقیت از رساله خود دفاع نکند، با رعایت ضوابط مربوط فقط گواهی گذراندن واحدهای    . 4  تبصره 

 کند. درسی را دریافت می

 و موفقیت در دفاع از رساله است. 16گذراندن همه واحدهای درسی دوره، داشتن میانگین کل حداقل موختگی،  آک دانش لام .49ماده 

 موختگی، روز دفاع با کسب درجه قبولی از رساله است.آتاریخ دانش  .1تبصره 

شود و    برداری و دیگر مصادیق(کپی   تقلب،   له مرتکب تخلف علمی )جعل،اچه دانشجو در حین تحصیل و انجام پژوهش و تدوین رسنچنا  . 50ماده 

 تخلف او از سوی کارگروه اخلاق در پژوهش دانشگاه اثبات گردد با رعایت ضوابط تعیین شده توسط کارگروه مذکور و متناسب با میزان تخلف، 

 شود. گیری در مورد دانشجوی خاطی توسط دانشگاه انجام میتصمیم

دانشجو پس از اتمام تحصیلات از سوی کارگروه اخلاق در پژوهش دانشگاه با رعایت ضوابط تعیین  در صورت احراز و اثبات تخلف علمی    .1تبصره 

 شود. گیری در مورد دانشجوی خاطی توسط دانشگاه انجام میتصمیم شده توسط کارگروه مذکور، تخلف مذکور بررسی و متناسب با میزان تخلف،

صیلی منجر به ابطال مدرک تحبا تایید شورای تحصیلات تکمیلی دانشگاه    تواندمی  احراز و اثبات تخلف علمی دانشجو پس از اتمام رساله  .1شیوه  

 .دانشجوی متخلف نیز گردد

میدانشگاه  .51ماده   مستقل  ممیزه  هیئت  و  امنا  هیئت  دارای  که همزمان  تحصیلی هایی  از شروع سال  پیش  تا  حداکثر  موظف هستند  باشند 

نامه اجرایی رو به معاونت  ن را جهت اجرا ابلاغ نماید و یک رونوشت از شیوهآنامه اقدام نماید و  یینآ  نامه اجرایینسبت به تدوین شیوه  1403_1402

 آموزشی وزارت ارسال نماید. 

نامه  باشند شیوهای و دانشگاه فرهنگیان موظف میحرفهدانشگاه فنی  دانشگاه پیام نور، دانشگاه جامع علمی کاربردی،  زاد اسلامی، آدانشگاه    . 1  تبصره

در سازمان مرکزی خود تدوین و جهت اجرا ابلاغ نماید و یک رونوشت   1403_1402نامه را حداکثر تا پیش از شروع سال تحصیلی  یینآ  اجرایی این

 ن را به معاونت آموزشی وزارت ارسال نماید. آنامه اجرایی از شیوه

نامه اجرایی دانشگاه جامع و معین دولتی  باشند از شیوهیزه مستقل به طور توامان نمیمهیئت مهایی که دارای هیئت امنا و  دانشگاه  .2  تبصره

 . نمایند نامه تبعیت مییینآاین  1پیوست شماره   39استان محل استقرار خود مندرج در بند 

 نامه اجرایی تدوین شده توسط دانشگاه الزامی است.نامه در شیوهیینآهای این رعایت کلیه مواد و تبصره .3  تبصره

از طریق درگاه آبرداری برای  نامه اجرایی مورد بهرهنامه و شیوهیینآدانشگاه موظف هستند این    . 4  تبصره  رسانی خود به اطلاع  های اطلاعن را 

 دانشجویان و اعضا هیئت علمی دانشگاه برساند. 

نامه اجرایی  خرین شیوهآ  ،1403_1402نامه اجرایی توسط دانشگاه پیش از شروع سال تحصیلی  در صورت عدم تصویب و ابلاغ شیوه  . 5  تبصره

 ک عمل خواهد بود. لا م نامه(یینآمطابق مواد این  1403_1402های سال تحصیلی نامه تدوین شده برای ورودیدانشگاه تهران )شیوه

 ک عمل است.لااجرایی شروع دوره م نامه شیوه برای دانشجویان هر ورودی )تا پایان دوره تحصیلی (  . 6  تبصره



 

32 
 

ن بر عهده معاون آموزشی آن بر عهده دانشگاه و نظارت بر اجرا و تفسیر مفاد  آنامه و پاسخگویی قانونی به  یینآمسئولیت حسن اجرای    .52  ماده

 وزارت است. 

نامه مواردی که در شیوه  الاجراست.ن لازمآو پس از    1403_1402ن برای دانشجویان ورودی سال تحصیلی  آهای  نامه و تبصرهیینآاین    .53ماده 

برای دانشجویان   الاجراست.ن لازمآو پس از    1403_1402شود نیز برای دانشجویان ورودی سال  نامه تنظیم مییینآها مطابق با این  اجرایی دانشگاه

 شود. های خود عمل میهای ابلاغی دوره نامهیین آهای پیشین ،مطابق با ورودی

ریزی آموزشی به تصویب شورای عالی برنامه  25/04/1402تاریخ    962در جلسه شماره  ماده و یک پیوست،  54دمه،  قنامه با یک میینآاین    . 54  ماده

ن  آو پس از  1403_1402ها و مستندات مرتبط با مقررات آموزشی قبلی برای دانشجویان ورودی سال تحصیلی  ها و بخشنامهنامهیینآرسید و تمام  

   اثراست. لغو و بلا

 باشد. نامه به عهده شوراهای تحصیلات تکمیلی دانشکده مربوطه و شورای تحصیلات تکمیلی دانشگاه مینظارت بر حسن اجرای این آیین  .1شیوه  

 نامه به عهده شورای تحصیلات تکمیلی دانشگاه است.  بینی نشده در این آیینگیری در موارد خاص و پیشتصمیم .2شیوه  

 

 

 

و در تاریخ  به تصویب شورای آموزشی دانشگاه    29/08/1402ی آئین نامه آموزشی برای مقطع کارشناسی در تاریخ  یاجراشیوه نامه  

برای دانشجویان  1402- 1403رسید و از نیمسال اول سال تحصیلی به تصویب شورای تحصیلات تکمیلی دانشگاه  1402/12/13

به بعد لازم الاجرا خواهد بود. در ضمن هر گونه تفسیر این شیوه نامه و همچنین تصمیم گیری در موارد پیش بینی    1402ورودی  

 .می باشدنشده و خاص بر عهده شورای آموزشی دانشگاه  

 


